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’ Javni stipendijski, razvojni, (’J REPUBLIKA SLOVENIJA n EVROPSKA UNIJA

NAVODILA ZA IZVAJANJE PROJEKTOV

v okviru
javnega razpisa
»PROJEKTNO DELO Z NEGOSPODARSKIM IN NEPROFITNIM SEKTORJEM - STUDENTSKI INOVATIVNI
PROJEKTI ZA DRUZBENO KORIST 2016-2018«

1. odpiranje (Studijsko leto 2016 - 2017)

Javni razpis za izbor operacij delno financira Evropska unija, in sicer iz Evropskega socialnega sklada. Operacija
se izvaja v okviru Operativhega programa za izvajanje evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020,
prednostne osi: 10. Znanje, spretnosti in vseZivijenjsko ucenje za boljSo zaposljivost; prednostne nalozbe: 10.1
IzboljSanje enakega dostopa do vseZivijenjskega uéenja za vse starostne skupine pri formalnih, neformalnih in
priloZnostnih oblikah uenja, posodobitev znanja, spretnosti in kompetenc delovne sile ter spodbujanje proznih oblik
ucenja, tudi s poklicnim svetovanjem in potrjevanjem pridobljenih kompetenc, specificnega cilja: 10.1.3 Spodbujanje
proznih oblik ucenja ter podpora kakovostni karierni orientaciji za $olajoco se mladino na vseh ravneh
izobraZevalnega sistema.
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Priloga 1: Zahtevka za sofinanciranje

Priloga 1 a: Specifikacije zahtevka za sofinanciranje za projekt

Priloga st. 2: Porocilo Studenta o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Priloga st. 3: Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica
Priloga st. 4: Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica
Priloga st. 5: Porocilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica
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Priloga st. 7: Obrazec za spremembe vklju¢enih oseb na projektu

Dopolnitve in spremembe navodil

St. Datum
Zadeva
spremembe | spremembe
1 13.6.2017 |- Dodana vzorca za Prilogo 1 in Prilogo 1a




1. uvoD

Namen Navodil za izvajanje projektov v okviru javnega razpisa »Projektno delo z negospodarskim in
neprofitnim sektorjem — Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016 -2018« (v nadaljevanju:
navodila) je pojasniti pravila izvajanja in obveznosti izvajalca projektov, to je visokoSolskega zavoda (v
nadaljevanju: zavod), ki je bil izbran na javnem razpisu »Projektno delo z negospodarskim in
neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016 - 2018 « (v nadaljevanju:
program SIPK).

Skladno s 3. alinejo 4. odstavka 11. ¢lena pogodbe o sofinanciranju izvajanja projekta (v nadaljevanju:
pogodba) mora izbrani zavod predvidoma v dveh (2) tednih od pravnomocnosti sklepa o izboru skleniti
partnerski sporazum o sodelovanju pri izvajanju projekta z vsemi vklju¢enimi udelezenci v projektu
in ga posredovati skladu. V primeru, da v vlogi drugega partnerja nastopa tudi organizacija iz
gospodarskega ali iz druzbenega podrocja (v nadaljevanju: drugi partner), mora biti partnerski
sporazum podpisan tudi z njihove strani. Del partnerskega sporazuma so tudi Studenti, s katerimi se
lahko sklene tudi locen partnerski sporazum med zavodom in Studentom/studenti, ki pa mora biti
vsebinsko enak partnerskemu sporazumu, sklenjenem s partnerjem/i. Partnerski sporazum, podpisan
s strani vseh sodelujocih partnerjev, se posreduje na Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in
prezivninski sklad Republike Slovenije (v nadaljevanju: sklad).

Osnutki partnerskih sporazumov so objavljeni na spletni strani sklada:
http://www.sklad-kadri.si/si/razpisi-in-objave/naslovnica/razpis/n/javni-razpis-projektno-delo-z-
negospodarskim-in-neprofitnim-sektorjem-studentski-inovativni-pro/

V kolikor bo med izvajanjem projekta prislo do kakrsnihkoli sprememb, ki vplivajo na besedilo
partnerskega sporazuma, je potrebno o spremembah v roku 8 dni od nastanka razloga za spremembo
pisno obvestiti sklad ter jo pisno utemeljiti in obrazlozZiti (skladno s 14. ¢lenom pogodbe o
sofinanciranju izvajanja projekta) in skleniti aneks k partnerskemu sporazumu.

2. UPRAVICENO OBDOBJE IZVAJANJA

Projektne aktivnosti v okviru 1. odpiranja javnega razpisa se izvajajo najmanj tri in najvec Stiri mesece,
pri cemer se le-te lahko zacnejo izvajati s 1. 4. 2017, zakljucijo pa se najkasneje do vklju¢no 30. 9. 2017.

Obdobje upravicenosti stroskov po tem javnem razpisu je od 1. 4. 2017 do vklju¢no 30. 9. 2017. Do
sofinanciranja so upraviceni tisti stroski, ki bodo nastali v obdobju upravic¢enosti stroskov (to je od 1.
4.2017 do 30.9. 2017).

3. UPRAVICENI STROSKI

Sofinanciranje projektov poteka na osnovi standardnega stroska na enoto (SSE), skladno s pravili
Evropske kohezijske politike in Navodili organa upravljanja o upravicenih stroskih za sredstva evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020".

Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in Sport je dne 27. 1. 2017 sprejelo Metodologijo za dolocitev
viSine standardnega stroSka na enoto za izvajanje programa — Projektno delo z negospodarskim in
neprofitnim sektorjem v lokalnem in regionalnem okolju — »Studentski inovativni projekti za druzbeno
korist 20162018« — (SIPK), §t. 5440-13/2016-18 (v nadaljevanju: metodologija). Metodologija je
dostopna na spletni povezavi:

1 povezava do dokumentov: http://www.eu-skladi.si/
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http://www.sklad-kadri.si/fileadmin/dokumenti/Razpisi/231-javni razpis sipk/Metodologija.pdf

Upraviceni strosek je strosek, ki ga sklad povrne za izvajanje projektnih aktivnosti v okviru programa
SIPK. Upravicen stro$ek se uveljavlja z zahtevkom za sofinanciranje (v nadaljevanju: ZzS) na podlagi
porocCil, iz katerih so razvidne izvedene aktivnosti vkljuenih v projekt ter drugih prilog, ki so
podrobneje opredeljene v tocki 5. teh navodil.

Upraviceni stroski javnega razpisa so:

e standardni stroSek na enoto za vodenje in koordiniranje projekta s strani pedagoskega
mentorja iz visokoSolskega zavoda (enota je urna postavka)

Zavod uveljavlja sredstva za vodenje in koordiniranje projekta v visini standardnega stroSka na enoto
na podlagi dejansko opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila pedagoskega mentorja o opravljenem
delu na projektu (v nadaljevanju: ¢asovnica). Casovnico mora voditi vsak pedagoski mentor, ki vodi in
koordinira izvajanje projekta, in za katerega zavodu pripada standardni stroSek na enoto. Nacin rabe
pridobljenih sredstev je v pristojnosti zavoda, pri ¢emer je potrebno zagotavljati namensko in pravilno
rabo sredstev skladno z internimi pravili zavoda in veljavno zakonodajo.

Pri uveljavljanju sredstev za vodenje in koordiniranje projekta je potrebno upostevati, da opravljanje
rednega pedagoskega dela ni upravi¢ena aktivnost (npr. v okviru standardnega stroska na enoto za
koordiniranje in vodenje projekta na visokoSolskem zavodu ni dovoljeno izpladevanje mentorskega
dodatka pedagoskemu mentorju. Lahko pa se mu zagotovi placilo za opravljeno delo v primeru, da
opravlja strokovno delo vodenja in koordiniranja na projektu).

e standardni stroSek na enoto za podporno strokovno osebje za sodelovanje pri projektu na
visokoSolskem zavodu (enota je urna postavka)

Zavod uveljavlja sredstva za podporno strokovno osebje, ki sodeluje na projektu, v visini standardnega
stroska na enoto na podlagi dejansko opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila podpornega
strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu (v nadaljevanju: ¢asovnica). Casovnico mora voditi
podporno strokovno osebje, ki sodeluje pri izvajanju projekta (Ce je vec teh oseb, vsaka posebej vodi
svojo Casovnico). Nacin rabe pridobljenih sredstev je v pristojnosti zavoda, pri ¢emer je potrebno
zagotavljati namensko in pravilno rabo sredstev skladno z internimi pravili zavoda in veljavno
zakonodajo.

e standardni strosek na enoto za strokovnega sodelavca iz lokalnega/regionalnega okolja pri
prvem ali pri drugem/ih partnerju/jih (enota je urna postavka)

Zavod uveljavlja sredstva za sodelovanje strokovnega sodelavca iz lokalnega/regionalnega okolja pri
prvem ali pri drugem(ih) partnerju(jih) v visini standardnega obsega stroska na enoto na podlagi
dejansko opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila strokovnega sodelavca o opravljenem delu na
projektu (v nadaljevanju: €asovnica). Casovnico mora voditi strokovni sodelavec, ki sodeluje pri
izvajanju projekta. Nacin vzpostavitve sodelovanja s prvim partnerjem iz negospodarskega ali
neprofitnega sektorja in z drugim partnerjem iz druzbenega in/ali gospodarskega podrodja ter
prenakazila oz. izplacila sredstev so v pristojnosti zavoda. Pomembno je, da se skladno z metodologijo
zagotavlja namenska raba sredstev za vkljucitev strokovnega sodelavca v projektu.

e standardni stroSek na enoto za denarno spodbudo Studentu (enota je urna postavka)


http://www.sklad-kadri.si/fileadmin/dokumenti/Razpisi/231-javni_razpis_sipk/Metodologija.pdf

Zavod uveljavlja sredstva za sodelovanje Studenta v projektu v viSini standardnega obsega stroska na
enoto na podlagi dejansko opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila Studenta o opravljenem delu na
projektu (v nadaljevanju: ¢asovnica). Casovnico mora voditi vsak $tudent, ki sodeluje pri izvajanju
projekta. Na podlagi pravilno izpolnjene ¢asovnice se uveljavlja standardni strosek na enoto za denarno
spodbudo Studentu. Za izpladilo denarne spodbude, ki se jo izpla¢a preko Studentske napotnice, je
odgovoren visokosolski zavod. Pomembno je, da se standardni stroSek na enoto za denarno spodbudo
zagotavlja namensko, to je za sodelovanje $tudenta v projektu. Studenti, ki v ¢asu trajanja projekta
niso vpisani v javno veljavni Studijski program, Studenti, ki opravljajo samostojno registrirano
dejavnost, zaposleni studenti, Studenti, prijavljeni v evidenco brezposelnih oseb, ter Studenti, ki so
poslovodne osebe gospodarskih druzb ali direktroji zasebnega zavoda, niso upravi¢eni do denarne
spodbude, lahko pa sodelujejo v projektu (za te Studente se podatki o urah dela ne vnasajo v portal ISS
ter hkrati niso navedeni na zahtevku za sofinanciranje, lahko pa se za njih predlozZi ¢asovnico, iz katere
bo razviden njihov doprinos k projektu in opravljeno delo).

Na podlagi metodologije so bili izracunani pavsalni zneski oz. stroski izvajanja, in sicer:

- za pedagoskega mentorja se zavodu povrnejo stroski na podlagi standardnega stroska na
enoto (ura), ki znasa 20,00 EUR/uro, vendar najvec 40 ur na mesec oz. najvec 800,00 EUR
na mesec za posamezen projekt (ne glede na Stevilo vkljucenih pedagoskih mentorjev);

- za podporno strokovno osebje za sodelovanje na projektu se zavodu povrnejo stroski na
podlagi standardnega stroska na enoto (ura), ki znasa 12,00 EUR/uro, vendar najve¢ 8 ur
na mesec oz. najve¢ 96,00 EUR na mesec za posamezen projekt (ne glede na Stevilo
vkljuéenih predstavnikov podpornega strokovnega osebija);

- za strokovnega sodelavca iz lokalnega/regionalnega okolja pri prvem in/ali pri drugem(ih)
partnerju(jih) se povrnejo stroski na podlagi standardnega stroska na enoto (ura), ki znasa
15,00 EUR/uro, vendar najve¢ 10 ur na mesec oz. najve¢ 150,00 EUR na mesec za
posamezen projekt za prvega partnerja in za drugega(e) partnerja(e) skupaj. V primeru,
da na projektu sodeluje samo prvi partner iz negospodarske organizacije iz
lokalnega/regionalnega okolja, se prvemu partnerju za strokovnega sodelavca povrnejo
stroski v viSini najve¢ 10 ur na mesec oz. najve¢ 150,00 eur/uro na mesec v okviru
posameznega projekta. V primeru, da na projektu sodeluje(jo) tudi strokovni sodelavec(ci)
drugega(ih) partnerja(ev) organizacij(e) z druzbenega podrocja in/ali organizacija(e) z
gospodarskega podrocja, se prvemu partnerju povrnejo stroski na podlagi standardnega
stroska na enoto (ura), vendar najvec¢ 7 ur na mesec oz. najve¢ 105,00 EUR na mesec, za
vkljuéene(ga) strokovne(ga) sodelavca(e) drugega(ih) partnerja(ev) pa najvec¢ 3 ure na
mesec oz. najvec 45,00 EUR na mesec.;

- za vkljucitev posameznega Studenta v projektne aktivnosti se izpla¢a denarna spodbuda
na podlagi standardnega stroska na enoto (ura), ki znasa 9,00 EUR/uro, vendar najvec 40
ur na mesec oz. najve¢ 360,00 EUR na mesec za posamezen projekt.

Pavsalni zneski standardnih stroskov na enoto so v »bruto« vrednosti.

Pri izplacilu stroska na enoto za denarno spodbudo Studentu je visokoSolski zavod skladno z veljavno
zakonodajo dolzan poravnati tudi naslednje prispevke: koncesijsko dajatev, dodatno koncesijsko
dajatev, prispevek za zavarovanje za poskodbe pri delu in poklicne bolezni, prispevek za zdravstveno
zavarovanje, prispevek za pokojninsko in invalidsko zavarovanje, DDV na prispevke in dajatve
delodajalca. Kljuc izracuna za denarno spodbudo Studentu je naveden v metodologiji.



Visokosolski zavodi imajo s pogodbo o sofinanciranju projekta dolocene zneske po posameznih
projektih. Pri_uveljavljanju stroSkov, morajo visokoSolski zavodi upostevati maksimalno viSino
standardnega stroska na enoto za vklju¢ene upravifence v projekt.

Opozorilo:

V primeru, ko zavod v doloéenem mesecu ne bo izvedel aktivnosti v obsegu maksimalne mesecéne kvote
ur, dolo¢ene po posameznem standardnem strosku v 7. tocki javnega razpisa, le teh ne bo mogoce
prenesti v naslednje mesece.

Primer: Projekt, ki se npr. izvaja 4 mesece in je iz finan¢nega nacrta razvidno, da bo uveljavijal
maksimalno Stevilo ur za Studenta (to je 40 ur/mesec), v mesecu juniju pa za sodelovanje Studenta
uveljavlja le 25 ur, razliko 15-ih ur ne bo mogel prenesti v naslednje mesece. Enako velja za ostale
standardne stroske projekta vezane na mesecno kvoto ur.

Opozorilo glede izvajanja projekta

Datum zacetka projekta je prvi dan izvajanja aktivnosti na projektu, projekt pa mora biti zakljuéen v
roku, ki je dolo¢en v vlogi oz. v partnerskem sporazumu (v 3 ali v 4 mesecih). V primeru, da v dolo¢enem
mesecu ni bila izvedena nobena aktivnost, lahko izvajalec podaljsa izvajanje za tisti mesec, vendar
najkasneje do 30. 9. 2017.

Primer: Trajanje projekta iz pogodbe je 3 mesece (od junija do avgusta). Projekt se je zacel izvajati v
mesecu juniju, v mesecu juliju pa ni bila izvedena nobena aktivnost. V tem primeru se lahko projekt
podaljSa za en mesec, vendar najkasneje do 30. 9. 2017.

Pred zacetkom izvajanja projektnih aktivnosti za uveljavljanje standardnih stroskov na enoto morajo
biti zagotovljeni vsi pogoji skladno z veljavno zakonodajo (npr. za uveljavljanje standardnega stroska
na enoto za denarno spodbudo Studentu je potrebno zagotoviti, da je Studentska napotnica izdana
pred pri¢etkom izvajanja aktivnosti). Skladno s pogodbo o sofinanciranju je zavod dolZan pridobiti
ustrezne osebne privolitve vkljucenih oseb zaradi obdelave njihovih osebnih podatkov za potrebe
izvedbe projekta.

Izvajanje projekta ter neupravicene aktivnosti

Projektne aktivnosti morajo biti izvedene v skladu z vsebinsko zasnovo projekta v prijavni vlogi zavoda
na javni razpis in morajo obravnavati izpostavljeni problem z namenom druzbenega razvoja. Prav tako
mora biti glede na vsebinsko zasnovo projekta ustrezno sestavljena projektna skupina. Zavod mora
redno spremljati vklju¢ene osebe in izvajanje aktivnosti na projektu.

Spremembe, ki se nanasajo na vklju¢ene osebe (glej Prilogo St. 7) ter ostale spremembe oz.
odstopanja od nacrtovane vsebinske zasnove posameznega projekta mora zavod skladu pisno
sporociti najkasneje 8 dni od nastale spremembe. Sklad predlagane spremembe preuci in jih na
podlagi pisnega pojasnila in utemeljitve zavoda potrdi ali zavrne.

Podrobna navodila glede sprememb/zamenjav sodelujo¢ih oseb na projektu so navedena tudi v
Navodilih za prijavo na javni razpis? in v samem Obrazcu za spremembe vkljuéenih oseb na projektu.

V primeru, da pedagoski mentor in/ali strokovni sodelavec partnerja v ¢asu izvajanja projekta ne
izpolnjuje ve¢ pogojev, dolocenih v javnem razpisu, ali iz drugih razlogov ne more opravljati funkcije,

2 http://www.sklad-kadri.si/fileadmin/dokumenti/Razpisi/231- javni_razpis_sipk/Navodila za prijavo_popravek 25.4.2017.pdf



http://www.sklad-kadri.si/fileadmin/dokumenti/Razpisi/231-%20javni_razpis_sipk/Navodila_za_prijavo_popravek_25.4.2017.pdf

ki je predvidena v prijavni vlogi, je zavod dolzan zagotoviti zamenjavo pedagoskega mentorja in/ali
strokovnega sodelavca, ki izpolnjuje najmanj enake pogoje iz javnega razpisa in ustreza projektni
skupini glede na zastavljeno vsebinsko zasnovo projektne predloga iz prijavne vloge prijavitelja.

Ce bo pri izvajanju projekta prislo do zmanjanja $tevila vkljuenih $tudentov (bodisi zaradi izgube
statusa bodisi iz kakrSnegakoli drugega tehtnega razloga), mora zavod zagotoviti, da skupno Stevilo
prijavljenih Studentov tekom izvajanja projekta ne sme biti manjse od 6. Hkrati mora zagotoviti, da
sprememba v Stevilu vkljucenih studentov ne bo vplivala na Pogoj za sodelovanje Studentov (tocka
4.2.4 javnega razpisa) in na doseZene tocke pri merilu St. 2 (interdisciplinarnost) in 3 (binarnost) v
okviru besedila javnega razpisa, kar pomeni, da se Stevilo doseZenih tock za posamezen projekt z vidika
ocenjevalnih kriterijev in postopka izbora ne spremeni.

Opozorilo:

Sklad bo ob zakljucku projekta preverjal, da skupno Stevilo prijavljenih Studentov tekom izvajanja
projekta ne bo manjse od 6 Studentov in da manjse Stevilo vklju¢enih Studentov (glede na vlogo) ni
vplivalo na Pogoj za sodelovanje Studentov (tocka 4.2.4 tega javnega razpisa) in na merili St. 2. in 3.
javnega razpisa, zato je potrebno, da koordinator na projektu sproti spremlja Stevilo vkljucenih
Studentov in pravocasno nadomesti manjkajocega Studenta ter o tem obvesti sklad.

sklad si pridrzuje pravico, da presoja o ustreznosti vsebine izvedenih projektnih aktivnosti. Ce bo
sklad ugotovil, da je zavod v predloZenih prilogah k Zahtevkom za sofinanciranje (ZzS) navedel
neupravicene aktivnosti oz. aktivnosti, ki niso v skladu s predmetom razpisa in vsebinsko zasnovo
projekta, zahtevanega zneska za neupravicene aktivnosti ne bo poravnal.

Neupravicene aktivnosti pri izvajanju projektov so naslednje:

- izvedene aktivnosti pred zacetkom obdobja upravi¢enosti stroskov, to je pred 1. 4. 2017 in po
zaklju¢éenem obdobju upraviéenih stroskov, to je po 30. 9. 2017;

- faza priprave projektnega predloga kot npr. snovanje projektne ideje, vzpostavitev povezave s
potencialnimi partnerji; sodelovanje pri prijavi na javni razpis, izvedba postopka izbora
Studentov (aktivnosti, ki so vezane na cas pred zacetkom izvajanja posameznega projekta);

- aktivnosti, ki niso neposredno vezane na izvajanje projekta in ne vplivajo k doseganju ciljev
projekta (voznja do lokacije, kjer se projekt izvaja; pisanje ¢asovnic, priprava in udelezba na
raznih dogodkih, ki niso neposredno vezani na izvajanje projekta, itd.);

- izvedene aktivnosti v okviru rednih Studijskih obveznosti (npr. opravljanje studijske prakse,
opravljanje aktivnosti v okviru rednega Studijskega procesa, priprava seminarske, diplomske in
magistrske naloge ipd.);

- opravljanje rednih delovnih nalog oz. prevzemanje delovnih nalog, ki jih pri prvem in/ali
drugem partnerju opravljajo zaposleni in se neposredno ne navezujejo na opredeljene
projektne aktivnosti v vlogi;

- izvedene aktivnosti, ki niso v skladu z namenom javnega razpisa;

- izvedene aktivnosti, ki se neposredno nanasajo na projekt in za katere je visokoSolski zavod Ze
prejel ali prejema sredstva iz drugih javnih virov (prepoved dvojnega financiranja);

- aktivnosti, ki jih vklju¢ene osebe izvajajo kot narocilo stranke (partnerji v projektu).

4. OBVEZNOST INFORMIRANJA IN OBVESCANJA JAVNOSTI

Vsi projekti, ki so sofinancirani iz evropskih sredstev, morajo biti ustrezno oznaceni. Skladno z 115. in
116. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU in veljavnimi Navodili organa upravljanja na podrocju
komuniciranja vsebin evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014 - 2020 mora biti v
vseh aktivnostih komuniciranja (organizacija dogodkov, novinarskih konferenc, razstav, predstavitev in



ostalih dogodkov za splosno javnost, ki so povezani s sofinancirano operacijo) ustrezno prikazan
logotip Evropskega socialnega sklada skupaj z navedbo: Nalozbo sofinancirata Republika Slovenija in
Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada.

Zavod je dolZan uporabljati logotipe Evropskega socialnega sklada, Ministrstva za izobraZevanje,
znanost in $port (MIZS) in Javnega $tipendijskega, razvojnega, invalidskega in preZivninskega sklada
Republike Slovenije na vseh produktih projekta in vsaj v naslednjih primerih, povezanih z izvajanjem
projekta, sofinanciranih iz sredstev ESS: plakati, razstave, informativne stojnice, spletne strani,
vprasalniki, promocijsko in informativno gradivo (letaki, broSure, publikacije, oglasi, avdio-vizualni
materiali: zgo$€enke, videospoti, reklame, izjave za javnost, elektronske novice), informativni dogodki,
partnerski sporazumi ipd.

Logotip ESS mora biti v sorazmerju z ostalimi logotipi. V primeru, ko se na produktu uporabi logotip
zavoda morajo biti poleg tudi logotipa ESS, MIZS ter sklada.

Primer:
Javni Stipendijski, razvojni, oy REPUBLIKA SLOVENIJA u EE\}/RFQEJSSK’IS KA UNLJA
invalidski in preZivninski &7 MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, SOCIRLAL S
"~ sklad Republike Slovenije ZNANOST IN SPORT NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Nalozbo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada.

Natancneje so pravila uporabe logotipa dolocena v Prirocniku celostne graficne podobe evropske
kohezijske politike 2014 — 2020 in so dostopna na internetnem naslovu:
http://www.eu-skladi.si/kohezija-do-2013/ostalo/novice/cgp-konna.

Logotipi razlicnih oblik o) na voljo na spletni strani: http://www.eu-
skladi.si/portal/sl/aktualno/logotipi.

5. PRIPRAVA ZAHTEVKA ZA SOFINANCIRANIJE (ZzS)
5.1 Zahtevek za sofinanciranje

Podlaga za izplacilo upravicenih sredstev je usklajen in s strani sklada potrjen Zahtevek za
sofinanciranje in Specifikacija zahtevka za sofinanciranje z vsemi obveznimi prilogami za izkazovanje
upravicenih stroskov, ki so podrobneje navedene v tocki 5.4. teh navodil.

V kolikor sklad ob pregledu posredovanega ZzS in prilogah ugotovi nepravilnosti ali pomanijkljivosti,
se prijavitelja pozove k dopolnitvi ZzS. Prijavitelj je dolZzan ZzS z vsemi zahtevanimi prilogami in dokazili
ustrezno dopolniti oz. popraviti v roku 8 dni od prejetja poziva za dopolnitev.

Sredstva bo sklad v skladu z 8. ¢lenom pogodbe nakazal zavodu na podlagi pravocasno prejetega in
potrjenega ZzS z vsemi zahtevanimi prilogami in dokazili.

Sklad si pridrZuje pravico, da presoja o ustreznosti vsebine izvedenih projektnih aktivnosti. V primeru
ugotovljenih aktivnosti, ki se ne navezujejo na predmet javnega razpisa oz. so neupravicene, sklad
nastalih stroSkov ne bo poravnal.


http://www.eu-skladi.si/kohezija-do-2013/ostalo/novice/cgp-konna
http://www.eu-skladi.si/portal/sl/aktualno/logotipi
http://www.eu-skladi.si/portal/sl/aktualno/logotipi

5.2 Porocanje o izvajanju projektov

Zavod poroca skladu v skladu s postopkom in v okviru rokov za izstavitev zahtevkov za sofinanciranje
in pripadajoce dokumentacije, ki so navedeni v teh navodilih.

Roki za izstavitev ZzS in pripadajoce dokumentacije:

Obdobje za . . . Zakljucek obdobja | Skrajni rok za posredovanje
. Zacetek obdobja porocanja .
porocanje porocanja ZzS na sklad
1v' . 1.4.2017 30. 6. 2017 12.7.2017
porocanje
zv' . 1.7.2017 31.8.2017 11.9. 2017
porocanje
3v' . 1.9.2017 30.9. 2017 13.10. 2017
porocanje

Izstavitev zahtevkov za sofinanciranje:
Zahtevki za sofinanciranje se izstavijo za tri obdobja porocanja, in sicer:

e do vkljuéno 12. 7. 2017 za prvo obdobje porocanja
V okviru prvega porocanja (za obdobje od 1. 4. 2017 do 30. 6. 2017) je potrebno pri pripravi ZzS vkljuditi
vse opravljene ure, vkljuéno z dnem 30. 6. 2017 ter ZzS z vsemi prilogami poslati najkasneje do 12. 7.
2017.

e do vkljuéno 11. 9. 2017 za drugo obdobje porocanja
V okviru drugega porocanja (za obdobje od 1. 7. 2017 do 31. 8. 2017) je potrebno pri pripravi ZzS
vkljuciti vse opravljene ure, vklju¢no z dnem 31. 8. 2017 ter ZzS z vsemi prilogami poslati najkasneje do
11.9. 2017.

e do vkljuéno 13. 10. 2017 za tretje obdobje poroc¢anja
V okviru tretjega porocanja (za obdobje od 1. 9. 2017. do 30. 9. 2017) je potrebno pri pripravi ZzS
vkljuciti vse opravljene ure, vklju¢no z dnem 30. 9. 2017 ter ZzS z vsemi prilogami poslati najkasneje do
13.10. 2017.

Primer: Ce bodo projektne aktivnosti izvedene v mesecu juniju (npr. $tudenti opravijo delo v obsegu
10 ur), lahko zavod opravljene ure uveljavlja izklju¢no v mesecu juniju. To pomeni, da je dolzan izstaviti
ZzS za 1. obdobje porocanja, ne glede na to, da je bilo opravljenih zgolj 10 ur.

ZzS je izstavljen pravocasno, ¢e ga sklad prejme najkasneje zadnji dan, ki je dolo¢en v okviru
posameznega roka za porocanje. Ce je ZzS poslan priporo¢eno po posti, se za dan prejema $teje dan
oddaje na posto. Ce ZzS ni oddan priporoceno, se za dan prejema $teje dan, ko sklad prejme ZzS. ZzS
se lahko odda tudi osebno v glavni pisarni sklada (Dunajska cesta 22, Ljubljana, 6. nadstropje, pisarna
631).

Izstavitev Kon¢nega porocila:

Ob zakljucku projekta je zavod dolzan predloZiti Kon¢no porocilo (glej Priloga st. 6), ki vsebuje porocilo
o vsebinskem izvajanju projekta ter o dosezZenih ciljih, skladno z naértom v vsebinski zasnovi projekta.
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Obrazec Konc¢nega porocila bo dostopen na povezavi: http://www.sklad-kadri.si/si/razpisi-in-
objave/naslovnica/razpis/n/javni-razpis-projektno-delo-z-negospodarskim-in-neprofitnim-sektorjem-
studentski-inovativni-pro/).

Rok za predlozitev Konénega porocila je ob izstavitvi zadnjega ZzS za tretje obdobje porocanja, tj.
najkasneje do vklju¢no 13. 10. 2017.

5.3 Nacin porocanja

Za potrebe porocanja vklju¢enih oseb bo sklad omogocil pripravo zahtevkov za sofinanciranje (ZzS) in
specifikacije zahtevkov za sofinanciranje po elektronski poti. V ta namen bo na voljo spletni portal
informacijskega sistema sklada (portal ISS).

Navodila za uporabo portala ISS in postopek vnosa podatkov v spletni portal bo sklad objavil
naknadno kot prilogo k tem navodilom. Za standardne stroske na enoto bo zavod v ISS portal vnasal
opravljene ure upravi¢enca za posamezni standardni stroSek na enoto po posameznih mesecih.
Dnevno vneseni podatki se bodo izpisali v obliki ZzS ter Specifikacije zahtevka za sofinanciranje.

Ustrezno izpolnjena, natisnjena, podpisana in Zigosana ZzS in Specifikacija zahtevka za sofinanciranje
se skupaj s c¢asovnicami (obrazci Easovnic so dostopni na povezavi: http://www.sklad-
kadri.si/si/razpisi-in-objave/naslovnica/razpis/n/javni-razpis-projektno-delo-z-negospodarskim-in-
neprofitnim-sektorjem-studentski-inovativni-pro/) posljeta na naslov Javni Stipendijski, razvojni,
invalidski in preZivninski sklad Republike Slovenije, Dunajska 223, Ljubljana, najkasneje do roka,
doloéenega v tocki 5.2. teh navodil.

Nacin oddaje zahtevka za sofinanciranje (ZzS) in pripadajoce dokumentacije:

1) ZzS pripravi in posreduje prijavitelj (univerza/samostojni visoko$olski zavod): Prijavitelj zbere za
vse projekte ¢asovnice vkljuéenih oseb za posamezno obdobje porocanja, izpise ZzS-je in specifikacije
ter celotno dokumentacijo lo¢eno po projektih in po ¢lanicah univerze (fakultetah) poslje po posti na
naslov: Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in preZivninski sklad Republike Slovenije, Dunajska 22,
1000 Ljubljana, s pripisom »ZzS - SIPK«. Ce prijavitelj po$lje ZzS priporoéeno po posti, se za dan prejema
Steje dan oddaje na posto. Ce prijavitelj ZzS ne poslje priporo¢eno, se za dan prejema $teje dan prejema
ZzS na skladu.

ZzS-ju v fizi¢ni obliki se mora priloziti Se elektronske verzije vseh ostalih dokumentov (¢asovnice), ki naj
bodo ustrezno shranjene na nosilcu podatkov (CD/DVD, USB kljucek, ..). Elektronska verzija
dokumentov mora biti identi¢na fizicni obliki. Namesto na nosilcu podatkov lahko zavod posreduje
elektronske verzije dokumentov tudi po e-posti na naslov: sipk@sklad-kadri.si.

Zahtevek za sofinanciranje mora biti z vsemi prilogami zloZen po posameznem projektu na naslednji
nacin:

Z2S — Zahtevek za sofinanciranje

Priloga 1a — Specifikacija zahtevka za sofinanciranje

Priloga st. 2: Porocilo Studenta o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Priloga st. 3: Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica
Priloga st. 4: Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

uhwnN e

3 Na tem mestu opozarjamo, da je navkljub dejstvu, da je novi naslov sklada Dunajska cesta 21, 1000 Ljubljana, pravilen naslov za
oddajo porocil Dunajska cesta 22, 1000 Ljubljana, kjer se nahajajo poslovni prostori sklada.
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6. Priloga st. 5: PoroCilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu —
¢asovnica
7. Priloga §t. 6: Kon¢no porocilo o doseZenih ciljih

2) ZzS pripravi in posreduje podporno strokovno osebje posameznega visokosSolskega zavoda
(fakultete): Oseba na fakulteti, ki je v partnerskem sporazumu odgovorna za pripravo ZzS za
posamezen projekt, zbere ¢asovnice vkljucenih oseb ter izpise ZzS in specifikacijo za posamezen projekt.
V kolikor fakulteta izvaja vec projektov, se vsi ZzS-ji in pripadajoce priloge kot skupna dokumentacija
lo¢ena po projektih posreduje po posti na naslov: Javni stipendijski, razvojni, invalidski in prezivninski
sklad Republike Slovenije, Dunajska 22, 1000 Ljubljana, s pripisom »ZzS - SIPK«. Ce zavod ZzS poélje
priporoéeno po poéti, se za dan prejema $teje dan oddaje na posto. Ce zavod ZzS ne poslje priporo¢eno,
se za dan prejema Steje dan prejema ZzS na skladu.

Zz5-ju v fizi¢ni obliki se mora priloZiti Se elektronske verzije vseh ostalih dokumentov (¢asovnice), ki naj
bodo ustrezno shranjene na nosilcu podatkov (CD/DVD, USB kljucek, ...). Elektronska verzija
dokumentov mora biti identi¢na fizicni obliki. Namesto na nosilcu podatkov lahko zavod posreduje
elektronske verzije dokumentov tudi po e-posti na naslov: sipk@sklad-kadri.si.

Zahtevek za sofinanciranje mora biti z vsemi prilogami zloZzen po posameznem projektu na nasledniji
nacin:

ZzS — Zahtevek za sofinanciranje

Priloga 1a — Specifikacija zahtevka za sofinanciranje

Priloga st. 2: Porocilo Studenta o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Priloga st. 3: Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica
Priloga st. 4: Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica
Priloga St. 5: Porodilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu —
¢asovnica

7. Priloga st. 6: Kon¢no porocilo o doseZenih ciljih

A

Nacin oddaje DOPOLNITVE zahtevka za sofinanciranje in pripadajoce dokumentacije:

Prijavitelj oz. oseba, ki je na ravni zavoda odgovorna za porocanje lahko poslje dopolnitev zahtevka za
sofinanciranje po elektronski posti na naslov sipk@sklad-kadri.si, po posti na naslov Dunajska 22, 1000
Ljubljana, s pripisom »Dopolnitev ZzS — SIPK«. V primeru elektronske oddaje dopolnitve zahtevka
morajo biti vsi dokumenti podpisani, Zigosani in skenirani, pri ¢emer je potrebno zagotoviti zadostno
kakovost posredovanih skeniranih verzij (berljivost in vidnost vseh podatkov originalne listine).

Osebna oddaja ZzS ali dopolnitve je moZna v glavni pisarni sklada, in sicer vsak delovni dan v ¢asu
uradnih ur (v ponedeljek, sredo in petek med 9. in 12. uro, v sredo tudi med 14. in 16. uro).

5.4 Dokazila k Zahtevku za sofinanciranje
5.4.1 Obvezna dokazila za izkazovanje upravi¢enega stroska:

e Porocilo Studenta o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;

e Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;

e Porocilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;

e Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;

e Koncno porocilo o dosezenih ciljih, in sicer ob zakljucku projekta oz. pri izstavitvi ZzS za zadnje
obdobje porocanja;
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e Partnerski sporazum, ki ga zavod predlozi skladu predvidoma v dveh (2) tednih od
pravnomocnosti sklepa o izboru.

5.4.2 Dodatna pojasnila posameznim dokazilom za izkazovanje upravic¢enega stroska in podrobnejsa
navodila za izpolnjevanje ¢asovnic:

Splo$na opozorila pri pisanju asovnic:
e Na casovnicah se navede podatke, skladno s prijavo oz. spremembami na projektu kot npr.
ustrezen naslov projekta, Studijski program, vkljuéeni pedagoski mentorji in strokovni
sodelavci itd.;

e datum podpisa ¢asovnice mora biti skladen z datumom zadnje aktivnosti (npr. v kolikor je
datum zadnje aktivnosti 31. 5. 2017, datum podpisa ¢asovnice ne sme biti npr. 25. 5. 2017);

e aktivnosti Studentov, pedagoskih mentorjev, strokovnih sodelavcev in strokovnega
podpornega osebja morajo biti terminsko usklajene (npr. ce je aktivnost usklajevalni sestanek,
mora biti datum pri vseh sodelujocih isti);

e aktivnosti Studentov, pedagoskih mentorjev, strokovnih sodelavcev in strokovnega
podpornega osebja morajo biti praviloma skladne z aktivhostmi, ki so dolo¢ene v metodologiji*;

e aktivnosti v ¢asovnicah morajo biti praviloma skladne z aktivnostmi, ki so predvidene v
projektnem predlogu ob oddaji vloge;

e vse ¢asovnice morajo biti podpisane s strani vklju¢enih oseb. Na ¢asovnici Studenta se podpise
tudi pedagoski mentor ali strokovni sodelavec, ki je naveden v rubriki »ime in priimek
pedagoskega mentorja/strokovnega sodelavca«. V primeru, da verodostojnost €asovnice
podpise mentor, ki ni naveden v rubriki »ime in priimek pedagoskega mentorja, je potrebno,
da se pri podpisu mentorja navede ime in priimek novega mentorja in zagotovi njegov podpis.
Podpis s pripisom »za«, brez navedbe imena in priimka novega mentorja, ni ustrezen.

Porocilo Studenta o opravljenem delu na projektu — €asovnica

Student samostojno in sproti vodi ¢asovnico opravljenega dela. Vpisuje $tevilo dejansko opravljenih
ur na projektu v okviru mesecne kvote ur (to je max. 40 ur na mesec), pri cemer je pomembno, da
vpisuje le polne ure opravljenega dela. V primeru, da Student opravi vec kot 40 ur, je smiselno, da se
o dodatnih urah prilozi kratko porocilo, da bo bolje razviden napredek na projektu (presezek ur sicer
ni upravicen strosek).

Casovnica mora biti razélenjena na nacin, da so za vsak dan razvidne opravljene aktivnosti in $tevilo ur.
V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr: v prostorih prvega
partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiznici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca

itd.)

V polje »Vrste aktivnosti« se navede eno ali vec opravljenih aktivnosti na projektu (praviloma skladno
z navedenimi aktivnostmi v vsebinski zasnovi projekta).

V polju »Opis opravljenega dela na projektu« se navedene aktivnosti vsebinsko razdelajo in razloZijo.
Iz opisa opravljenega dela mora biti po posamezni aktivnosti razviden namen, ¢e je mozno tudi rezultat
opravljenega dela (npr.: pri aktivnosti prebiranju literature naj bo razvidna vsebina prebranega in
ugotovitve; pri aktivnosti sestanek naj bodo razvidni zakljucki oz. sklepi sestanka, itd.). Posameznikov

4 http://www.sklad-kadri.si/fileadmin/dokumenti/Razpisi/231-javni razpis sipk/Metodologija.pdf
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doprinos k projektu naj bo razviden tudi, ¢e Studentje delajo v skupini (Se posebej to velja, ce Studenti
delajo v interdisciplinarni skupini).

Aktivnosti v asovnici naj se nanaSajo na opravila, ki bodo prispevala k izvedenemu projektu oz. h
kon¢nemu rezultatu.

Navedejo se tudi odstopanja od zastavljenih ciljev, ki so bili nac¢rtovani v vsebinski zasnovi projekta, ter
razloge in obrazloZitve za nedoseganije ciljev’.

Casovnico izpolni vsak od vklju¢enih $tudentov za posamezno obdobije porocanja. Casovnico datira in
podpise ter jo skladno z dogovorjenim rokom posreduje osebi, ki je odgovorna za pripravo ZzS.

Opozorila:
Vkljucitev posameznega Studenta mora biti v skladu s pogoji iz tocke 4.2 javnega razpisa.

Pri ¢asovnicah, iz katerih ne bo razviden posameznikov doprinos k projektu, bodo Studenti pozvani k
dodatnim obrazloZitvam (npr. »kopiranje« ¢asovnic vklju¢enih Studentov, skop opis opravljenega dela,
neutemeljeno opravljanje istovrstnih aktivnosti pri Studentih, ki prihajajo iz razliénih Studijskih
programov ipd.)

V primerih, ko bodo Studenti v ¢asovnicah navajali istovrstno aktivnost kot npr. »iskanje, prouc¢evanje
literature« za daljSe ¢asovno obdobje, bodo pozvani k podrobnejsim obrazlozitvam.

Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Pedagoski mentor samostojno vodi ¢asovnico opravljenega dela. Vpisuje Stevilo dejansko opravljenih
ur na projektu v okviru mesecne kvote ur (max. 40 ur na mesec) pri ¢emer vpisuje le polne ure
opravljenega dela. V primeru, da pri projektu sodeluje ve¢ pedagoskih mentorjev, se za vsakega vodi
lo¢eno ¢asovnico, pri cemer vsi skupaj ne smejo uveljavljati ve¢ kot 40 ur na mesec.

V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr: v prostorih prvega
partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiznici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca
itd.)

V polje »Vrsta aktivnosti« se navede kratek povzetek izvedenih aktivnosti v zvezi z vodenjem,
koordiniranjem ter strokovnim delom na projektu, ki so bile opravljene v posameznem dnevu (npr.:
priprava financ¢nih in vsebinskih porocil; strokovno usmerjanje studentov na dolo¢enem problemskem
podrocju, nadzor nad delom Studentov ter skrb za zagotavljanje ustrezne kakovosti aktivnosti na
projektu, spremljanje napredka na projektu, sodelovanje s strokovnim/i sodelavcem/i prvega in
drugega/ih partnerja/ev, optimiziranje projektnih aktivnosti na podlagi znanstvenih spoznanj in
strokovne teorije itd.).

V polju »Opis opravljenega dela na projektu« se podrobneje opiSejo izvedene aktivnosti ter morebitne
teZave oz. zapleti pri izvajanju projekta ter reSevanje le-teh.

Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

5 Podrobnejse vsebinsko porocilo o izvedenih aktivnostih in dosezenih ciljih se pripravi ob zakljuéku projekta oz. pri izstavitvi
ZzS za zadnje obdobje porocanja.
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Strokovni sodelavec samostojno vodi casovnico opravljenega dela. Vpisuje Stevilo dejansko
opravljenih ur na projektu v okviru mesecne kvote ur (to je max. 10 ur na mesec), pri cemer je
pomembno, da vpisuje le polne ure opravljenega dela na projektu. Ce v projektu sodeluje ve¢
partnerjev, je potrebno posredovati lo¢ene ¢asovnice za strokovne sodelavce vsakega partnerja
(prvega partnerja in drugega partnerja).

V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr: v prostorih prvega
partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiZnici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca

itd.)

V polju »Vrste aktivnosti« se navede eno ali vec aktivnosti, ki so bile opravljene v posameznem dnevu.

V polju »Opis opravijenega dela na projektu« se navede nacin sodelovanja strokovnega sodelavca s
Studenti, njegov doprinos k projektu oz. druge izvedene aktivnosti, vezane na projekt. Prav tako se
navede vmesne morebitne ugotovitve o odstopanjih od zastavljenih ciljev, ki so bili nacrtovani v
vsebinski zasnovi projekta ter razloge in obrazloZitve za nedoseganije ciljev.

Opozorilo:

Ce v projektu sodeluje ve¢ partnerjev (prvi partner in drugi partner/ji) je potrebno posredovati lo¢ene
¢asovnice za strokovne sodelavce posamicnega partnerja.

Skupni sestevek ur vseh strokovnih sodelavcev vseh partnerjev ne sme presegati mesecne kvote 10 ur.
V primeru, da na projektu sodeluje(jo) tudi strokovni sodelavec(ci) drugega(ih) partnerja(ev), je
skupni mesecni seStevek ur strokovnega sodelavca pri prvemu partnerju najvec 7 ur, pri drugem(ih)

partnerju(ih) pa najvec 3 ure.

Porocilo podpornega strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Podporno strokovno osebje samostojno vodi ¢asovnico opravljenega dela. Vpisuje Stevilo dejansko
opravljenih ur na projektu v okviru mesecne kvote ur (8 ur na mesec), pri cemer vpisuje le polne ure
opravljenega dela. V primeru, da pri projektu sodeluje vec predstavnikov podpornega strokovnega
osebja, se za vsakega vodi lo¢eno ¢asovnico, pri cemer skupaj ne smejo uveljavljati ve¢ kot 8 ur na
mesec.

V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr: v prostorih prvega
partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiznici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca
itd.)

V polje »Vrsta aktivnosti« se navede kratek povzetek izvedenih aktivnosti na projekt vezanih nalog
podpornega strokovnega osebja, ki so bile opravljene v posameznem dnevu (npr.: koordiniranje vseh
potrebnih podatkov in dokumentacije za pripravo ZzS; vnos podatkov v informacijski portal sklada;
priprava financ¢nih in vsebinskih porocil; administrativna in tehni¢na podpora pri izvajanju projektnih
aktivnosti itd.).

V polju »Opis opravljenega dela na projektu« se podrobneje opiSejo izvedene aktivnosti ter morebitne
teZave oz. zapleti pri izvajanju projekta ter reSevanje le-teh.
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Po zakljucenem obdobju posameznega porocanja predstavnik podpornega strokovnega osebja oz.
oseba, ki je odgovorna za pripravo ZzS, zbere vsa porocila oz. ¢asovnice vseh vkljucenih oseb na
posameznem projektu in jih skupaj z vsemi ZzS-ji posreduje na sklad (npr. ¢e ima zavod/fakulteta
odobrena sredstva za 3 projekte in so predstavniki podpornega strokovnega osebja na projektih
razliéni, je v takSnem primeru potrebno na ravni zavoda/fakultete zbrati vse ZzS-je s prilogami od
vseh predstavnikov podpornega strokovnega osebja in jih v skupni ovojnici posredovati na sklad).

Konéno porocilo o doseZenih ciljih

Dokazilo za upravicenost stroSkov projekta je tudi Koncno porocilo, ki je del obveznih dokazil za
izplacilo ZzS.

Koncno porocilo o izvedenih projektih je potrebno poslati skupaj z zadnjim ZzS-jem oziroma najkasneje
do 13.10. 2017.

Vsebina Koncnega porocila je skupno porocilo o izvajanju projekta ter porocilo o dosezenih ciljih, ki so
bili nacrtovani v vsebinski zasnovi projekta. Koncno porocilo mora vsebovati kratek povzetek
izvedbenega dela, iz katerega je razviden doprinos za Studente, organizacije negospodarskega in
neprofitnega sektorja in visokoSolske zavode (npr. pridobljene poklicno specificne kompetence, ki jih
Studentje pridobijo z vkljucitvijo v projekt), okrepljeno sodelovanje in povezovanje visokoSolskega
sistema z lokalno/regionalnim okoljem. Iz vsebine konénega porocila morajo biti razvidni rezultati (npr.
idejne resitve, modeliranje, izvedbene studije, povzetek analize, povzetek raziskave,...) in nacin, kako
rezultati izkazujejo druzbeno korist v lokalno/regionalnem okolju. Opise naj se moznosti nadaljnjega
izvajanja projekta po izteku sofinanciranja in navede ucinke, ki jih ima projekt za SirSo lokalno skupnost.
Navede naj se tudi, kako je projekt prispeval k zagotavljanju enakih moznosti prikrajsanih skupin. Ce v
okviru projekta ne bo generiranih rezultatov in ucinkov, ki so bili predvideni v vlogi, je potrebno
obrazloziti, kje je prislo do odstopanj, in zaradi ¢esa je prislo do drugacnih rezultatov in ucinkov, oz.
utemeljen razlog zakaj ni prislo do pricakovanega rezultata ali uéinka na projektu. Kon¢cnemu porocilu
se priloZi tudi fotokopijo kon¢nega izdelka (Ce je koncni izdelek predmet, posredujte skico oz.
fotografijo koncnega izdelka). Koncni izdelek mora biti oznacen z vsemi zahtevanimi logotipi (tocka 4.
teh navodil).

Natanéna navodila za izpolnjevanje Konénega porocila so vsebovana v samem obrazcu®.
Obrazec Konénega porocila je dostopen na povezavi: http://www.sklad-kadri.si/si/razpisi-in-

objave/naslovnica/razpis/n/javni-razpis-projektno-delo-z-negospodarskim-in-neprofitnim-sektorjem-
studentski-inovativni-pro/).

Sprejem in izvajanje strateSkega dokumenta zavoda

Najkasneje ob predloZitvi Konénega porocila mora zavod oblikovati in posredovati tudi sprejet strateski
dokument na podrocju proznih oblik ué¢enja (v kolikor ga zavod ni posredoval skladu Ze ob prijavi na
javni razpis ali pri vmesnih porocilih).

Strateski dokument pomeni katerikoli dokument na nivoji institucije (visokosolskega zavoda) in vsebuje
dolgorocen nacrt dejanj, potrebnih za dosego zadanih ciljev strategij(e) visokoSolskega zavoda (krovni
ali podroc¢ni na nivoju institucije). V okviru spremljanja kazalnika rezultatov programa mora zavod ne
samo sprejeti strateski dokument, temvec ga tudi izvajati.

6 http://www.sklad-kadri.si/si/razpisi-in-objave/naslovnica/razpis/n/javni-razpis-projektno-delo-z-negospodarskim-in-neprofitnim-
sektorjem-studentski-inovativni-pro/).
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V Konénem porocilu (lahko tudi Ze v vmesnem porocanju) mora zavod opredeliti in opisati nacin
izvajanja nalog in nacrtov iz strateSkega dokumenta zavoda z namenom doseganja zadanih ciljev, ki so
opredeljeni v strateSkem dokumentu.

6. HRANIJENJE DOKUMENTACIJE

Med celotno dokumentacijo lo¢imo dokumentacijo, ki jo zavod posreduje skladu za povrnitev stroskov
izvajanja projektov, in dokumentacijo, ki jo zavod skladno s pravili Evropske unije in nacionalne
zakonodaje hrani za preverjanja na kraju samem.

Zavod mora hraniti sledeco dokumentacijo:

- izpolnjeno prijavno dokumentacijo (kopije vloge z vsemi prijavnimi obrazci ter izjavami partnerjev o
sodelovanju v projektu);

- pogodbo o sofinanciranju projektov z vsemi prilogami in morebitnimi aneksi;

- partnerske sporazume z vsemi prilogami in morebitnimi aneksi;

- dodatne dogovore in korespondenco s skladom, zapisnike srecanj, obvestila, ostala komunikacija;

- zahtevke za sofinanciranje z vso pripadajo¢o dokumentacijo;

- dokazila v zvezi s prenakazilom sredstev;

- rezultate projektov.

7. DOSTOPNOST DOKUMENTACIE O 1IZVAJANJU PROGRAMA

Zavodi so dolzni omogociti tehni¢ni, administrativni in finanéni nadzor nad izvajanjem programa,
katerega sofinanciranje temelji ali se izvaja na podlagi predmetnega javnega razpisa, smiselno pa se
lahko ta dolznost prenese tudi na vklju¢ene partnerje v posameznem projektu. Glede na naravo
izvajanja projektov je zavod tisti, ki mora za izkazovanje resni¢nosti, pravilnosti in skladnosti
upravicenih stroskov omogociti vpogled v racunalniske programe, listine in postopke v zvezi z
izvajanjem programa (dokumentacija kot npr. ¢asovnice, zahtevek za sofinanciranje, Studentske
napotnice, potrdilo o nakazilu sredstev partnerjem, itd.). Pri organizaciji iz negospodarskega in
neprofitnega sektorja ter organizaciji iz gospodarskega ali iz druzbenega podrocja (prvi partner in drugi
partner) pa se v primeru izvedbe preverjanja na kraju samem lahko preverja dejansko izvajanje
aktivnosti ali pa vpogled v evidence, iz katerih se lahko preveri resni¢nost navedb v ¢asovnicah
strokovnih sodelavcev (npr. ¢asovna usklajenost navedenega opravljenega dela v podjetju z evidenco
prisotnosti na delovnem mestu).

Nadzor izvajajo sklad, posrednisko telo, organ upravljanja, organ za potrjevanje, revizijski organ in drugi
nadzorni organi, vkljueni v izvajanje, upravljanje, nadzor ali revizijo javnega razpisa operativnega
programa ter njihovih pooblascencev, in sicer tudi po izpolnitvi pogodbenih obveznosti oz. po poteku
pogodbe o izvedbi projekta.
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Priloga 1: Zahtevka za sofinanciranje (vzorec!)

a REPLBLIKA SLOVENIL "
—  MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, r e
TNANOST IN SPORT SAVNI SKLAD REPUBLIKE SLOVENLIE -.'\.a;-fv i v vado prifiodiost

ORIV LM AT, EVROPSSS, LR
ZA RAZVDJ KADROV IN ETIPEMDLIE Ane

Priloga %t. 1: Zahtevek za sofinanciranje za projekt Analiza spornih pravnih vprasanj v odmevnejsih zadevah s
podrogja gospodarske kriminalitete
Zahtevek za sofinanciranje 5t.- 412601-3 za cbdobje od 01.06.2015 do 22.07 2015

Kraj in datum: Ljubljana, 28.7.2015
Unive@:l 0z. samostojni Bogdan Ivancic s.p.
visokosolski zaved:

ID Stev. za DDV 187068257

Matiéna Stevilka: 50285062000
Transakeijski radun: 0D00D111122223333
Banka: Banka Slovenije
Odgovorna oseba: Romana Nemec

Javni sklad Republike Slovenije za
razvoj kadrov in Stipendije
Dunajska 22

1000 Ljubljana

1D Ste. za DDY: 77009444
matiéna Stevilka: 1632060000

Ma podlagi Pogedbe o dodelitvi sredstey 5t. 11047-41/2014 vam izstavljamo Zahtevek za sofinanciranje o izvajanju projekta v okviru 2.
Javnega razpisa za sofinanciranje projekiov »Po kreativni poti do praktiénega znanja« v skupni visini 5840,00 EUR.

R
Zig Podpis odgovome osebe: Miroslava Boris -
(B21-6/2014-28)
- -

Priloga:
Spactkaclja zantevka za soinancranjs
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Priloga 1 a: Specifikacije zahtevka za sofinanciranje za projekt (vzorec !)

REPUBLIKA SLOVENI)

A

ZNANDST IN $PORT

Priloga $t. 1a: Specifikacija zahtevka za sofinanciranje za projekt Analiza spornih pravnih vprasanj v odmevnejsih zadevah s podroéja gospodarske kriminalitete

A

MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANE,

o

JAVNISKLAD REPUBLIKE SLOVENLIE
ZA RAZVOJ KADROV IN STIPENDLE

Specifikacija, ki se nanada na Zahtevek za sofinanciranje $t. 412601-3 za obdobje od 01.06.2015 do 22.07.2015

V skladu z izstavljenim zahtevkom za sefinanciranje se sredstva upravicujejo na podlagi naslednjih upravitenih stroskov

Standardni stroSek na enoto za koordiniranje in vodenje projekia pri prijavitelju

-
-.\';rhlfhf v vaso prihodnost

PRI DELNE T1MANETRA EVROTSSEA LA

JUNI JUL
SSE Stevilo opravljenih ur  |Znesek upravicenih stroskov|  Stevilo opravijenih ur | Znesek upraviéenih stroskov SRS z”:f' ;rli‘t:\? fevicenih
Maja Zajc 8 108,00 ] 121,50 228,50
Daa Pintaric 4 54,00 3 40,50 94,50
Igor LastName 25 337,50 25 337,50 675,00
Mada Zupanc 3 40,50 3 40,50 81,00
Skupaj 40 540,00 40 540,00 1080,00
Standardni strodek na enoto za denarno spodbudo Studentu
JUNI JUL
SSE Stevilo opravljenih ur Znesek upravicenih stroskov Stevilo opravljenih ur Znesek upravicenih stroskov Skupaj zn:te,:rlit[:fravmemh
Teja Sustar 40 360,00 40 360,00 720,00
Maja Zupancic 40 360,00 40 360,00 720,00
Matej Sever 40 360,00 40 360,00 720,00
Tian llic 40 360,00 40 360,00 720,00
Tamara BoZic 40 360,00 40 360,00 720,00
Luka KoZelj 40 360,00 40 360,00 720,00
Skupaj 240 2160,00 240 2160,00 4320,00
Standardni stro$ek na enoto za sodelovanje mentorja iz gospodarstva
JUNI JULI
SSE Stevilo opravljenih ur  |Znesek upraviéenih stroskov|  Stevilo opravijenihur | Znesek upravienih strodkov Skupaj zn:t?':rlit[:fravmenlh
MatjaZ Volk 10 310,00 0 0,00 310,00
Vida Lesjak 0 0,00 10 310,00 310,00
Vito Macek 0 0,00 10 310,00 310,00
Maruga Oblak 10 310,00 0 0,00 310,00
Skupaj 20 620,00 20 620,00 1240,00

7ig

Podpis odgovome osebe: Miroslava Boris -
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Priloga st. 2: Porocilo $tudenta o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

Jawni stipendijski, razvoini, ,ﬂ REPUBLIKA SLOVENIJA “ Ex%gl:lsm UNIIA
invalidski in predivninski =  MINISTRSTVO ZA1ZOBRAZEVANJE, SOCIALN SKLAD
—  sklad Republike Slovenije ZNANOST IN SPORT NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Priloga §t. 2: Poroéilo $tudenta o opravljenem delu na projektu - CASOVNICA

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016-2018, 1. odpiranje

Naziv projekta:

Naziv prijavitelja: H

Naziv fakultete prijavitelja:

Mesec Ure Mesec Ure
Ime in priimek pedagoskega mentorja / strokovnega sodelavea:
April 2017 0 Julij 2017 0
Ime in priimek Studenta: Maj 2017 0 Avgust 2017 0
Studijski program: Junij 2017 0 |September 2017 0

Datum Sleyiln Lokal:\]_a |zve!:|be Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu
ur aktivnosti
Skupaj
Kraj:
podpis tudenta
Datum:

podpis pedagoskega mentorja / strokovnega sodelavea

1/1
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Priloga $t. 3: Porotilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

REPUBLIKA SLOVENIJA |
5 MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,
ZNANOST IN SPORT

Priloga 3t. 3: Poroéilo pedago$kega mentorja o opravljenem delu na projektu - CASOVNICA

Javni Stipendijsii, razvoini,
invalidsii in prezivninski ~
101 cklad Republike Slovenije

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za drufbeno korist 2016-2018, 1. odpiranje

Naziv projekta:

Naziv prijavitelja: H

Naziv fakultete prijavitelja: ( Mesec Ure Mesec Ure )
o ; . April2017 | 0 Julij 2017

Ime in priimek pedagoskega mentorja:

Maj 2017 0 Avgust 2017

Junij 2017 0 |September 2017| 0

W
Stevilo| Lokacija izvedbe 3 . i . -
Datum ur aktivnosti Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu
Skupaj
Kraj:
podpis pedagoikega mentorja
Datum:

11
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Priloga $t. 4: Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

Javni Stipendijski, razvojni,
invalidski in preZivninski
—  sklad Republike Slovenije

Priloga 3t. 4: Porogilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu - CASOVNICA

w REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,
ZNANOST IN SPORT

- EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI
501 sx

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016-2018, 1. odpiranje

Naziv projekta:

Naziv prijavitelja:

8

Naziv fakultete prijavitelja:

Ime in priimek strokovnega sodelavca:

Mesec Ure Mesec Ure
April2017 | O Julij 2017 0
Maj 2017 0 Avgust 2017 0
Junij 2017 0 |September2017| 0

Stevilo| Lokacija izvedbe i . i ) -
Datum ur aktivnosti Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu
Skupaj
Kraj:
podpis strokovnega sodelavea
Datum:

22
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Priloga $t. 5: Porocilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

-
Javni tipendijski, razvojni, REPUBLIKA SLOVENIA - EVROPSKA UNLIA
invalidski in prezivninski MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANIE, Cheiain kian
sklad Republike Slovenije ZNANOST IN S8PORT NALOZBA v VAL PRIHODNOST
Priloga st. 5: Porocilo podporno strokovne osebe o opravlj delu na projektu - EASOVNICA

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016-2018, 1. odpiranje

Naziv projekta:

Naziv prijavitelja: EI

Naziv fakultete prijavitelja: Mesec Ure Mesec Ure
o April2017 | 0 Julij 2017 0

Ime in priimek podporno strokovne osebe:

Maj 2017 0 Avgust 2017 0

Junij 2017 0 |September 2017, 0

Stevilo| Lokacija izvedbe

Datum ur aktivnosti Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu

Skupaj _

Kraj:

podpis podporno strokovne osebe
Datum:

1/1
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Priloga $t. 6: Koncno porocilo o doseZenih ciljih (vzorec!)

|
|

MINISTR ST.'.'I:I A I.'-!.:'I.B_i! AZEVANIE,
INANDST IN 5PORT

JAVNI RAZPIS »PROJEKTNO DELO Z NEGOSPODARSKIM IN NEPROFITNIM SEKTORIEM - STUDENTSKI INOVATIVNI
PROJEKTI Z4 DRUZBEMO KORIST 2016 - 2018«

KONCNO PORDCILO O DOSEZENIH CILIH

Navedila

1. &tevilka pogodbe: navedits $tevilko pogedbe o sofinanciranju, ki jo je prejel samostojni visokofolski zavod oz.
univerza.

2. Podatki o projektu
2.1 osnowni podatki

- Eifra projekts; navedite 3ifro projekta.

- Maziv projskia: ngvedite polni naziv projekta kot je bil naveden v vlogi.

- Akronim: navedite ekronim projekts, v kolikor ga uporabljate.

- lzvejalec/nosilec projekta: navedite samostojni visokoSolski zavod oz. univerzo ter Clanico univerze, v okviru
katere se projekt izvaja.

- Trajanje projekta: navedite dejanski zacetni in konéni datum obdobja izvajanjz projekta.

- Partner 1: navedite negospodarsko ali neprofitne organizacijo, ki je sodelovala pri izvedbi projekta kot partner
1 {w kolikor je med trajanjem projekta priflo do zamenjave partnerja 1, navedits obal.

- Strokovni sodelavec 1: navedite strokovnega sodelavca preega partnerja, ki je sodeloval pri projektu (v kolikor
je med trajanjem projekta priflo do zamenjave strokovnega sodelavea 1, navedite oba).

- Partner - navedite organizacijo z gospodarskega ali z drufbenega podrofja, ki je sodelovala pri izvedbi
projekea kot partner 2 (v kolikor je med trajanjem projekta priflo do zamenjave partnerja 2, navedite oba).

- atrokovni sodelavec 2: navedite strokovnega sodelavea drugega partnerja, ki je sodeloval pri projektu (v kolikor
je med trajanjem projekta priflo do zamenjave strokovnega sodelavea 2, navedite oba).

- Pedageiki mentorfji: navedite pedagoikega mentorja, ki je izvajal projektne aktivnosti (v primeru ved
vkljufenih pedagoikin mentorjev, Jih ustrezno doedajte, tudi v kolikor je med trajanjem projekta prifla do
zamenjav].

Za ostale tocke porodila so morebitna dodatna kratka navedilz navedena znotraj porafila spodaj.

Kondnemu porodilu sodi tudi izjava, ki se nahaja ob koncu dokumenta, katero je potrebno obvezno izpelniti in priloiti b
kontnemu poroilu.

Izstavitev konfnega porofila

Ob zakljucku projekta je zavod dolzan predicgiti kentno porogile, ki wsebuje porodile o wsebinskem imvajanju projekta ter
o dosaienih ciljih, skladno z nadrtom v vsebinski zasnovi projekta.

Rok zz predlofitev konfness porodila je ob izstavitvi zadniega zashtevks zs sofinenciranje (2z5) oz. najkasnzje do
vkljufno 13. 10- 2017,

Nafin oddaje kontnega porodila

Konino porofilo s pripadajofo dokumentacijo se oddaja v fizitni obliki. Skupaj z zadnjim Zz5 se posreduje po podti na
naslow: Javni itipendijski, razvojni, invalidski in prefivninski sklad Republike Slovenije, Dunajsks 22, 1000 Ljubljana, s
pripizom »Zz5 - ZIPKa. £z zavod zadnji Zz5 (skupaj s konénim parodilom) podlie priporofeno pe podti, se 23 dan prejema
tteje dan oddaje na poito. Ce zavod zadnji Zis (skupsj s konénim porodilom) ne podlie priporofens, s= 23 dan prejema
iteje dan prejema Zz5 (skupaj s konénim porofilom) na skladu.
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Priloga 6: KONCNO POROEILD O DOSEZEMIH CILIH

JANMI RAZPIS
2PROJEKTNO DELO Z NEGOSPODARSKIM IN NEPROFITHIM SEKTORJEM - STUDENTSKI INOVATIVMI PROJEKTI ZA
DRUFBEMO KORIST 2016 - 2018«

v okviru

Operativnega programa za izvejanje evropske kohszijske politike v obdobju 2014-2020 kot neposrednz potrditev
operacije "Projektne delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjemn v lokalnem in regionalnem okolju — Studentski
inowativni projekti za druZbeno korist 20146-2018"; prednostne osi 10. Znanje, spretnosti in wsefivijenjske uéenjs za
boljio zaposljivost; prednostne naloibe 10.1 Izboljianje enakega dostopa do vsefivljenjskega ulenja za vse starostne
skupine pri formalnih, neformalnih in priloinostnih oblikah wienja, posodobitev znanja, spretnosti in kompetenc
delovne sile ter spodbujanje proinih oblik wéenja, tudi 5 poklionim swetowanjzm in potrjevanjem pridoBbljznih
kompetenc, specifitnega cilja 3: Spodbujanje proénih oblik uienjs ter podpeora kakovostni karierni orientaciji za Solajodo
s& mlading na vseh ravneh izobraZevalnega sistama.

Stevilka pogodbe:

1. PODATKEI O PROJEKTU

1.1 Osnovni podatki

4

Maziv projekta

Akronim projekta

lzvajalec/mosilec projekta

Trajanje projekta od: do:

Partmer 1
(negospodarska oz. neprofitna
organizacijal

strokowvni sodelavec 1 Im in priimek:

Funkcija:
Partner 2
(organizacija iz gospodarskega ali
druibenega podroija)
Strokowvni sodelavec 2 Ime in priimek:
Funkcija:

Ima in priimek:
Zavod,/Elanica:

Ime in priimek:

Pedagoski tor/ji -
edagoski mentor/J Zavod,/clanica:

Ime in priimek:
zavod,/Elanica:
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E

1.2 seznam sodelujotih ftudentov
[Mavedete vse Studente, ki so sodelovali na projektu in so wweljavljzli strodke [v kolikor je v Easu trajanja projekea priflo

do zamenjave ftudents, poleg imena in priimka studenta, navedite oba).

Ime in priimek | Zzwod/Elanica, kjer Naziv studijskaga Eolunjs.ka Klasius - F e
- L . _ stopnja vkljuceni od/do
Studenta j& Student vpisan programa Studiz
B

od do

1.3 V katero podrodje na prvi klasifikacijski ravni KLASIUS-P se uvrita projekt glede na vsebinsko zasnovo projekta
[neustrezno pedrocje izbrisite):

0 - 5ploine izobraievalne aktivnostifizidi

1 - lzobrazevalne vede in izobraZevanje ulitzljev

2 - Umetnost in humanistika

3 - Druibene, peslovne, uprawne in pravne vade

4 - Naravoslovje, matematika in raunzinistva

5 - Tehnika, praizvodne tehnologije in gradbenitve
& - Kmetijstvo, poadarstv, ribidtve, vaterinarstvo

7 - Zdrawstvo in sociala

& - Storitve

% - Neopredeljeno po firckem podrodju

2. Povzetek projekta:

Na krotko opisite vsebing ter namen projekto. josno opisite problem, potrebo oz, izziv ter reditve oz. rezultote, ki ste
jit 5 projektom dosegli (najved 500 besed).

3. lzvajanje projekta:c

Navedite aktivnosti, ki ste jih izveiali no projekty na nadin, do je iz opisov rozvidno zo kokino gktivnost gre, kje se je to
izvgjalo ter koko fe posamezna oktivnost prispevolo k doseganju ciljev oz. razresevanju cpredeljenega problema (npr.
navajonfe »dele na terenuv knjiznici/y delavaicia ni ustrezng, potrebng je specifitng opredeiitey aktiviosti kot nor.
wgele v wiilnici no sedefu wprvega portnerjos 2 miadoletniki pri preufevanju ... Ugotowli smo ..« ipd.)(najves 300
besed).
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4, Ddsthpanja od predvidenih aktivnosti

v kalikor je prifle do odstopanjo od predvidenih aktivnosti, izpostavite ovire, 5 katerimi ste se soofall ter ng krotko
pojosnite odstopanjo. Ocenite, v kolikinem dely nafrrovani cilii miso bili dosefeni zorodi odstopanje od predvidenih
gktivnosti {nojved 200 besed).

5. Pridobljene kompetence, znanja in praktiéna izkuénje Studentov

Navedite poklicno specifiéne kompetence, ki so jih Studenti pridobili z vkljufitvjo v projekt, in nagin pridobitve
kompetence (za vsakega Studenta posebej).

Ime in priimek Studenta Qpis

6. Doprinos morebitnih reitev/rezultatov projekta za vkljufeno negospodarske oz, neprofitne organizacijo
[PARTHER 1)

Navedite kokien je doprinos projekta k negospodarski oz. neprofitni organizociii oz. kaj je orgonizacija = projektom
pridobila (najved 150 besed).

7. Doprings morebitnih reitev/rezultatov projekta za vkljufeno organizacijo iz gospodarskega ali druibenega
podrofja [PARTNER 2]

Navedite kaksen je doprinos projekta k orgaonizaciji iz gospodorskegs oli drufbenegs podrodio oz. kaj fe argonizocija 5
projektom pridobila fngjved 150 besed).

8. Izkazovanje druzbene koristi morebitnih resitev/rezultatov projekta v lokalnem/regionalnem okolju, ufinek na
Eirso lokalno skupnost ter prispevek k enakim moZnostim

Navedite, kakfen je doprinos projekto in  njegowih rezultotov k drufbenemy razvoju in nopredku v
lokainem/regionalnem okolju, kjer se je izvajol projekt. Novedite v éem rezultati projekta prinasgje utinke oz. vplivgjo
tudi no firfo lokoing skupnost ter novedite koko je prefekt prispeval k zogotovityi enokih moZnosti prikrojfanih skupin
(novedite oz. opisite vsgj kokien konkreten primer, Ce obstaja, nejvec 250 besed).
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4, Trajnost/prinodnost projekta

Navedite, kakien je doprinos projekto in njegovih rezuitatow k trajnosti rezuitotov. AN obstaja modnost 2o nadgrodnjo
obstojecega projekta? (najvel 150 besed)

10, opredelitev izvajanja nafriafov sprejetega strateikega dokumenta zavoda

Opredelite in opidite nafin izvojanjs nalog in nofrtov iz strotefkego dokuments zovoda 7 namenom dosegonis
zodanih ciliev, ki so opredeljeni v strateskem dokumenty (cpredelite tudi v dem izvedeni projext prispeva k doseganju
ciljev, opredeljenih v stroteskem dokumentu, najved 150 besed).

11. Posredni ufinki na projektu

| Navedite posredne ufinke vkljulenih oseb v projekt

+

Stevilp Ftudentov opomba

Zaoposiitev Studenta v partnerski
arganizacii

MoZnost zapaslitve studenta v
portnerski organizociji {po
z2okljucku izobrofevanja)

Student nodaljuie defo v
portnerski organizaciii preko
Etudentske nopotnice, pogodbe,
druge oblike sodelovanjo

Izvajanfe studijskih ohveznosti
{priprova magistrske, diplomske
nologe ng podiogi potrebe
orggnizocie)

fe 50 no projektu vidni tudi drugi wéinki {npr. posodebitev ufnego progroma, prenos znanjo kot npr. izvedeno
predovanje s stroni predstovnika vkljucenih portnerjev, osvojitev nagrade/priznanjg ng tekmovonju, notefoju,
podelitev Stipendije_.._ ) le-te navedite in jih na krotko opisite.

12. informiranje in obveifanje

Navedite aktivnosti 5 podrodjo obvesfanja in informiranjo jovnosti {npr. izvedbo promociskego dogodka, okjova
publikacije, Clanka ipd. — pri vsaki cktivnosti novedite tudi noziv, lekacijo in &as, nojved 150 besed).
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Izjava

5 podpisom in figom na tem obrazcu potrjujemo toénaost in resniénest vseh podatkov, navedenih v konénem porodilu in

vseh priloZenih prilogah (npr. fotokopija konénega izdelka).

Kraj in datum:

Ime in priimek osebe, ki je pripravila porodilo:

Zig Im= in priimek ter podpiz

zakonitega zastopnika zavoda
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Priloga St. 7: Obrazec za spremembe vkljucenih oseb na projektu

Kratka navodila za izpolnjevanje Obrazeev za spremembe vkljuéenih oseb na projektu

Pri spremembsh ali zamenjsvah je prisvitzlj dolzan upo5tevati 14. élen pogodbe o sofinanciranju, vse zshteve javnega
razpisa »Projekine dele z negospodarskim in neprofitnim sektogem - Studentski inovatini projelti 2a druZbeno korist 2096 —
2018« in Nevodila za prgavo na jawni razpis. Spremembe ne smejo vplivati na besedilo projekta oz. se le-ta |shko izvaja v
najmanj istem obsegu kot je bilo nevedeno v prijavi (vsebinska zasnova projekta z nameni in cilj, prdobljzne kompetencs,

praktiéna znania in ve2dine, natone vidiudenih v projektu, tarminska zasnova proiekta, predvideni rezultati in zaklieki proiekta).

Postopek zaproSanja za spremembe vkljuéenih na projektin

lzpoinjen Obrazec spremembe viljudenib v projekte skupsj = dopisom — prosnio (ki vidjuduje p05I|]EtE|jE Etevilko pogodbe, naziv

projekta in predmet zsrren]sma oz za kak&no zamenjavo gre) in 2 vsemi potrebnimi dekszill podlite na elektronski naslow:

SIP|

skiad-kadr.si.

ESklad |ashko predlagane spremembs potrdi sli zsvme.

Spremembe je visokaSolski zawod oziroma univerza, gleds na 14. Slen pogodbe o sofinanciranju, dolzan posredovat &im prej azirama
najpozneje v roku 8 (osem) dni od nastanka razloga za spremembao.

Clpqznnls pri chrazeu za spremembo Studental-ov:

Spr\ernernhamom upoStevati pogoje in zahteve, dolofene v 4.2 tofki Javnega razpisa, in mesila, dolodena v 5. todki Javnega
razpisa (merila navedba kompetanc, nadin pridobivanja kompatanc, |r|berQ|smpI|mmDEl projekia in binsmast)

Spremamba mora bifi skledna s 14, Slenom pogedbe o sofinanciranju. Ce pri izvejanju projekia v prlmeru upravicanega
rarlogs (npr. izguba statusa Stedenta, dokondanje Studija, .} pride do sprernernbe Ehudents ali zn'samsar‘a Steavila Studentov
mara prijavitel] zsgotoviti ustrezno nedomestitay za Sudenta, ki izpelnjuje najmanj enaka pogoje iz jawnega razpisa in
ustrezs projektni skupini gleds na zastsvijeno vsehinsko zasnovo in cilje projektnega predlogs iz Woge prjavitelia. Prjavitel]
mora za morebitne zamenjavo predioditi v Javnem razpisu zahtevana dokazila in podati usirezno cbrazlogitey. Prijavitelj
mara zagotoviti wes Sas izvajanjz projekta najmanj 8 Studentov. Y primearu, da je prijavitel prijavil za sodelovanje v projekiu
wed kot 6 Eudentov (do wkijuéno 10) in je iz upravidenih razlogov po poteku roka za oddajo vioge na javni razpis kakien
Efudant iz projektne skupine cdpadel, mora prijavitel] zagotoviti ustrezno zamenjavo ali podati utemeljenc cbrazloZitey
skladu, da kljub zmaniEanemu Stevilu prvotno prijvijenih Studentoy (ob pogoju, da je wkljuleno 32 vedno najmanj S=st
Efudentov), zmaniEanje projekine skupine Se wedno ustreza vesbinski zasnovi in cijem projekinega predioga.

Spremamba ne sme volivati na drugacno razvrstitev prijavitelieve Wiope glede na preostale vioge.

Posebno cpozorilo s2 nanada na formalni pogal. da so v projekt lahke vidjudeni Studenti, ki so v obdobju trajanja projekia
wpisani v javno veligvni Studijski program v Republiki Sloveniji ter da ne smejo biti v delovnem razmenju. ne opravjsic
samostojne registrirane dejavnosti, niso vpisani v evidenco brezposelnih oseb pri pristojnem crganu ocziroma niso
poslovodne osebe gospodarske drufbe ali direktorji zasebnega zavoda.

Posebno opozorilo velja v zvezi z zagotavijanjem meril za izbor 2 in 3 Javnega razpisa — interdisciplinamest projekts in
binamast

Opozorila pri chrazcu za spremembo pedagotkega mentora:

Spremamba mera upoStevati pogoje in zshteve, dofodene v 4.2 fodki Javnags razpisa, in merila, dolodena v 5. tocki

Jawnega razpisa (doprinos pedagoskegs mentorjs k uspasni izvedbi projekts).

' primeru upraviéenaga razloga (npr. imenovanenu pedagoSkemu mentorju naziv preneha, ni ved zaposlen pri prijavitelju

ipd.} mora prijavitel] zsgotoviti usirezno nadomestitev za pedagoikega mentora, ki izpolnjuje najmanj enaks pogoje iz

jevnegs razpisa in ustreza projekini skupini gleds na zastsvljeno vsebinsko zasnovo in cilje projekinegs predlogs iz vioge

prijavitelja. Prijavitelj mora za morebitno zamenjavo pradloiti v Javnem razpisu zahtevana dokazils in podati ustrezne

obrazlozitey skiadu.

Sprememba tudi ne sme vpliveti na drugadéno razvrstitev prijsvitelieve vioge glede na preostale vioge.

Posebno opozorile v zvezi =z menjavo pedagoskega mentorja s2 nanasa

- naformslna pogaje, in sicer pedagogki mentor je moral biti na dan roks za oddajo vioge redno zsposlen na
visokoolskem zavodu; pedagadki mentor je moral biti na dan roka za oddajo vioge izvoljzn v naziv visokobolskega
uéitelja oziroma asistenta z doktoratomn {fotokopija dokazila o imenovanju v naziv je obvezna priloga, prav tako
fotokopija dokazils o pridobljeneam znanstvenem naslovu dokior znanosti — le za asistents);

- nazagotavijanje najmanj takEnih zahtev, kot so jih izpoinjevali izstopljeni pedagoski mentori na podiagi cddane vioge
prijaviteljs in zdanega sklepa o izboru projekiov, Se posebej v kolikor je projekt prejel todke pri merilu za izbor 1.5
Jawnega razpiss {doprinos pedagoikegs mentorja k uspesni izvedbi projekts).

‘Opogzaorila pri cbrazou za spremembo strokovnega sodelavea:
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#  Spremamba mors upoStevati pogoje in zahteve dolofena v 4.2 tofki Javnegs razpisa in merila dolodena v 5. fofki
Jawnega razpisa (doprinos strokowvnega delavcs k uspedni izvedbi projekia).

* W primenu upravitenaga razloga (npr. prenehanje sodelovania sirokowvnega sodelavea s parinerjem, prenehanje
zaposlitve, izpis iz razvidalevidencs, ... ) mora prijavitel] zagotoviti ustrezno nedomeslitey za strokovnega sodelaves, ki
zpolnjuje nagmanj enske pogoje iz Javnegs razpisa in ustreza projekini skupini glede na zastavljeno vsebinsko zasnovo in
cilie projekinega predioga iz vioge prijavitelja. Prijavitelj mora za morebitno zamenjave predlogiti v Javnem razpisu
zahtevana dokazils in podati ustrezne cbrazleZitew skladu.

#  Sprememba tudi ne sme vplivati ne drugaéne razvrstite prijaviteljeve wioge glede na preostale vioge.

»  Posebno opozorile v zvezi z menjavo srokownega sodelaves se nanata:

- na formalne pogoje, in sicer strokowvni sodelsves je moral biti e dan roka za oddajo vioge redno zaposken pr
parinesju oziroma sodeluje s partnerjem vsaj eno leto oziroma je vpisan v razvid samozaposlenih v kuliuri, Sportu ipd..
in dekazuje ustrezno sodelovanje s partnerfjem vsaj eno leto.

- nazagofavijanje najmanj takEnih zahtay, kot so jih izpoinjevali izstopljeni strokowni delavei na podlagi oddane viogs
prijavitelja in izdsnega sklepa o izbornu projektov, Se posebaj v kolikor je projekt prejed foéke pri merilu za izbor 1.6
Jawnega razpisa (doprinos strokowvnega delavcs k uspedni izvedbi projekia).

Spremamba strokovno podpomega osebja:

s W kolikor tekom izvejanja projekts pride do spremembe strokowno pedpomegs csebja, spremembe ni potrabno sporoéati v
obrazcu za spremembe. Je pa potrebno spremembe sporofiti na e-posto; sipk@skdad-kadri.si. In sicer ime in priimek
stare csebe, ime in priimek nove osebs in njens kontakte (telefon in e-poSto) ter kratko cbrazloZitey spramembe.

*  Spremembo je visokoSolski zaved oziroma univerza, glede na 14. &len pogodbe o sofinanciranju, dolzan posredovati Sm
prej oziromsa najpozneje v roku & (osem) dni od nastanka razloga za spremembao.

Prilage:

- Olbrazci za spremembe vkljuéenih oseb na projektu — Studenti

- Obrazei za spremembe vkljudenih oseb na projektu — pedagoski mentori

- Obrazci za spremembe viljucenih oseb na projektu — strokowni sodelavei

- Obrazci za spremembe vkljuenih oseb na projektu — strokowvno podpomo osebje
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Predlog za spremembo $TUDENTA/-OV

kal
Projekt:
VisokoSolski zavod!
Univerza oz. samostojni visokoSolski zavod:
Vrsta spremembe: Frimer: Zamenjava Studenta, dodaten Student, zmanjsanje Stevila tudentov jpd. (kratek opis spremembie)
Vrsta spremembe Zaporedna Bolonisk
npr. dodaten Student, stari $tudent — odsto Stevilka Ime in priimek $tudenta Studij i o onjsxa .
(np . P P . . " pr . Ime Studijskega w stopnja Zavod, kjer je Student vpisan
nov Student — zamenjava, popravek Studenta iz (e je dolofen) programa P koda studija®
gtudijskega programa...) prijavne vloge
PRIMER: Stari &tudsnt - odstop 1 Janez X0C Elektrotehnika 522 "Sgﬁf"" Fakultets za elektratenniko — UNI LJ
. o . . 2. stopnja
PRIMER: Nov Student - zamenjava 1 Zdenks XY Elekirotehnika 522 MAG Fakulteta za elektrotehniko — UNI LJ
PRIMER: isti itudent _ star Studjski program 4 Rok XYZ o] 522 | Tstopnia Fakulteta 2a slektrotehniko — UNI L
: yski progy elekirotehnika Ui akultela za elektrotehniko —
PRIMER: isfi Student — nov Studijski program 4 Rok XYZ Elekirotehnika 522 ? sf::;;?}a Fakulteta za slekirofehniko — UNI LJ
Zaporedna $tevilka Studenta iz prij vioge . - . I
(navedete za nove §tudente) Poklicno specificna kompetenca Nacin pridobitve kompetenc
PRIMER: BESEDILO
1 (Zdenka X¥) BESEDILO
Sprememba ne vpliva na besedilo projekta v javnem razpisu oz. se le-ta lahko izvaja v najmanj istem cbsegu kot je bilo navedeno v prijavi {vsebinska zasnova projekta z nameni in cilji, pridobljene kompetence,
znanja in veitine, naloge vkljuéenih v projektu, terminska zasnova projekta, predvideni rezultati in zakljuéki projekta)

' Mora ostati ista kot je navedena v Prilogi k prijavnemu obrazcu §t. 1 pod togko 2.1 — Seznam predvidenih &tudentov (uposteva se vkljuéno tretja Klasifikacijska raven Klasius.— P)
2V kolikor je projekt pri merilih 2 in 3 Javnega razpisa prejel togke, mora delovna skupina Studentov ostati sestavljena tako, da zadosti temu merilu.

Predloga za spremembo PEDAGOSKEGA/IH MENTORA/JEV

Projekt:
Visokosolski zavod/fakulteta:
Univerza oz. samostojni visokoSolski
zavod:
Vrsta spremembe: Primer: Zamenjava mentorja, dodaten mentor, ipd. (kratek opis spremembi-e)
Datum
Ime in priimek starega Ime in priimek i solski R Ime Studijskega pridobitve Vrsta
5 :alzg::(losk?eh:;; EMSO programa, iz Klagins-P* najvisje prian:‘lgienega
toria® Lo L nov PM ; N (nov PM) katerega prihaja koda stopnje naziva (nov PM)
mentorja ¥ b = o v nov PM izobrazbe (nov
PM)
Opis predvidenih Doprinos k
nalog novega projektu novega
pedagodkega pedagoskega
mentorja mentorja
p ne vpliva na besedile projekta v javnem razpisu oz. se le-ta lahko izvaja v najmanj istem obsegu kot je bilo navedeno v prijavi (vsebinska zasnova projekta = nameni in cilfi, pridebljene kompetence,
znanja in ve3éine, naloge vkljuéenih v projektu, terminska zasnova projekta, predvideni rezultati in zakljuéki projekta).

Obvezna priloga:
- fotokopija dokazila o izvolitvi v naziv visokoSolskega uéitelja (sklep oz. odlocba oz. druga ustrezna listina),
- fotokopija dokazila o pridobljenem znanstvenem naslovu doktor znanosti (le za asistente)

2 Ce se sprememba nanasa na dodatno osebo in ne na zamenjavo, ta prostor pustite prazen
* Mora ostati ista kot je navedena v Prilogi k prijavnemu obrazeu St. 1 pod totko 2.1 — Seznam pedagogkih mentorjev (upoteva se vkljuéno tretja klasifikacijska raven Klasiys — P)
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Predloga za spremembo STROKOVNEGA SODELAVCA-1
2

Projekt:

VisokoSolski zavod/fakulteta:

Univerza oz. samostojni visokosolski zavod:

Partner 1:

Vrsta spremembe:

Primer: Zamenjava strokovnega sodelavea, dodafen sodelavec, ipd. (kratek opis spremembi-e)

Ime in priimek
novega/predlaganega
strokovnega sodelavca

Ime in priimek starega

strokovnega sodelavea® EM30 Funkcija

Naéin sodelovanja s
partnerjem (zaposlitev,
pogodba, itd.)

Datum zacetka
sodelovanja s
partnerjem

Stopnja
izobrazbe

Opis predvidenih nalog novega Doprinos k projekiu

kompehence znanja in veséine, naloge vkljuEenih v projektu, terminska zasnova projekta, predvideni rezultati in zakljugki projekta).

strokovnega sodelavca novega strokovnega
sodelavea
ne vpliva na b dilo projekta v javnem razpisu oz. se le-ta lahko izvaja v najmanj istem obsegu kot je bilo v prijavi (vsebinska zasnova projekta z nameniin cilji, pridebljene

Obvezna priloga, v kolikor strokovni sodelavec ni zaposlen pri 1. partnerju:
- fotokopija dokazila o sodelovanju.

* Ce se sprememba nanasa na dodatno osebo in ne na zamenjavo, ta prostor pustite prazen.

Predloga za spremembo STROKOVNEGA SODELAVCA-2
£2

Projekt:

VisokoSolski zavod/fakulteta:

Univerza oz. samostojni visokoSolski zavod:

Partner 2:

Vrsta spremembe:

Primer: Zamenjava strokovnega sodelavea, dodaten sodelavec, ipd. (kratek opis spremembi-e)

Ime in priimek
novega'predlaganega
strokovnega sodelavca

Ime in priimek starega

strokovnega sodelavca® EMSO Funkcija

Nadin ja s
partnerjem (zaposlitev,

Datum zaCetka

pogodba, itd.)

j
partnerjem

Stopnja
izobrazbe

Doprinos k projektu
novega strokovnega
sodelavca

Opis predvidenih nalog novega
strokovnega sodelavca

ne vpliva na besedil

projekta v javnem razpisu oz. se le-ta lahko izvaja v najmanj istem obsegu kot je bilo navedenc v prijavi (vsebinska zasnova projekta =z nameni in cilii, pridebljene
kompehence znanja in veigine, naloge vkljuéenih v projekiu, terminska zasnova projekta, predvideni rezultati in zakljuéki projekta).

Obvezna priloga, v kolikor strokovni sodelavec ni zaposlen pri 2. partnerju:
- fotokopija dokazila o sodelovanju

% Ce se sprememba nana&a na dodatno osebo in ne na zamenjavo, ta prostor pustite prazen.
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