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1. VSTOPV APLIKACIIO

Ob vstopu v aplikacijo brskalnik ponudi seznam certifikatov, ki so namesceni v brskalniku. Uporabnik
vstopi s certifikatom, ki je vezan na podjetje/organizacijo, vstop z drugim certifikatom ni mogoc.

Stipenditoriji, ki nimajo certifikata za pravno osebo lahko pooblastijo drugo pravno osebo, da poro&ajo
zanje. Vzorec pooblastila je na spletni strani sklada: https://www.srips-rs.si/stipendije/porocanije pri
odstavku »Kako porocati?« Originalno podpisano in Zigosano pooblastilo je potrebno poslati po fizi¢ni
posti na sklad.

Vstop v aplikacijo z osebnim certifikatom za samostojne podjetnike:

V aplikacijo uporabnik vstopi s certifikatom, ki je vezan na fizicno osebo, fiziéna oseba pa ima svojo S.P.
dejavnost. Ce certifikat vsebuje informacijo o dav¢ni $tevilki in tak$na davéna Stevilka obstaja tudi v
AJPES registru pod S.P. dejavnostjo, je uporabniku omogocen dostop do aplikacije.

Ce certifikat ne nosi informacije o davéni stevilki, se pojavi okno, ki uporabnika pozove k vnosu davéne
Stevilke samostojnega podjetnika na katerega je vezan certifikat:

Obvestilo

Vas certifikat ni vezan na pravno osebo

Wpis v aplikacio s certifikatom fiziéne osebe je mogot samo v
primeru,da imate pooblastilo na DURS za pravno osebo, ali pa da vam
Sklad edobri zahtevek za dostop do aplikacije (samo v primeru

SP }('Ie mimate pooblastila na DURS, vas bo aplikacia preusmenla na
vnos zahtevka za dostop do aplikacije (samo v primeru 5.P_) VpiSite
davino Slevilko pravne osebe in kliknite "Preveri”

I 37425463 I
| Preveri Preklii

Po kliku na gumb »preveri« se odpre okno Zahtevka za dostop, kamor vnesete davéno Stevilko
samostojnega podjetnika in na katerega je vezan certifikat:

Davina 37425463
Podjetje * I | W I
Vai e-mail naslov I | I

Vasa telefonska 5t

Al #elite oddati proZnjo za dostop do aplikacije in oddajo podatkov za izbrano
5.p. dejavnost?

Da Ne



https://www.srips-rs.si/stipendije/porocanje

Po preverjanju preko FURSa in AJPESa, Ce pravna oseba obstaja, je ta prikazana v naslednjem oknu,

kjer je u

porabnik pozvan k vnosu e-naslova (obvezen podatek) in telefonske Stevilke:

Davtna *

Podijetje *

dejavnost?

Wak e-mail naslov I | I
WaZa telefonska &t

Ali Zelite oddati pro3njo za dostop do aplikacije in oddajo podatkov za izbrano s.p.

98514598

Ervin Lemark, s.p

Da MNe

Po vnos

u e-naslova, se elektronsko sporocilo posreduje uporabniku in skladu.

Zahtevek za dostop je oddan. Sklad bo preveril podatke in vas bo

o potrditvi zahtevka obvestil po elektronski posti

Zapri

Ce se podatki o samostojnem podjetniku ujemajo z davéno Stevilko uporabnika, sklad zahtevek potrdi,
o ¢emer ste obvesceni po elektronski posti.

Mozne teZave pri vstopu:

Pri nekaterih uporabnikih se pojavi tezava, da brskalnik ne ponudi certifikata vezanega na
pravno osebo kljub temu, da ga imajo namescenega. V takem primeru je najverjetneje tezava
v samem brskalniku in priporo¢amo, da se poskusi vstopiti preko drugega brskalnika. Torej ce
vstopate preko Google Chroma priporo¢amo poskus vstopa preko Microsoft Edga oziroma
obratno.

Ob izbiri ustreznega certifikata javi »Za izbrano pravno osebo ni dovoljeno kreirati zahtevek
za dostop do aplikacije«. V takem primeru na mail porocanje@sklad-kadri.si sporocite, da vam
javi navedeno napako, serijsko Stevilko certifikata, ter printscreen nosilca certifikata.

Pot do certifikata preko Google Chrome je naslednja: Nastavitve = Zasebnost in varnost >
upravljanje certifikatov = pogled = podrobnosti (pot se lahko razlikuje glede na brskalnik, ki
ga uporabljate). Ob kliku na podrobnosti se vam v drugi vrstici izpiSe serijska Stevilka potrdila,
s klikom na »nosilec« pa se spodaj izpisejo podatki o nosilcu in podjetju (O=). Te podatke sklad
nato posreduje izvajalcu aplikacije, da vas ro¢no doda kot uporabnika.



mailto:porocanje@sklad-kadri.si

2. POROCANIJE O STIPENDISTIH

Ob vstopu se odpre aplikacija Modul za porocanje, preko katere subjekti porocajo o podeljenih
Stipendijah do 31.12. vsako leto za tekoce Solsko/Studijsko leto. Vedno se poroca za tekoce
Solsko/studijsko leto, se pravi za dijake za obdobje med 01. 09. in 31. 08. oziroma za Studente za
obdobje med 01. 10. in 30. 09. teko¢ega Solskega/Studijskega leta.

Ce porocate prvic, ali vstopate z novim certifikatom vam bo najprej odprlo obrazec, kjer so prikazani
vasi podatki iz certifikata in kjer lahko dopolnite podatke s svojim elektronskim naslovom in telefonsko
Stevilko. Podatke lahko pustite tudi prazne in samo kliknete na opcijo shrani.

Po vstopu v aplikacijo je najprej vidna vstopna stran z obvestili.

#  Poolanjev  Pooblastla v lzpisiinstatistike v Administraciis v Pomeol v

Stipenditorje obveséamo, da bodo lahko s 1. 9. 2022 dalje porocali o istih za jsko leto Rok za oddajo podatkov je 31. 12. 2022.

jo podatkov 0 Stipendistin za Solskotudijsko leto 2021/2022 je 31. marec 2022

ols 20
Cenjene Stipenditorje obvescamo, da lahko, v primeru ve&jega Stevila Stipendistov, svoje potrebe uvozijo v Modul za Porocanje preko posebej pripravijene Excel tabele. Vse informacije 0 masovnem uvozu
stipendij kot tudi moznost samega uvoza najdete v zavihku Poroéanje, pod: Uvoz podatkov.

podatkov o Stipendistih za Solska/Studijsko leto 2013/2020 je 31. december 2019

idobivanju podatkov MIZS na viru CEUVIZ je odpravijena. Lep pozdray, Comiand

Na desni zgoraj se nahaja ime in priimek uporabnika, naziv podjetja, opcija spremeni Stipenditorja in

Izstop, ki so uporabniku na voljo za uporabo.

Anja Orehek
Jawni Etipendijski, razvojni, invalidski in preZ._..
Spremeni Stipenditorja lzstop

# Porocanje v Pooblastila v Izpisi in statistike v Administracija v

wddajo podatkov je 31. 12. 2022.

Ce je uporabnik pooblaséen za porocanje o stipendistih ve¢ organizacij, lahko s klikom na »spremeni
Stipenditorja« izbere podjetje/organizacijo, za katero Zeli porocati, svojo izbiro pa potrdi z gumbom
»potrdi«. V kolikor porocate za drugo podjetje/organizacijo je najprej potrebno izbrati pravega




Stipenditorja, Sele nato se vnasa podatke o Stipendistih. Ce tega ne boste storili, bo kot tipenditor
prikazano podjetje, ki vstopa v aplikacijo.

Anja Orehek
Javni tipendijski, razvojni, invalidski in prez...
Spremeni 3tipenditorja lzstop

. Porocanje ¥ Pooblastila v Izpisi in statistike ¥ Administracija ¥+  Pomoé +

za Solsko/Studijsko leto 2022/2023. Rok za oddajo podatkov je 31. 12. 2022.

Obvestilo: o

VaZe podjetje je pooblaieno za delo na vet Stipenditorjih. Prosim
7 izberite podjetje (organizacijo) za katero Zelite urejati podatke ter
izberite "Potrdi"

Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in preZivninski sklad F§

1 Praklici posebej pripraviljene Excel tabele. Vse informacije o masovnem uvozu

Za porocanje o Stipendistih, je potrebno najprej klikniti na opcijo »Poroc¢anje« iz spustnega seznama
pa nato izberete prvo opcijo »Stipendisti.

A ]

Uvaz podaow
Sokka o | 20162017 o & s | | tbos
Priimek me Vrsta Supendije Status Lotnin Stpenainos Status
Bon LEA Sepacga 0 Snateet Lan COMLAND rurve ommackubh seliny d 0 o
Mk Begor Dascs Kanbrska inpendia D Pk COMUAND 1arva akarmasigbih wide d 0 o Nags ot bl
Rand Tasn Kard ivsha Sdgendhe Brudeer Lo COMUAND rarve) svonmecishh s 40 0
Lomart o Karkovibs A3sendis. frtent P COMUAND rarvey wormachsbh et d 0 0

Modul za poroéanje avtomati¢no odpre zadnje Solsko/Studijsko leto za katerega je mozno porocati.

Po kliku na opcijo »Stipendisti« imate zgoraj na desni strani opcijo »Vnesi novega $tipendista«.
Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in preZ..

Spremeni Stipenditorja Izstop

* Porocanje ¥ Pooblastila v |zpisi in statistike ¥ Administracija ¥ Pomoé v

lzpis potrdila Vnesi novega 3tipendista ﬂ Odda]




Ob kliku na »Vnesi novega Stipendista« se vam odpre forma z zahtevanimi podatki o Stipendistu:

Osebni podatki Stipendista Podatki o Solanju Stipendista

Shraniinoddai | | Shraniin dodzjnovega | | Shrami | | PreKiici

Vnos osebnih podatkov Stipendista:

Osebni podatki stipendista

EMS0 *

Priimelk ®

Ime*®

Maslov *

Obéina ® W

Vsi podatki pri vnosu osebnih podatkov stipendista so obvezni. Ce je vnesen napacen podatek EMSO,
sistem ne more preveriti to¢nost ostalih vnesenih podatkov. Naslov in obcina stipendista morata biti
vnesena za stalni naslov stipendista.

Za tuje drzavljane, ki se Solajo v Sloveniji in nimajo urejenega naslova v Sloveniji, se pod obcino izbere
opcijo »NI V RS«. Pravo obcino najhitreje poiscete tako, da v polje »Obcina« na primer vtipkate prve
tri ¢rke in nato iz ponujenih opcij izberete pravo.



Vnos podatkov o izobraZevanju Stipendista:

Vse podatke o Solanju Stipendista pridobite iz potrdila o vpisu. Aplikacija omogoca naslednje statuse

Solanja:

Podalki o Solanju Stipendista

Solanje v Sloveniji ali v tujini *
IzobraZevalna ustanova *
IzobraZevalni program *

PP

Dijak

Student
lzobraZevanije odraslih
Ugenec v 0.8

Paolje je obvezno

Ce stipendist obiskuje osnovno %olo, se vsi podatki vnasajo ro¢no in ni mogoc¢a izbira iz Sifranta.

Ce boste izbrali opcijo dijak/3tudent/izobrazevanje odraslih, boste nato lahko dolo¢ili ali se $tipendist

Sola v Sloveniji ali v tujini. Na voljo so tri opcije in sicer:

Solanje v Sloveniji ali v tujini * | \

|zobraZevalna ustanova

|zobraZevalni program

Vrsta izobraZevanja

Slovenija

tuji

Tuji zavod v Sloveniji

na

- Solanje v tujini:

Ce boste izbrali $olanje v tujini bo dodan spustni meni za drzavo $olanja. Spustni meni vsebuje vse
drZave razen Slovenijo. Drzava Solanja je obvezen podatek, ko gre za Solanje v tujini. Podatke o
izobraZevalni ustanovi in izobrazevalnem programu pri Solanju v tujini je potrebno izpolniti ro¢no.
Vrsto izobraZevanja, podrogje izobrazevanja ter letnik izberete iz spustnega seznama. Ce $tipendist v
tujini na primer obiskuje izobrazevanje za drugo bolonjsko stopnjo (magistrsko izobrazevanje), lahko v
polje »vrsta izobraZevanja« vpiSete »mag« in nato iz spustnega seznama izberete ustrezno

izobraZevanje, enako velja za podrocje izobraZevanja.

Solanje v Sloveniji ali v tujini *

Drzava Solanja™

tujina

|zobraZevalna ustanova *

AFCENISTAN

Vrsta izobrazevanja *
Podrotje izobrazevanja *

Letnik™

Status*

Solanje v Sloveniji ali v tujini *
DrZava solanjz *
zobraZevalna ustanova *
zobraZevalni program *
Vrsta izobrazevanja *

Podrogje izabrazevanja *

Letnik ™

JA
ALZIRIA

AMERISKA SAMOA

ANDORA ‘

ANGOLA
ANGVILA

ANTARKTI

Student

tujina

173

ZDRUZEND KRALJESTVO

mag

17003 Magistrsko izobraZevanje (druga bolonjska stopnja)/magistrska izobrazba (druga bolonjska stopnja)

Folje je obvezno

181 Podraven 8/1: Magistrsko (prejinje) izobraZevanje in podobno izabraZevanje/magisterij znanosti in podobna izobrazba

18102 Magistrsko izobraZevanje (prejinje)/magisterij znanosti (prejinji)

18199 Magistrsko (prej&nje) in podobno izobraZevanje/magistrska (prejénja) in podobna izobrazba, drugje nerazporejeno




- Tuji zavod v Sloveniji

Ce boste izbrali »Tuji zavod v Sloveniji« morate izbrati ob¢ino kjer tipendist obiskuje tuji zavod v
Sloveniji. To lahko storite z vnosom par ¢rk obc¢ine in vam nato avtomati¢no ponudi opcije, ki vsebujejo
te ¢rke. Podatke o izobraZzevalni ustanovi in programu je potrebno vnesti v celoti rocno, letnik pa
izberete iz spustnega seznama.

Solanje v Sloveniji ali v tujini * Tuji zavod v Sloveniji v

Obcina * | ‘ v |

IzobraZevalna ustanova * | |

|zobraZzevalni program * | |

Vrsta izobraZevanja

Podrotje izobraZevanja

Letnik * ‘ v |

- Solanje v Sloveniji

Pri polju »izobrazevalna ustanova« lahko iz spustnega seznama izberete ustanovo, ki jo Stipendist
obiskuje, oziroma lahko vtipkate par ¢rk izobraZevalne ustanove in izmed ponujenih opcij izberete
pravilno. Pri $tudentih se vnasa pod izobrazevalno ustanovo fakulteto in NE univerzo. Ce boste izbrali
univerzo, vam pri polju »izobraZzevalni program« ne bo ponudilo ustreznih opcij izobraZevalnega
programa.

Solanje v Sloveniji ali v tujini Slovenija v

|zobraZevalna ustanova * | ‘ v |

zobraZevalni program * | ‘ v |

Vrsta izobraZevanja

Podrogje izobraZevanja

Letnik ™ ‘ v |

e (e ustanova ni akreditirana, se ne nahaja na spustnem seznamu. V tem primeru uporabnik
poisce in izbere ustanovo »Neakreditirana izobrazevalna u (Ljubljana)«.

tatus * Student v
solanje v Sloveniji ali v tujini * Slovenija v
zobraZevalna ustanova * | \ ‘ v |

zobraZevalni program* NEAKREDITIRANA IZOBR_USTANOV (NI V RS) (00001) |

NEAKREDITIRANA IZOBRAZEVALNA U (LJUBLJANA) (00000)

frsta izobraZevanja



Ko je izbrana izobraZevalna ustanova, se odklene opcija za vnos izobrazevalnega programa, ki ga lahko
izberete iz spustnega seznama. Ce posamezna ustanova ponuja vel razliénih izobrazevalnih
programov, lahko z vpisom par ¢rk v polje »izobrazevalni program« hitreje najdete ustreznega:

- Podatki o Solanju Stipendista
Status * Student v
:l Solanje v Sloveniji ali v tujini * Slovenija v
:l IzobraZevalna ustanova * Ekonomska fakulteta (LJUBLJANA) (eVSO000049) v

IzobraZevalni program * eko | v |

Ekonomija (Magistrsko izobraZevanje (druga bolonjska stopnja)/magistrska izobrazba (druga bolonjska stopnja)) (eVS0001364)

E Ekonomske in poslovne vede (Doktorsko izobraZevanje(tretja bolonjska stopnja)/doktorat znanosti (tretja bolonjska stopnja)) (eV50024423)
Ekonomske in poslovne vede (Doktorsko izobraZevanje(tretja bolonjska stopnja)/doktorat znanosti (tretja bolonjska stopnja)) (VS0001004)
Javni sektor in ekonomika okolja (Magistrsko izobraZevanje (druga bolonjska stopnja)/magistrska izobrazba (druga bolonjska stopnja)) (eVS0001005)
Management in ekonomika v zdravstvenem varstvu (Magistrsko izobraZevanje (druga bolonjska stopnja)/magistrska izobrazba (druga bolonjska stopnja)) (eVS0001003)

Univerzitetna poslovna in ekonomska 3ola (VisokeZolsko univerzitetno izobraZevanje (prva bolonjska stopnja)/visokoZolska univerzitetna izobrazba (prva bolonjska stopnja)) (eV50001373)

Izbira 3tipenditorja 4

Po izbiri izobraZevalnega programa, se samodejno izpolnita polji »vrsta izobraZevanja« in »podrocje
izobraZevanja«.

e Pri neakreditirani ustanovi izberete program »neakreditiran program«

Solanje v Slaveniji ali v tujini * Slovenija v
IzobraZevalna ustanova * NEAKREDITIRANA IZOBRAZEVALNA U (LJUBLJANA) (00000) v
IzobraZevalni program * | | ‘ v |

Wrsta izobraZevanja
NEAKRED.IZBR.PROGRAM (Aktivnosti/izidi, dopolnilno izobraZevanje, drugje nerazporejena) (00000)

Podrocje izobraZevanja NEAKREDITIRAN IZOBRAZEVALNI PROGRAM (NiZje poklicno izobraZevanje/nizja poklicna izobrazba) {34102)

Letnil * | | v |

Ce je izbran neakreditiran program, se vrsta in podrocje izobraZevanja vneseta ro¢no preko liste
vrednosti.

Pri polju letnik iz spustnega seznama izberete letnik, ki ga obiskuje stipendist. Opcije glede letnika
ponudi glede na izbran izobraZzevalni program.

|zobraZevalna ustanova * Ekonomska fakulteta (LJUBLJANA) (eVS0000049)

IzobraZevalni program * Ekonomija (Magistrsko izobraZevanje (druga bolonjska stopnja)/magistrska izobrazba (druga bolonjska stopnja))
Vrsta izobraZevanja 17003 Magistrsko izobraZevanje (druga bolonjska stopnja)/magistrska izobrazba (druga bolonjska stopnja
Podrogje izobraZevanja P16-031Ekonomija

Letnik * | | ‘ v |

Zamenjava Stipenditorja _
Prvi

Absolvent



Podatki o Stipendiji
Pri polju »vrsta Stipendije« izberete Stipendijo iz spustnega seznama. Seznam omogoca naslednje vrste
Stipendij:

Podatki o Stipendiji

Vrsta stipendije* || ‘ - |

Datum 3tip. od *

Erasmus+ stipendija ali dotacija

Datum 3tip. do* druga Stipendija

kadrovska Stipendija
Visina mesetne Stipendije kadrovska 3tipendija - sofinancirana preko regijske 3tipendijske shame ali RRA
kadrovska Stipendija - sofinancirana s strani Javnega sklada RS za razvoj kadrov in Stipendije

Stipendija na podlagi mednarodnega sporazuma

stipendija organa drZavne uprave

Polji »Datum Stip. od« in »Datum Stip. do« sta avtomati¢no nastavljeni za porocanje o celotnem
tekocem Solskem/studijskem letu:

Podatki o Stipendiji

\rsta &tipendije * ‘ kadrovska Et\pendual v |
Patum tip. od * B 110.2022
Datum Ztip. do * B2 3092023

ViZina mesetne Stipendije

Ce je obdobje &tipendiranja v teko¢em $olskem/3tudijskem letu kakorkoli druga¢no (poznejsi zacetek,
ne Stipendirate v ¢asu poletnih pocitnic, ipd.), lahko s klikom na ikono koledarcka spremenite obdobje.

Podatki o Stipendiji

Jrsta Stipendije ® kadrovska Stipendija
Datum stip.od ® S=f IRl
€ < september 2023 > B
Datum &tip. do ® BR | Pon Tor Sre (et Pet Sob Ned
28 29 30 A 1 2 3

Yisina mesetne tipendije
4 5 3] 7 g =) 10

1l 2 13 14 15 16 17

1B 19 20 21 X2 B 024

2N 2% XX 238 1€ E 1

5]

[
LiJ
[
¥y
on

Ko vnesete vse potrebne podatke, lahko izberete opcijo »shrani« ali »shrani in dodaj novega«. Ce boste
kliknili na opcijo »shrani in dodaj novega«, vam bo ponovno odprlo prazno stran za vnos novega



Stipendista, prejsnji stipendist pa bo dodan na seznam $tipendistov za tekoce $olsko/$tudijsko leto. Ce
boste izbrali opcijo »shrani« vas bo vrnilo na prvotno formo »Stipendisti, kjer je viden seznam vseh
Stipendistov, ki ste jih vnesli za tekoce Solsko/Studijsko leto.

Vsi Stipendisti bodo imeli najprej status »ni oddan«. Da bo porocanje uspesno izvedeno, je potrebno
zgoraj desno klikniti na gumb »Oddaj«. Klik na ta gumb sproZi oddajanje podatkov.

Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in preZ...
Spremeni Stipenditorja Izstop

#® Porocanje v  Pooblastila v lzpisi in statistike ¥ Administracija ¥  Pomot v

‘ Izpis potrdila ‘ Vnesi novega Stipendista ‘ Oddaj ‘

Ce so podatki zapisa pravilni, se status pri $tipendistu spremeni na »Oddan, ¢e podatki niso pravilni
se status spremeni na »Napaka pri oddaji«.

Status
L= VT I
Mapaka pri oddaj
Oddan
Mapaka pri cddap

Uacan

Ob kliku na »napaka pri oddaji«, se vam izpiSe zakaj je prislo do napake.

Stipenditor Status

COMLAMND razvoj informacijskih reSitev d.o.o.

COMLAND razvoj informacijskih resitev d 0.0. Napaka pri oddaji
COMLAND razvoj informacijskih reSitev d.o.o. Oddan

W R IN . -
QIFESDNJ‘;D REPUBLIKE SLOVENLIE ZA RAZVOJ oV Napaka pr odda)

Vnedeni podatki o Solanju se ne ujemajo z
MIZ$ evidenco. Preverjte podatke o
izobraZevanju Stipen in popravite
napacen podatek.

COMLAND razvoj informacijskih resitev d.o.o.
COMLAND razvoj informacijskih reSitev d.o.o.

COMLAMND razvoj informacijskih resitev d.o.o.

COMLAND razvoj informacijskih reSitev d.o.o.



Kopiranje Stipendistov

Ce ste za istega Stipendista porocali Ze v preteklem $olskem/Studijskem letu, lahko Stipendista tudi
kopirate. To storite tako, da v spustnem seznamu ob kliku na »Porocanje« izberete drugo zaporedno
opcijo »Kopiranje Stipendistov«.

overnmentConnect @ Poroéanje o étipend...

Anja Orehek
Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in preZ...
Spremeni Stipenditorja Izstop

- Porocanje v Pooblastila + |zpisi in statistike + Administracija v Pomoé +

étipendisti

I Kopiranje tipen I

Uvoz podatkov

Kopiraj podatke

S klikom na »Kopiranje Stipendistov« se odpre nova forma, kjer izberete iz katerega leta Zelite kopirati
Stipendista, v katero leto. V polju »iz leta« iz spustnega seznama izberete Solsko/Studijsko leto za
katerega ste Ze porocali, za polje »v leto« pa izberete tekoce Solsko/Studijsko leto.

2 leta ‘2021/’20221 v ‘ vleto v | @ )

Priimek Ime Letnik

Da boste lahko Stipendista nato kopirali morate pri vsakem Stipendistu klikniti na kvadratek pod
»kopiraj« in Sele nato »Kopiraj podatke«

liwe Lethik Kopiraj
Kot Prei Il Al
WMatic Prvi [

Ce ne bojo predhodno izbrani $tipendisti za kopiranje vam bo javilo naslednjo napako:

Stipendisti niso izbrani  Prosim oznatite Stipendiste, ki jih Zelite kopirati




Ko boste izbrali $tipendiste in uspesno kopirali podatke, vam bo odprlo formo Stipendisti, kjer je
seznam vseh Stipendistov za katere porocate za tekode Solsko/studijsko leto. Pri teh stipendistih je
potrebno spremeniti Se letnik izobrazevanja, ki ga obiskuje v teko¢em 3olskem/studijskem letu (ce se
ni spremenilo ni¢ drugega). To storite tako, da izberete Stipendista in kliknete na gumb »Uredi« zgoraj
desno.

* Porotanje ~  Pooblastila - lzpisi in statisbke ~  Administracya - Pomot -~

Winesi nowaga Slipandista Ciddaj

Uredi irbnisi

Ko so vsi podatki ustrezno popravljeni kliknete na gumb shrani, in nato na formi »Stipendisti« gumb
»0ddaj«.

Uvoz veljega Stevila Stipendistov
Ce ima uporabnik vegje tevilo $tipendistov lahko uporabi opcijo »Uvoz podatkov, ki je tretja mozna
opcija pri kliku na »Porocanje«

n Porocanje v Pooblastila + Izpisi in statistike + Administracija + Pomoé +

§tipendi5ti

Kooiranie dtinendictoy

Uvoz podatkov

. lzpis potrdila Vnesi novega Stipendista Oddaj

S klikom na »Uvoz podatkov« se vam odpre nova forma, kjer si prenesete predlogo za uvoz in navodila
za uvoz:

atoteka Izberite datoteko | Nobena datoteka ni izbrana

Ztipenditor
tipendit v Prenos pradioge za uvoz Navodila za uvoz

Ko je predloga izpolnjena in shranjena skladno z navodili za uvoz, jo lahko nalozite v Modul za
porocanje s klikom na »lzberite datoteko« in jo pois¢ete na mestu kjer ste jo shranili.

Datoteka Izberite datoteko |Mobena datoteka ni izbrana




Ko je datoteka izbrana se v spodnje sivo obarvano polje naloZijo podatki, ki ste jih vnesli v datoteko in
nato kliknete na gumb »Uvozi«:

_ . . . . .

st Esp  ime datoteks omuo pruimek  Wme  masioyv abeina wistus  slo &l tujima  Eaved mies program miss  taved estal bo  prograe sstale  Kiasis srv Wiasi

Oranzno obarvana polja predstavljajo napake pri vnosu podatkov, in v primeru da imate oranzno
obarvana polja se uvoz zapisa ne bo izvedel. Te napake je najprej potrebno odpraviti, da bo uvoz
uspesen. Kje prihaja do napake lahko preverite tako, da se z miSko postavite na oranzno polje in se
tako izpise kje je tezava.

naslov obcina status slo all tupina 2avod mixs PIOGIam mizs avod ostalo program ostalo klasiun wrv

TeZave in napake pri oddaji. Kaj lahko storim:
Napaka pri oddaji: Vneseni podatki o Stipendistu se ne ujemajo s centralnim registrom prebivalcev.
Preverite ime in priimek, obéino ter EMSO stipendista in popravite napacen podatek.

Preverite ponovno, Ce sta ime in priimek vpisana v pravo polje (prav tako bodite pozorni na morebitne
posebne znake). Ce ima $tipendist dve imeni ali dva priimka, je lahko teZava v pravem zaporedju imen
ali priimkov. Preverite tudi, da je vnesena pravilna ob¢ina stalnega bivali$¢a. Ce vam po ponovnem
pregledu in oddaji podatkov Se vedno javi napako pri oddaji, na mail porocanje@sklad-kadri.si
sporocite, da vam javi napako pri oddaji, ter dopisite ime in priimek Stipendista za katerega javi napako.

Napaka pri oddaji: EMSO ni pravilen!

Vneseni podatek ni pravilen in ga je potrebno popraviti. Preverite ali ste pravilno zapisali EMSO. Ce se
vneseni EMSO ujema s podatkom, ki ste ga prejeli, ponovno preverite direktno pri $tipendistu za
tocnost podatkov.

Napaka pri oddaji: Vneseni podatki o 3olanju se ne ujemajo z MIZS evidenco. Preverite podatke o
izobrazevanju Stipendista (zavod, program, letnik, status) ter popravite napacen podatek.

* Ce v teko¢em 3olskem/studijskem letu vnasate podatke za preteklo $olsko/$tudijsko leto, vam bo
javilo zgoraj navedeno napako v celoti. V tem primeru morate vnesti podatke, ki se veZejo na tekoce
$olsko/Studijsko leto. Ce v tekocem $olskem/studijskem letu tega Stipendista nimate vec ga je potrebno
izbrisati, kar storite tako, da kliknete na Stipendista in nato zgoraj desno kliknete na gumb »izbriSi«

* Ce vas opozarja le za par zgoraj navedenih opcij je potrebno preveriti, ali se vneseni podatek res
ujema s podatkom na potrdilu o vpisu. Ce so podatki skladni s potrdilo o vpisu, vendar vam $e vedno
javi napako pri oddaji, na mail porocanje@sklad-kadri.si sporocite, da vam javi napako pri oddaji zaradi
izobraZevanja Stipendista ter pripiSite ime in priimek Stipendista.



mailto:porocanje@sklad-kadri.si
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* Ce ima Stipendist status »izobraZevanje odraslih« vam bo vedno javilo napako pri oddaji zaradi
statusa. Za te Stipendiste sporocite na mail porocanje@sklad-kadri.si da vam javi napako pri oddaji,
ker Stipendist obiskuje izobrazevanje odraslih ter pripiSite ime in priimek Stipendista.

Napaka pri oddaji: 1zobrazevalni program na obstaja v Sifrantu!

Na mail porocanje@sklad-kadri.si sporodite, da vam javi napako pri oddaji, ker izobraZevalnega
programa ni v Sifrantu, sporocite ime in priimek Stipendista ter predloZite sken potrdila o vpisu.

Napaka pri oddaji: Za stipendista »naveden EM3O« Ze obstajajo oddani podatki za isto obdobje. Za
uspesno izvedbo oddaje uskladite podatke.

Stipendist lahko prejema ve¢ stipendij hkrati za isto obdobje porocanje, ali pa je bilo v preteklem letu
navedeno tudi obdobje porodanja, ki zajema tekoce Solsko/studijsko leto. Za te Stipendiste na mail
porocanje@sklad-kadri.si sporocite ime in priimek Stipendista ter da zaproSate za potrditev
Stipendista, saj je za isto obdobje zanj ze porocano in ga ne morete oddati.

Pri vnasanju podatkov o izobraZevanju Stipendista, mi iz spustnega seznama ne ponudi
izobrazevalnega programa, ki ga Stipendist obiskuje / aplikacija ne nudi opcij iz katerega koli
spustnega seznama.

e Najprej preverite, da se je stran v celoti nalozila. Kadar je stran preobremenjena zaradi vecjega
Stevila uporabnikov, se vsi podatki ne nalozijo v celoti. Ce ¢isto zgoraj na strani aplikacije utripa
modra ¢rta, pomeni da se strani ni naloZila, in da je potrebno stran osveziti oziroma pocakati
da se stran razbremeni.

e Ceje stran v celoti nalozena, vendar prihaja do tezave samo pri izobrazevalnem programu, na
mail porocanje@sklad-kadri.si posljite sken potrdila o vpisu Stipendista iz katerega je razvidno
kateri izobraZzevalni program obiskuje ter sporocite, da vam aplikacija ne omogoca izbire tega
programa.

Podatke o stipendistu sem vnesel pod napaénim podjetjem/organizacijo. Kaj lahko storim?

Ce ste pooblaséeni za porocanje o $tipendistih za ve¢ podijetij, in ste porocali o dolo¢enem Stipendistu
pod napacnim podjetjem/organizacijo, morate tega Stipendista najprej izbrisati, nato pa desno zgoraj
kliknete na »spremeni Stipenditorja« izberete pravilno podjetje/organizacijo, in nato ponovno vnesete
podatke o Stipendistu.
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