Javni stipendijski, razvojni, = REPUBLIKA SLOVENIJA EVROPSKA UNIJA
invalidski in prezivninski / MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, S UL SRUKD
——  sklad Republike Slovenije ZNANOST IN SPORT Z ASO PRIH

NAVODILA ZA 1ZVAJANIJE PROJEKTOV

v okviru
javnega razpisa
»PROJEKTNO DELO Z NEGOSPODARSKIM IN NEPROFITNIM SEKTORJEM — STUDENTSKI
INOVATIVNI PROJEKTI ZA DRUZBENO KORIST 2016-2020 za $tudijski leti 2018/2019 in
2019/2020«

Javni razpis za izbor operacij delno financira Evropska unija, in sicer iz Evropskega socialnega sklada.
Operacija se izvaja v okviru Operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike v
obdobju 2014-2020 kot neposredna potrditev programa »Projektno delo z negospodarskim in
neprofitnim sektorjem v lokalnem in regionalnem okolju — Studentski inovativni projekti za druzbeno
korist 2016—2020« prednostne osi 10. Znanje, spretnosti in vseZivljenjsko ucenje za boljSo zaposljivost;
prednostne nalozbe 10.1 Izboljsanje enakega dostopa do vseZivljenjskega ucenja za vse starostne
skupine pri formalnih, neformalnih in priloZnostnih oblikah ucenja, posodobitev znanja, spretnosti in
kompetenc delovne sile ter spodbujanje proznih oblik ucenja, tudi s poklicnim svetovanjem in
potrjevanjem pridobljenih kompetenc, specificnega cilja 3: Spodbujanje proznih oblik ucenja ter
podpora kakovostni karierni orientaciji za Solajo¢o se mladino na vseh ravneh izobraZevalnega
sistema.
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SEZNAM PRILOG

Priloga 1: Zahtevek za sofinanciranje (vzorec)

Priloga 1 a: Specifikacije zahtevka za sofinanciranje za projekt (vzorec)

Priloga $t. 2: Porocilo $tudenta® o opravljenem delu na projektu — éasovnica (vzorec)

Priloga st. 3: Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica (vzorec)
Priloga st. 4: Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica (vzorec)
Priloga St. 5: Porocilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica
(vzorec)

Priloga St. 6: Skupno vsebinsko porocilo (vzorec)

Priloga St. 7: Koncno porocilo (vzorec)

Priloga St. 8: Obrazec za spremembe vklju¢enih oseb na projektu (vzorec)

DOPOLNITVE IN SPREMEMBE NAVODIL

St. Str. Datum
Zadeva
spremembe | spremembe | spremembe
1 11-12 21.02. 2019 | Sprememba obdobij porocanja
2 12,18 21.02. 2019 | Sprememba roka oddaje Skupnega vsebinskega porocila
3 13,19 21.02. 2019 | Sprememba roka oddaje Konénega porocila
4 11-13 17.02. 2020 | Sprememba obdobij porocanja
5 13,19 17.02. 2020 | Sprememba roka oddaje Skupnega vsebinskega porocila
6 13,19 17.02. 2020 | Sprememba roka oddaje Koncnega porocila
7 4 28.07. 2020 | Sprememba obdobja izvajanja projektov
8 11-13 28.07. 2020 | Dodatno 4. obdobje porocanja
9 13,19 28.07. 2020 | Sprememba roka predlozitve koncnega porocila
10 7,9 28.07. 2020 | Obdobje upravicenih stroskov
11 14-16 28.07. 2020 | Pripis 4. obdobje poroc¢anja pri posiljanju dokumentacije

1V navodilih uporabljeni in zapisani izrazi v slovni¢ni obliki za moski spol se uporabljajo kot nevtralni za Zenski in moski
spol. Prav tako se lahko nekateri izrazi v ednini (npr. pedagoski mentor), kjer je to potrebno, uporabijo tudi v mnozini in
obratno.
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1. uvoD

Namen Navodil za izvajanje projektov v okviru javnega razpisa »Projektno delo z negospodarskim in
neprofitnim sektorjem — Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016—2020 za $tudijski leti
2018/2019in2019/2020« (v nadaljevanju: navodila) je pojasniti pravila izvajanja in obveznosti izvajalca
projektov, to je visokoSolskega zavoda (v nadaljevanju: zavod), ki je bil izbran na javhem razpisu
»Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem — Studentski inovativni projekti za
druzbeno korist 2016—2020 za $tudijski leti 2018/2019 in 2019/2020« (v nadaljevanju: program SIPK).

Skladno s 3. alinejo 4. odstavka 11. ¢lena pogodbe o sofinanciranju izvajanja projekta (v nadaljevanju:
pogodba) mora izbrani zavod predvidoma v enem mesecu od izdaje sklepa o izboru skleniti partnerski
sporazum o sodelovanju, s katerim bo uredil medsebojne odnose ter ostale pravice in obveznosti med
vsemi vkljuenimi partnerji v posameznem projektu v zvezi z izvajanjem in sofinanciranjem projektnih
aktivnosti. V primeru, da v vlogi Partnerja 2 nastopa tudi organizacija z gospodarskega ali druzbenega
podrocja (v nadaljevanju: Partner 2), mora biti partnerski sporazum podpisan tudi z njihove strani. Del
partnerskega sporazuma so tudi Studenti, s katerimi se lahko sklene tudi lo¢en partnerski sporazum
med zavodom in Studentom/studenti, ki pa mora biti vsebinsko enak partnerskemu sporazumu,
sklenjenem s partnerjem/i. Kopija Partnerskega sporazuma, podpisan s strani vseh sodelujocih
partnerjev, se posreduje na Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in preZivninski sklad Republike
Slovenije (v nadaljevanju: sklad).

Osnutki partnerskih sporazumov so objavljeni na spletni strani sklada v sklopu razpisne dokumentacije.

V kolikor bo med izvajanjem projekta prislo do kakrsnihkoli sprememb, ki vplivajo na besedilo
partnerskega sporazuma, je potrebno o spremembah v roku 8 dni od nastale spremembe pisno
obvestiti sklad ter jih pisno utemeljiti in obrazloZiti (skladno s 14. ¢lenom pogodbe o sofinanciranju
izvajanja projekta) in skleniti aneks k partnerskemu sporazumu.

2. UPRAVICENO OBDOBIJE IZVAJANJA

Projektne aktivnosti v okviru javnega razpisa se izvajajo najmanj tri in najvec Stiri mesece, pri cemer se
le-te lahko zacnejo izvajati s:

- 1. 10. 2018, zakljucijo pa se najkasneje do vklju¢no 31. 7. 2019 za prvo odpiranje (Studijsko leto
2018/2019);

- 1. 10. 2019, zakljucijo pa se najkasneje do vklju¢no 30. 09. 2020 34+—7—2020-za drugo odpiranje
(Studijsko leto 2019/2020).

Obdobje upravicenosti stroskov po tem javnem razpisu je od:

-1.10. 2018 do vklju¢no 31. 8. 2019 za prvo odpiranje (Studijsko leto 2018/2019);

- 1. 10. 2019 do vklju¢no 30. 09. 2020 31-8-2020 za drugo odpiranje (Studijsko leto 2019/2020).

Do sofinanciranja so upraviceni tisti stroski, ki bodo nastali v obdobju upravi¢enosti stroskov.

3. UPRAVICENI STROSKI

Sofinanciranje projektov poteka na osnovi standardnega stroska na enoto (SSE), skladno s pravili

Evropske kohezijske politike in Navodili organa upravljanja o upravic¢enih stroskih za sredstva evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020? in kot je doloéen v 7. (sedmi) toéki javnega razpisa.

2 povezava do dokumentov: http://www.eu-skladi.si/
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Upraviceni strosek je strosek, ki ga sklad povrne za izvajanje projektnih aktivnosti v okviru programa
SIPK. Upravicen stro$ek se uveljavlja z zahtevkom za sofinanciranje (v nadaljevanju: ZzS) na podlagi
porocil, iz katerih so razvidne izvedene aktivnosti vkljucenih v projekt (Casovnice) ter drugih prilog, ki
so podrobneje opredeljene v tocki 5. teh navodil.

Upraviceni stroski javnega razpisa so:

e standardni stroSek na enoto za vodenje in koordiniranje projekta pedagoskega mentorja na
visokoSolskem zavodu (enota je urna postavka)

Zavod uveljavlja sredstva za vodenje in koordiniranje projekta v visini standardnega stroska na enoto
na podlagi dejansko opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila pedagoskega mentorja o opravljenem
delu na projektu (v nadaljevanju: ¢asovnica). Casovnico mora voditi vsak pedagoski mentor, ki vodi in
koordinira izvajanje projekta, in za katerega zavodu pripada standardni stroSek na enoto. Nacin rabe
pridobljenih sredstev je v pristojnosti zavoda, pri ¢emer je potrebno zagotavljati namensko in pravilno
rabo sredstev skladno z internimi pravili zavoda in veljavno zakonodajo.

Pri uveljavljanju sredstev za vodenje in koordiniranje projekta je potrebno upostevati, da opravljanje
rednega pedagoskega dela ni upravic¢ena aktivnost (npr. v okviru standardnega stroska na enoto za
koordiniranje in vodenje projekta na zavodu ni dovoljeno izpladevanje mentorskega dodatka
pedagoskemu mentorju. Lahko pa se mu zagotovi placilo za opravljeno delo v primeru, da opravlja
strokovno delo vodenja in koordiniranja na projektu).

e standardni strosek na enoto za podporno strokovno osebje za sodelovanje pri projektu na
visokoSolskem zavodu (enota je urna postavka)

Zavod uveljavlja sredstva za podporno strokovno osebje, ki sodeluje na projektu, v visini standardnega
stroska na enoto na podlagi dejansko opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila podpornega
strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu (v nadaljevanju: ¢asovnica). Casovnico mora voditi
podporno strokovno osebje, ki sodeluje pri izvajanju projekta (Ce je vec teh oseb, vsaka posebej vodi
svojo Casovnico). Nacin rabe pridobljenih sredstev je v pristojnosti zavoda, pri ¢emer je potrebno
zagotavljati namensko in pravilno rabo sredstev skladno z internimi pravili zavoda in veljavno
zakonodajo.

e standardni strosek na enoto za strokovnega sodelavca iz lokalnega/regionalnega okolja pri
Partnerju(jih) 1 in 2 (enota je urna postavka)

Zavod uveljavlja sredstva za sodelovanje strokovnega sodelavca iz lokalnega/regionalnega okolja pri
Partnerju 1 ali Partnerju(jih) 2 v viSini standardnega obsega strosSka na enoto na podlagi dejansko
opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu (v
nadaljevanju: ¢asovnica). Casovnico mora voditi vsak strokovni sodelavec, ki sodeluje pri izvajanju
projekta. Nacin vzpostavitve sodelovanja s Partnerjem 1 z negospodarskega ali neprofitnega podrocja
in s Partnerjem 2 z gospodarskega ali druzbenega podrocja ter prenakazila oziroma izplacila sredstev
so v pristojnosti zavoda. Pomembno je, da se skladno z razpisno dokumentacijo zagotavlja namenska
in pravilna raba sredstev za vkljucitev strokovnega sodelavca v projekt.

e standardni stroSek na enoto za denarno spodbudo Studentu (enota je urna postavka)
Zavod uveljavlja sredstva za sodelovanje Studenta v projektu v visini standardnega obsega stroska na

enoto na podlagi dejansko opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila Studenta o opravljenem delu na
projektu (v nadaljevanju: ¢asovnica). Casovnico mora voditi vsak $tudent, ki sodeluje pri izvajanju
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projekta. Na podlagi pravilno izpolnjene ¢asovnice se uveljavlja standardni strosek na enoto za denarno
spodbudo studentu. Za izplacilo denarne spodbude, ki se jo izplacda preko Studentske napotnice, je
odgovoren zavod. Pomembno je, da se standardni stroSek na enoto za denarno spodbudo zagotavlja
namensko, to je za sodelovanje $tudenta v projektu. Studenti, ki v ¢asu trajanja projekta niso vpisani v
javno veljavni Studijski program, Studenti, ki opravljajo samostojno registrirano dejavnost, zaposleni
Studenti, Studenti, prijavljeni v evidenco brezposelnih oseb, ter Studenti, ki so poslovodne osebe
gospodarskih druzb ali direktorji zasebnega zavoda, niso upravi¢eni do denarne spodbude, lahko pa
sodelujejo v projektu (za te Studente se podatki o urah dela ne vnasajo v portal ISS ter hkrati niso
navedeni na zahtevku za sofinanciranje, lahko pa se za njih predloZi ¢asovnico, iz katere bo razviden
njihov doprinos k projektu in opravljeno delo). Ti Studenti tudi ne Stejejo v zahtevano kvoto Studentov
na projekt (najmanj 6 in najvec 10 Studentov).

Kot sledi iz 7. (sedme) tocCke javnega razpisa so bili izracunani pavsalni zneski oziroma stroski izvajanja,
in sicer:

- za pedagoskega mentorja se zavodu povrnejo stroski na podlagi standardnega stroska
na enoto (ura), ki znasa 20,00 EUR/uro. Za uspesno vodenje in koordiniranje projekta je
potrebnih najve¢ 120 ur v okviru posameznega projekta, ki traja 3 mesece, oziroma
najvec 160 ur v okviru posameznega projekta, ki traja 4 mesece, iz Cesar izhaja, da je
znesek, ki ga lahko visokoSolski zavod uveljavlja za vodenje in koordiniranje v obdobju
trajanja posameznega projekta najve¢ 2.400,00 EUR za projekt, ki traja 3 mesece, in
najvec 3.200,00 EUR za projekt, ki traja 4 mesece;

- za podporno strokovno osebje za sodelovanje na projektu se zavodu povrnejo stroski
na podlagi standardnega stroska na enoto (ura), ki znasa 12,00 EUR/uro. Za uspe$no
izvajanje podpore projekta pri visokoSolskem zavodu je potrebnih najvec 24 ur v okviru
posameznega projekta, ki traja 3 mesece, oziroma najvec 32 ur v okviru posameznega
projekta, ki traja 4 mesece, iz Cesar izhaja, da je znesek, ki ga lahko visokoSolski zavod
uveljavlja za podporo pri visokoSolskem zavodu v obdobju trajanja posameznega
projekta najvec 288,00 EUR za projekt, ki traja 3 mesece, in najvec 384,00 EUR za projekt,
ki traja 4 mesece;

- za strokovnega sodelavca iz lokalnega/regionalnega okolja pri Partnerju 1 in
Partnerju(ih) 2 (v kolikor je vkljuen v izvajanje projekta) se povrnejo stroski na podlagi
standardnega stroska na enoto (ura), ki znasa 16,00 EUR/uro. Na projektu sodelujeta
Partner 1 (je pogoj) in Partner 2. V kolikor na projektu sodeluje le strokovni sodelavec
Partnerja 1, le-ta uveljavlja znesek za strokovnega sodelavca najvec za 45 ur v okviru
posameznega projekta, ki traja 3 mesece, oziroma najve¢ 60 ur v okviru posameznega
projekta, ki traja 4 mesece, iz Cesar izhaja, da je znesek, ki ga lahko Partner 1 uveljavlja
za strokovnega sodelavca v obdobju trajanja posameznega projekta, najve¢ 720,00 EUR
za projekt, ki traja 3 mesece, in najvec 960,00 EUR za projekt, ki traja 4 mesece.

V primeru, da na projektu poleg strokovnega sodelavca Partnerja 1 sodeluje tudi
strokovni sodelavec Partnerja 2, se skupno Stevilo ur razdeli tako, da Partner 1 za
strokovnega sodelavca uveljavlja najvec¢ 30 ur v okviru posameznega projekta, ki traja 3
mesece, oziroma najvec 40 ur v okviru posameznega projekta, ki traja 4 mesece, iz esar
izhaja, da je znesek, ki ga lahko Partner 1 uveljavlja za strokovnega sodelavca v obdobju
trajanja posameznega projekta, najve¢ 480,00 EUR za projekt, ki traja 3 mesece, in
najve¢ 640,00 EUR za projekt, ki traja 4 mesece. Partner 2 lahko za strokovnega
sodelavca v tem primeru uveljavlja najvec 15 ur v okviru posameznega projekta, ki traja
3 mesece, oziroma najvec 20 ur v okviru posameznega projekta, ki traja 4 mesece, iz
Cesar izhaja, da je znesek, ki ga lahko Partner 2 uveljavlja za strokovnega sodelavca v
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obdobiju trajanja posameznega projekta, najvec 240,00 EUR za projekt, ki traja 3 mesece,
in najvec 320,00 EUR za projekt, ki traja 4 mesece.

- zavkljucitev posameznega Studenta v projektne aktivnosti se izpla¢a denarna spodbuda
na podlagi standardnega stroska na enoto (ura), ki znasa 9,00 EUR/uro. Za uspesno
izvajanje projektnih aktivnosti Studenta je potrebnih najve¢ 120 ur v okviru
posameznega projekta, ki traja 3 mesece, oziroma najvec 160 ur v okviru posameznega
projekta, ki traja 4 mesece, iz ¢esar izhaja, da je znesek, ki ga lahko visokoSolski zavod
uveljavlja za izvedene projektne aktivnosti studenta v obdobju trajanja posameznega
projekta, najvec¢ 1.080,00 EUR za projekt, ki traja 3 mesece, in najvec¢ 1.440,00 EUR za
projekt, ki traja 4 mesece.

Pavsalni zneski standardnih stroskov na enoto so v »bruto« vrednosti.

Pri izplacilu stroska na enoto za denarno spodbudo Studentu je zavod skladno z veljavno zakonodajo
dolZzan poravnati tudi naslednje prispevke: koncesijsko dajatev, dodatno koncesijsko dajatev, prispevek
za zavarovanje za posSkodbe pri delu in poklicne bolezni, prispevek za zdravstveno zavarovanje,
prispevek za pokojninsko in invalidsko zavarovanje, DDV na prispevke in dajatve delodajalca.

Zavodi imajo s pogodbo o sofinanciranju projekta dolocene zneske po posameznih projektih. Pri
uveljavljanju stroskov, morajo zavodi upostevati maksimalno visino standardnega stroska na enoto
za vklju¢ene upravicence v projekt.

Stevilo ur, ki jih bodo vklju¢ene osebe opravile v posameznem mesecu, projektna skupina dolo¢i sama
— glede na potrebe in nacin izvajanja projektnih aktivnosti. Pri ¢emer pa je potrebno zagotoviti
minimalno mesec¢no kvoto ur:

- pedagoski mentor(ji) skupaj: vsaj 12 ur na mesec,

- podporno strokovno osebje skupaj: vsaj 2 uri na mesec,

- strokovni sodelavec (v primeru, da v projektu sodeluje le Partner 1): vsaj 4 ure na mesec,

- strokovni sodelavec(i) (v primeru, da v projektu sodeluje Partner 1 in Partner(ji) 2: strokovni

sodelavec Partnerja 1 vsaj 3 ure na mesec; strokovni sodelavec(i) Partnerja 2 skupaj vsaj 1 ura na

mesec,

- posamezen Student: vsaj 12 ur na mesec.

Opozorilo glede izvajanja projekta

Datum zacetka projekta je prvi dan izvajanja aktivnosti na projektu, projekt pa mora biti zakljuéen v
roku, ki je doloCen v vlogi oziroma v partnerskem sporazumu (v najmanj 3 in najve¢ 4mesecih). V
primeru, da v dolo¢enem mesecu ni bila izvedena nobena aktivnost, lahko izvajalec podaljsa izvajanje
za tisti mesec, vendar najkasneje do 31. 7. 2019 (prvo odpiranje) in najkasneje do 30. 9. 2020 317
2020 (drugo odpiranje).

Primer: Trajanje projekta iz pogodbe je 3 mesece (od marca 2019 do maja 2019). Projekt se je zacel
izvajati v mesecu marcu, v mesecu maju pa ni bila izvedena nobena aktivnost. V tem primeru se lahko
projekt podaljsa za en mesec, vendar najkasneje do 31. 7. 2019.

Pred zacetkom izvajanja projektnih aktivnosti za uveljavljanje standardnih stroSkov na enoto morajo
biti zagotovljeni vsi pogoji skladno z veljavno zakonodajo (npr. za uveljavljanje standardnega stroska
na enoto za denarno spodbudo Studentu je potrebno zagotoviti, da je Studentska napotnica izdana
pred pricetkom izvajanja aktivnosti Studenta).
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Skladno s pogodbo o sofinanciranju je zavod dolzan pridobiti ustrezne osebne privolitve vklju¢enih
oseb zaradi obdelave njihovih osebnih podatkov za potrebe izvedbe projekta.

Izvajanje projekta ter neupravicene aktivnosti

Projektne aktivnosti morajo biti izvedene v skladu z vsebinsko zasnovo projekta v prijavni vlogi zavoda
na javni razpis in morajo obravnavati izpostavljeni problem z namenom druzbenega razvoja. Prav tako
mora biti glede na vsebinsko zasnovo projekta ustrezno sestavljena projektna skupina. Zavod mora
redno spremljati vkljuéene osebe in izvajanje aktivnosti na projektu.

Spremembe, ki se nanasajo na vkljucene osebe (glej Prilogo st. 8) ter ostale spremembe oziroma
odstopanja od nacrtovane vsebinske zasnove posameznega projekta mora zavod skladu pisno
sporociti najkasneje 8 dni od nastale spremembe. Sklad predlagane spremembe preuci in jih na
podlagi pisnega pojasnila in utemeljitve zavoda potrdi ali zavrne.

Podrobna navodila glede sprememb/zamenjav vkljuéenih oseb na projektu so navedena tudi v
Navodilih za prijavo na javni razpis in v samem Obrazcu za spremembe vkljucenih oseb na projektu
(Priloga st. 8 teh navodil).

V primeru, da pedagoski mentor in/ali strokovni sodelavec v ¢asu izvajanja projekta ne izpolnjujeta vec
pogojev, doloéenih v javnem razpisu, ali iz drugih razlogov ne moreta opravljati funkcije, ki je
predvidena v prijavni vlogi, je zavod dolzan zagotoviti zamenjavo s pedagoskim mentorjem in/ali
strokovnim sodelavcem, ki izpolnjuje najmanj enake pogoje iz javnega razpisa in ustreza projektni
skupini glede na zastavljeno vsebinsko zasnovo projekta iz prijavne vlioge prijavitelja.

Ce bo pri izvajanju projekta priglo do zmanj$anja Stevila vkljuéenih $tudentov (bodisi zaradi izgube
statusa bodisi iz kakrSnegakoli drugega tehtnega razloga), mora zavod zagotovil, da skupno Stevilo
prijavljenih Studentov ne bo nizje od 80 % nacrtovane kvote Studentov pri posameznem projektu, pri
¢emer mora zagotoviti, da skupno Stevilo prijavljenih Studentov tekom izvajanja projekta ne bo manjse
od 6. Hkrati mora zagotoviti, da sprememba v Stevilu vkljucenih Studentov ne bo vplivala na Pogoj za
sodelovanje Studentov (tocka 4.2 javnega razpisa) in na doseZene tocke pri merilu st. 2
(interdisciplinarnost) in 3 (binarnost) v okviru besedila javnega razpisa, kar pomeni, da se Stevilo
dosezenih tock za posamezen projekt z vidika ocenjevalnih kriterijev in postopka izbora ne spremeni.

Uporaba moznosti 80 % nacrtovane kvote Studentov pri posameznem projektu

1.V trajanju celotnega projekta:

- Ce je bilo Stevilo prijavljenih Studentov 10, je pogoj, da na projektu sodeluje vsaj 8 Studentov;

- Ce je bilo Stevilo prijavljenih Studentov 9, je pogoj, da na projektu sodeluje vsaj 7 Studentov;

- Ce je bilo Stevilo prijavljenih Studentov 6, 7, ali 8, je pogoj, da na projektu sodeluje vsaj 6 Studentov.

Sprememba se skladu sporoci z Obrazcem za spremembe vkljucenih oseb.

2. Na mesecni ravni (ki se lahko uporabi le, v kolikor Ze ni prislo do zmanjsanja Stevila Studentov, kot
to doloca zgornji odstavek):

- Ce je bilo Stevilo prijavljenih Studentov 10, je pogoj, da na projektu v dolo¢enem mesecu sodeluje
vsaj 8 Studentov, od teh mora vsak Student opraviti minimalno 12 ur na mesec;

- Ce je bilo Stevilo prijavljenih Studentov 9, je pogoj, da na projektu v dolo¢enem mesecu sodeluje
vsaj 7 studentov, od teh mora vsak Student opraviti minimalno 12 ur na mesec;

- Ce je bilo Stevilo prijavljenih Studentov 6, 7 ali 8, je pogoj, da na projektu v doloenem mesecu
sodeluje vsaj 6 Studentov, od teh mora vsak Student opraviti minimalno 12 ur na mesec.
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Skladu je potrebno podati utemeljeno obrazlozitev, da kljub zmanjSanemu Stevilu prvotno prijavljenih
Studentov zmanjsanje projektne skupine v dolocnem mesecu Se vedno ustreza vsebinski zasnovi in
ciljem projekta.

Opozorilo:

Sklad bo ob zaklju¢ku projekta preverjal, da skupno Stevilo prijavljenih Studentov tekom izvajanja
projekta ne bo manjse od 6 Studentov in da manjse Stevilo vkljuéenih Studentov (glede na vlogo) ni
vplivalo na Pogoj za sodelovanje studentov (tocka 4.2 tega javnega razpisa) in na merili St. 2. in 3.
javnega razpisa, zato je potrebno, da koordinator na projektu sproti spremlja Stevilo vkljucenih
Studentov in izpolnjevanje pogojev Studentov tar pravocasno nadomesti manjkajocega studenta ter
o tem obvesti sklad.

Sklad si pridrzuje pravico, da presoja o ustreznosti vsebine izvedenih projektnih aktivnosti. Ce bo
sklad ugotovil, da je zavod v predlozenih prilogah k Zahtevkom za sofinanciranje (ZzS) navedel
neupravicene aktivnosti oz. aktivnosti, ki niso v skladu s predmetom razpisa in vsebinsko zasnovo
projekta, zahtevanega zneska za neupravicene aktivnosti ne bo poravnal.

Neupravicene aktivnosti pri izvajanju projektov so naslednje:

- izvedene aktivnosti pred zacetkom obdobja upravicenosti stroskov, to je pred 1. 10. 2018 in
po zaklju¢enem obdobju upravicenih stroskov, to je po 31. 7. 2019 za prvo odpiranje (Studijsko
leto 2018/2019) in pred 1. 10. 2019 in po zakljuéenem obdobju upravié¢enih stroskov, to je po
30. 9. 2020 3172020 za drugo odpiranje (Studijsko leto 2019/2020);

- faza priprave projekta, kot npr. snovanje projektne ideje, vzpostavitev povezave s
potencialnimi partnerji, sodelovanje pri prijavi na javni razpis, izvedba postopka izbora
Studentov (aktivnosti, ki so vezane na ¢as pred zacetkom izvajanja posameznega projekta);

- aktivnosti, ki niso neposredno vezane na izvajanje projekta in ne vplivajo k doseganju ciljev
projekta (voZnja do lokacije, kjer se projekt izvaja, pisanje ¢asovnic, priprava in udelezba na
raznih dogodkih, ki niso neposredno vezani na izvajanje projekta, itd.);

- izvedene aktivnosti v okviru rednih studijskih obveznosti (npr. opravljanje Studijske prakse,
opravljanje aktivnosti v okviru rednega Studijskega procesa, priprava seminarske, diplomske in
magistrske naloge ipd.);

- opravljanje rednih delovnih nalog oziroma prevzemanje delovnih nalog, ki jih pri Partnerju 1
in/ali Partnerju(jih) 2 opravljajo zaposleni (in drugi sodelavci Partnerja 1 in/ali Partnerja(ev) 2)
in se neposredno ne navezujejo na opredeljene projektne aktivnosti v vlogi;

- izvedene aktivnosti, ki niso v skladu z namenom javnega razpisa;

- izvedene aktivnosti, ki se neposredno nanasajo na projekt, a je zavod za njih Ze prejel ali
prejema sredstva iz drugih javnih virov (prepoved dvojnega financiranja);

- aktivnosti, ki jih vklju¢ene osebe izvajajo kot narocilo stranke (partnerji v projektu).

4. OBVEZNOST INFORMIRANJA IN OBVESCANJA JAVNOSTI

Vsi projekti, ki so sofinancirani iz evropskih sredstev, morajo biti ustrezno oznaceni. Skladno z 115. in
116. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU in veljavnimi Navodili organa upravljanja na podrocju
komuniciranja vsebin evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014—-2020 mora biti v vseh
aktivnostih komuniciranja (organizacija dogodkov, novinarskih konferenc, razstav, predstavitev in
ostalih dogodkov za splosno javnost, ki so povezani s sofinancirano operacijo) ustrezno prikazan logotip
Evropskega socialnega sklada skupaj z navedbo: NaloZbo sofinancirata Republika Slovenija in
Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada.
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Zavod je dolZan uporabljati logotipe Evropskega socialnega sklada, Ministrstva za izobrazevanje,
znanost in $port (MIZS) in Javnega $tipendijskega, razvojnega, invalidskega in preZivninskega sklada
Republike Slovenije na vseh produktih projekta in v naslednjih primerih, povezanih z izvajanjem
projekta, sofinanciranih iz sredstev ESS: plakati, razstave, informativne stojnice, spletne strani,
vprasalniki, promocijsko in informativno gradivo (letaki, broSure, publikacije, oglasi, avdio-vizualni
materiali: zgo$¢enke, videospoti, reklame, izjave za javnost, elektronske novice), informativni dogodki,
partnerski sporazumi ipd.

Logotip ESS mora biti v sorazmerju z ostalimi logotipi. V primeru, ko se na produktu uporabi logotip
zavoda morajo biti poleg tudi logotipi ESS, MIZS ter sklada.

Primer:
Javni Stipendijski, razvojni, = REPUBLIKA SLOVENIJA n E\ng?ss.SKA UNDA
invalidski in prezivninski &) MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, EVRORSKL,
—— "~ sklad Republike Slovenije i ZNANOST IN SPORT NALOZBA V VASO PRIHODNOST

NaloZbo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada.

Natancneje so pravila uporabe logotipa dolocena v Prirocniku celostne graficne podobe evropske
kohezijske politike 2014—-2020 in so dostopna na internetnem naslovu:
http://www.eu-skladi.si/kohezija-do-2013/ostalo/novice/cgp-konna.

Logotipi razli¢nih oblik so na voljo na spletni strani:
http://www.eu-skladi.si/portal/sl/aktualno/logotipi.

5. PRIPRAVA ZAHTEVKA ZA SOFINANCIRANIJE (ZzS)
5.1 Zahtevek za sofinanciranje

Podlaga za izplacilo upravicenih sredstev je usklajen in s strani sklada potrjen Zahtevek za
sofinanciranje in Specifikacija zahtevka za sofinanciranje z vsemi obveznimi prilogami za izkazovanje
upravicenih stroskov, ki so podrobneje navedene v tocki 5.4 teh navodil.

V kolikor sklad ob pregledu posredovanega ZzS in prilog ugotovi nepravilnosti ali pomanijkljivosti, se
prijavitelja pozove k dopolnitvi oz. razjasnitvi ZzS. Prijavitelj je dolzan ZzS z vsemi zahtevanimi prilogami
in dokazili ustrezno dopolniti oziroma popraviti v roku, kot ga v pozivu k dopolnitvi oz. razjasnitvi doloci
sklad.

Sredstva bo sklad v skladu z 8. (osmim) ¢lenom pogodbe nakazal zavodu na podlagi pravocasno
prejetega in potrjenega ZzS z vsemi zahtevanimi prilogami in dokazili.

Sklad si pridrZuje pravico, da presoja o ustreznosti vsebine izvedenih projektnih aktivnosti. V primeru

ugotovljenih aktivnosti, ki se ne navezujejo na predmet javnega razpisa oziroma so neupravicene, sklad
nastalih stroskov ne bo poravnal.

5.2 Porocanje o izvajanju projektov
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Zavod poroca skladu v skladu s postopkom in v okviru rokov za izstavitev zahtevkov za sofinanciranje
in pripadajoce dokumentacije, ki so navedeni v teh navodilih.

Roki za izstavitev ZzS in pripadajoCe dokumentacije:

1. Prvo odpiranje (studijsko leto 2018/2019)

Obdobje za | Zacetek obdobja | Zaklju¢ek obdobja | Skrajni rok za posredovanje
porocanje porocanja porocanja 2zS na sklad
1. obdobje 1. 10. 2018 30. 4. 2019 13. 5. 2019
porocanja
2. obdobje 1.5.2019 30. 6. 2019 15.7.2019
porocanja
3. obdobje 1.7.2019 31.7.2019 30. 8. 2019
porocanja
Obdobi Zatotel bdobia | Zakliutek_obdobi — -
. . . . . } Klad ' }
N 1102018 3132019 1542019
poroéanja
N 142019 3152019 1462019
poroéanja
N 162019 3172019 1482019
poreéania

2. Drugo odpiranje (studijsko leto 2019/2020)
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Obdobje za | Zacetek obdobja | Zaklju¢ek obdobja | Skrajni rok za posredovanje
porocanje porocanja porocanja 2zS na sklad
1. obdobje 1.10. 2019 30. 4. 2020 15. 5. 2020
porocanja
2. obdobje 1.5.2020 30. 6. 2020 15. 7. 2020
porocanja
3. obdobje 1.7.2020 31.7.2020 30. 8. 2020
porocanja
4. obdobje
v j 1. 8.2020 30.9. 2020 14. 10. 2020
porocanja
Obdobi Zatotel bdobia | Zakliutek_obdobia | Skraimirol I -
. . . . . . 22S Klad
porotania
porotania
porotania
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Izstavitev zahtevkov za sofinanciranje:

1. Prvo odpiranje (studijsko leto 2018/2019)
Zahtevki za sofinanciranje se izstavijo za obdobja poroc¢anja, in sicer:

- 1. obdobje poroc¢anja do vklju¢no 13. 5. 2019 1542019
V okviru 1. obdobja porocanja (od 1. 10. 2018 do 30. 4. 2019 31.3.-2019) je potrebno pri pripravi ZzS
vkljuciti vse opravljene ure, vklju¢no z dnem 30. 4. 2019 3132019 ter ZzS z vsemi prilogami poslati
najkasneje do 13. 5. 2019 15-4-2019.

- 2. obdobje porocanja do vklju¢no 15. 7. 2019 14--6-2019
V okviru 2. obdobja porocanja (od 1. 5. 2019 do 30. 6. 2019 31.-5--2019) je potrebno pri pripravi ZzS
vkljuciti vse opravljene ure, vkljuéno z dnem 30. 6. 2019 3152019 ter ZzS z vsemi prilogami poslati
najkasneje do 15. 7. 2019 1462019,

- 3. obdobje porocanja do vklju¢no 30. 8. 2019 14--8-2019
V okviru 3. obdobja porocanja (od 1. 7. 2019 do 31. 7. 2019) je potrebno pri pripravi ZzS vkljuciti vse
opravljene ure, vklju¢no z dnem 31. 7. 2019 ter ZzS z vsemi prilogami poslati najkasneje do 30. 8. 2019

2. Drugo odpiranje (studijsko leto 2019/2020)
Zahtevki za sofinanciranje se izstavijo za obdobja porocanja, in sicer:

- 1. obdobje poroc¢anja do vklju¢no 15. 5. 2020 1542020
V okviru 1. obdobja porocanja (od 1. 10. 2019 do 30. 04. 2020 31.-3-2020) je potrebno pri pripravi ZzS
vkljuciti vse opravljene ure, vkljuéno z dnem 30. 4. 2020 3132020 ter ZzS z vsemi prilogami poslati
najkasneje do 15. 5. 2020 15--6-2020.

- 2. obdobje poroc¢anja do vklju¢no 15. 07. 2020 1562020
V okviru 2. obdobja porocanja (od 01. 05. 2020 1.4-2020 do 30. 6. 2020 31.-5--2020) je potrebno pri
pripravi ZzS vkljuditi vse opravljene ure, vkljuéno z dnem 30. 6. 2020 31—5.—2020 ter ZzS z vsemi
prilogami poslati najkasneje do 15. 07. 2020 15--6-2020.

- 3. obdobje porocanja do vklju¢no 30. 08. 2020 14--8-2020
V okviru 3. obdobja porocanja (od 01. 07. 2020 1--6-2020 do 31. 7. 2020 31-—72-2020) je potrebno pri
pripravi ZzS vkljuciti vse opravljene ure, vklju¢no z dnem 31. 7. 2020 31722020 ter ZzS z vsemi
prilogami poslati najkasneje do 30. 08. 2020 14--8--2020.

- 4. obdobje porocanja do vkljucno 14. 10. 2020.
V okviru 4. obdobja porocanja (od 1. 8. 2020 do 30. 9. 2020) je potrebno pri pripravi ZzS vkljuciti vse
opravljene ure, vkljucno z dnem 30. 09. 2020 ter ZzS z vsemi prilogami poslati najkasneje do 14. 10.
2020.

ZzS je izstavljen pravocasno, ¢e ga sklad prejme najkasneje zadnji dan, ki je dolocen v okviru
posameznega roka za porocanje. Ce je ZzS poslan priporoceno po posti, se za dan prejema $teje dan
oddaje na posto. Ce ZzS ni oddan priporoceno, se za dan prejema steje dan, ko sklad prejme ZzS. ZzS
se lahko odda tudi osebno v glavni pisarni sklada (Dunajska cesta 20, Ljubljana, 1. nadstropje, Glavna
pisarna).

Izstavitev Skupnega vsebinskega porocila na ravni posameznega projekta v obdobju porocanja:
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Na vsako obdobje porocanja je zavod dolzan predloziti tudi Skupno vsebinsko porocilo (glej Priloga st.
6), ki vsebuje porocilo o vsebinskem izvajanju projekta v dolocenem obdobju porocanja ter o dosezenih
ciljih v dolo¢enem obdobju porocanja, skladno z naértom v vsebinski zasnovi projekta.

Obrazec Skupnega vsebinskega porocila bo dostopen na spletni strani sklada: http://www.sklad-

kadri.si/

Rok za predlozZitev Skupnega vsebinskega porodila je ob izstavitvi ZzS za vsako obdobje porocanja, in
sicer:
1. Prvo odpiranje (studijsko leto 2018/2019)
- 1. obdobje porocanja do vklju¢no 13. 5. 2019 15-4-2019
- 2. obdobje porocanja do vklju¢no 15. 7. 2019 1462019
- 3. obdobje porocanja do vklju¢no 30. 8. 2019 14--8-2019
2. Drugo odpiranje (studijsko leto 2019/2020)
- 1. obdobje porocanja do vklju¢no 30. 04. 2020 15-4-2020
- 2. obdobje porocanja do vklju¢no 30. 06. 2020 15--6-2020
- 3. obdobje porocanja do vklju¢no 31. 07. 2020 14--8-2020
- 4. obdobje porocanja do vkljucno 30. 09. 2020.

Izstavitev Konénega porocila:

Ob zakljucku projekta je zavod dolZan predloZiti Kon¢no porocilo (glej Priloga st. 7), ki vsebuje porodilo
o vsebinskem izvajanju projekta ter o dosezenih ciljih, skladno z na¢rtom v vsebinski zasnovi projekta.

Obrazec Konénega porocila bo dostopen na spletni strani sklada: http://www.sklad-kadri.si/

Rok za predlozitev Kon¢nega porocila je ob izstavitvi ZzS za 3. obdobje porocanja, tj. najkasneje do
vkljuéno 30. 8. 2019 14-8-2019 za prvo odpiranje (Studijsko leto 2018/2019) in najkasneje do vklju¢no
14. 10. 2020 ob izstavitvi ZzS za 4. obdobje poroc¢anja (Studijsko leto 2019/2020).

5.3 Nacin porocanja

Za potrebe porocanja vklju¢enih oseb je sklad omogocil pripravo Zahtevkov za sofinanciranje in
Specifikacije zahtevkov za sofinanciranje po elektronski poti. V ta namen je na voljo spletni portal
informacijskega sistema sklada (portal ISS).

Navodila za uporabo portala ISS in postopek vnosa podatkov so objavljena na strani portala ISS. Za
standardne stroske na enoto bo zavod v ISS portal vnasal opravljene ure vkljucenih oseb za posamezni
standardni stroSek na enoto po posameznih mesecih. Dnevno vneseni podatki se bodo izpisali v obliki
ZzS ter Specifikacije zahtevka za sofinanciranje.

Ustrezno izpolnjena, natisnjena, podpisana in Zigosana ZzS in Specifikacija zahtevka za sofinanciranje
se skupaj s ¢asovnicami (obrazci ¢asovnic bodo dostopni na strani sklada: http://www.sklad-kadri.si/)
posljeta na naslov Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in prezZivninski sklad Republike Slovenije,
Dunajska 20, Ljubljana, najkasneje do rokov, dolocenih v tocki 5.2 teh navodil.

Nacin oddaje zahtevka za sofinanciranje (ZzS) in pripadajoce dokumentacije:

1) ZzS pripravi in posreduje prijavitelj (univerza/samostojni visoko$olski zavod): Prijavitelj zbere za
vse projekte casovnice vkljucenih oseb za posamezno obdobje porocanja, izpiSe Zahtevek za
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sofinanciranje in Specifikacijo zahtevka za sofinanciranje ter celotno dokumentacijo lo¢eno po
projektih in po ¢lanicah univerze (fakultetah) poslje po posti na naslov: Javni Stipendijski, razvojni,
invalidski in prezivninski sklad Republike Slovenije, Dunajska 20, 1000 Ljubljana, s pripisom »ZzS —JR
SIPK 2016—2020 — prvo odpiranje, 1. poroanje / 2. porolanje / 3. porocanje« za prvo odpiranje
($tudijsko leto 2018/2019) in s pripisom »ZzS — JR SIPK 2016—2020 — drugo odpiranje, 1. porocanje / 2.
poroéanje / 3. poroéanje / 4. poroéanje« za drugo odpiranje (Studijsko leto 2019/2020).

Ce prijavitelj poslje ZzS priporo¢eno po posti, se za dan prejema steje dan oddaje na posto. Ce
prijavitelj ZzS ne poslje priporoceno, se za dan prejema Steje dan prejema ZzS na skladu.

ZzS v fizi€ni obliki se mora priloZiti Se elektronske verzije vseh dokumentov (Zahtevek za sofinanciranje,
Specifikacija zahtevka za sofinanciranje, Casovnice, Skupinsko konéno porocilo, Konéno porocilo,
Partnerski sporazumi, morebitna pooblastila, itd.), ki naj bodo ustrezno shranjene na nosilcu podatkov
(CD-ROM ali USB kljucek). Elektronska verzija dokumentov mora biti identi¢na fizi¢ni obliki.

Dokumentacijo ZZS za posamicno porocanje je potrebno pripraviti za vsak ZZS posebej, v naslednjem
sosledju in na nasleden nacin:

1. Pogodba o sofinanciranju: ¢rno-bel sken (samo ob prvem porocanju);

2. Pooblastilo za podpis Pogodbe o sofinanciranju: ¢rno-bel sken (Ce obstaja);

3. Partnerski sporazumi: ¢rno-bel sken — en dokument (Ce je vec partnerskih sporazumov, vsi
partnerski sporazumi skenirani venem dokumentu) (samo ob prvem porocanju, v naslednjih
porocanjih le tiste partnerske sporazume, ki so vezani na spremembe vklju¢enih oseb tekom
izvajanja projekta);

Pooblastilo/a za podpis Partnerskega sporazuma: ¢érno-bel sken (¢e obstaja);

ZZS s specifikacijo: v originalu in ¢rno-beli sken — en dokument;

Pooblastilo/a za podpis ZZS: €érno-bel sken (¢e obstaja);

Casovnice: ¢rno-bel sken — en dokument (zaporedje ¢asovnic: podporno strokovno osebje,
pedagoski mentoriji, strokovni sodelavci, Studenti — Studenti v zaporedju, kot so vneseni v
Z25);

8. Skupno vsebinsko porocilo.

Nowubs

Celotno dokumentacijo se dostavi:
- ZZs s specifikacijo v originalu in elektronski obliki (CD ali USB kljucek);
- Vsa ostala dokazila v elektronski obliki (CD ali USB kljucek).

2) ZzS pripravi in posreduje podporno strokovno osebje posameznega visokoSolskega zavoda
(fakultete): Oseba na fakulteti, ki je v partnerskem sporazumu odgovorna za pripravo ZzS za
posamezen projekt, zbere casovnice vkljuenih oseb ter izpiSe Zahtevek za sofinanciranje in
Specifikacijo zahtevka za sofinanciranje za posamezen projekt. V kolikor fakulteta izvaja vec¢ projektov,
se vsi ZzS in pripadajoce priloge kot skupna dokumentacija lo¢ena po projektih posreduje po posti na
naslov: Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in preZivninski sklad Republike Slovenije, Dunajska 20,
1000 Ljubljana, s pripisom »ZzS —JR SIPK 2016—-2020 — prvo odpiranje, 1. poroanje / 2. poro&anje / 3.
porocanje« za prvo odpiranje (Studijsko leto 2018/2019) in s pripisom »ZzS — JR SIPK 2016-2020 —
drugo odpiranje, 1. poroanje / 2. porolanje / 3. porocanje / 4. porofanje« za drugo odpiranje
(Studijsko leto 2019/2020).

Ce zavod ZzS poslje priporoceno po posti, se za dan prejema steje dan oddaje na posto. Ce zavod ZzS
ne poslje priporoceno, se za dan prejema steje dan prejema ZzS na skladu.
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Z25-ju v fizicni obliki se mora priloZiti Se elektronske verzije vseh dokumentov (Zahtevek za
sofinanciranje, Specifikacija zahtevka za sofinanciranje, Casovnice, Konéno porocilo, morebitna
pooblastila, itd.), ki naj bodo ustrezno shranjene na nosilcu podatkov (USB kljucek). Elektronska verzija
dokumentov mora biti identi¢na fizi¢ni obliki.

Dokumentacijo ZZS za posamic¢no porocanje je potrebno pripraviti za vsak ZZS posebej, v naslednjem
sosledju in na nasleden nacin:

1. Pogodba o sofinanciranju: ¢rno-bel sken (samo ob prvem porocanju);

2. Pooblastilo za podpis Pogodbe o sofinanciranju: érno-bel sken (¢e obstaja);

3. Partnerski sporazumi: ¢rno-bel sken — en dokument (Ce je vec partnerskih sporazumov, vsi
partnerski sporazumi skenirani v enem dokumentu) (samo ob prvem porocanju, v naslednjih
porocanjih le tiste partnerske sporazume, ki so vezani na spremembe vkljuéenih oseb tekom
izvajanja projekta);

Pooblastilo/a za podpis Partnerskega sporazuma: ¢rno-bel sken (Ce obstaja);

ZZS s specifikacijo: v originalu in ¢rno-beli sken — en dokument;

Pooblastilo/a za podpis ZZS: ¢rno-bel sken (e obstaja);

Casovnice: €rno-bel sken — en dokument (zaporedje ¢asovnic: podporno strokovno osebje,
pedagoski mentoriji, strokovni sodelavci, Studenti — Studenti v zaporedju, kot so vneseni v
Z175);

8. Skupno vsebinsko porocilo.

No v s

Celotno dokumentacijo se dostavi:
- 77s s specifikacijo v originalu in elektronski obliki (CD ali USB kljucek);
- Vsa ostala dokazila v elektronski obliki (CD ali USB kljucek).

Nacin oddaje DOPOLNITVE zahtevka za sofinanciranje in pripadajoce dokumentacije:

Prijavitelj oziroma oseba, ki je na ravni zavoda odgovorna za porocanje lahko poslje dopolnitev
zahtevka za sofinanciranje po elektronski posti na naslov sipk@sklad-kadri.si, po posti na naslov
Dunajska 20, 1000 Ljubljana, s pripisom »Dopolnitev ZzS — JR SIPK 2016—-2020 — prvo odpiranje, 1.
porocanje / 2. porolanje / 3. porocanje« za prvo odpiranje (Studijsko leto 2018/2019) in s pripisom
»Dopolnitev Zz5 — JR SIPK 2016—2020 — drugo odpiranje, 1. porocanje / 2. poroéanje / 3. porocanje / 4.
poroéanje« za drugo odpiranje (Studijsko leto 2019/2020).

V primeru elektronske oddaje dopolnitve zahtevka morajo biti vsi dokumenti podpisani, Zigosani in
skenirani, pri ¢emer je potrebno zagotoviti zadostno kakovost posredovanih skeniranih verzij
(berljivost in vidnost vseh podatkov originalne listine).

Osebna oddaja ZzS ali dopolnitve je moZna v glavni pisarni sklada, in sicer vsak delovni dan v ¢asu
uradnih ur (v ponedeljek, sredo in petek med 9. in 12. uro, v sredo tudi med 14. in 16. uro).

5.4 Dokazila k Zahtevku za sofinanciranje
5.4.1 Obvezna dokazila za izkazovanje upravic¢enega stroska:

e Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;

e Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;

e Porocilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;
e Porocilo Studenta o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;

e Skupno vsebinsko porocilo;
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e Koncno porodilo o dosezenih ciljih, in sicer ob zaklju¢ku projekta oziroma ob izstavitvi ZzS za 3.
obdobje porocanja ali 4. obdobje porocanja (Studijsko leto 2019/2020);

e Partnerski sporazum, ki ga zavod predlozi skladu predvidoma v enem mesecu od izdaje sklepa
o izboru.

5.4.2 Dodatna pojasnila posameznim dokazilom za izkazovanje upravicenega stroska in podrobnejsa
navodila za izpolnjevanje ¢asovnic:

Splosna opozorila pri pisanju ¢asovnic:
o Na c¢asovnicah se navede podatke, skladno s prijavo oziroma spremembami na projektu kot
npr. ustrezen naslov projekta, Studijski program, vkljuéeni pedagoski mentorji in strokovni
sodelavci itd.

e Datum podpisa ¢asovnice mora biti skladen z datumom zadnje aktivnosti (npr. v kolikor je
datum zadnje aktivnosti 31. 5. 2019, datum podpisa ¢asovnice ne sme biti npr. 25. 5. 2019).

e Aktivnosti Studentov, pedagoskih mentorjev, strokovnih sodelavcev in strokovnega
podpornega osebja morajo biti terminsko usklajene (npr. ce je aktivnost usklajevalni sestanek,
mora biti datum pri vseh sodelujocih isti).

e Aktivnosti Studentov, pedagoskih mentorjev, strokovnih sodelavcev in strokovnega
podpornega osebja morajo biti praviloma skladne z aktivnostmi, ki so doloCene v razpisni
dokumentaciji.

e Aktivnosti v Casovnicah morajo biti praviloma skladne z aktivnostmi, ki so predvidene v
projektu ob oddaji vlioge.

e Vse Casovnice morajo biti podpisane s strani vkljucenih oseb. Na ¢asovnici Studenta se podpise
tudi pedagoski mentor ali strokovni sodelavec, ki je naveden v rubriki »ime in priimek
pedagoskega mentorja/strokovnega sodelavca«.

1. Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Pedagoski mentor samostojno vodi ¢asovnico opravljenega dela. Vpisuje Stevilo dejansko opravljenih
ur na projektu v skladu s 3. (tretjo) tocko teh navodil. Kvota vseh ur za obdobje izvajanja projekta ne
sme preseci 120 ur (tri mesece) in ne sme preseci 160 ur (Stiri mesece). Pri cemer se vpisuje le polne
ure opravljenega dela. V primeru, da pri projektu sodeluje ve¢ pedagoskih mentorjev, se za vsakega
vodi lo¢eno ¢asovnico, pri cemer vsi skupaj ne smejo uveljavljati ve¢ kot 120 ur za obdobje celotnega
projekta (tri mesece) oziroma 160 ur za obdobje celotnega projekta (Stiri mesece).

V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr.: v prostorih prvega
partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiznici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca
itd.)

V polje »Vrsta aktivnosti« se navede kratek povzetek izvedenih aktivnosti v zvezi z vodenjem,
koordiniranjem ter strokovnim delom na projektu, ki so bile opravljene v posameznem dnevu (npr.:
priprava financnih in vsebinskih porocil — razen casovnic —, strokovno usmerjanje Studentov na
dolocenem problemskem podrocju, nadzor nad delom Studentov ter skrb za zagotavljanje ustrezne
kakovosti aktivnosti na projektu, spremljanje napredka na projektu, sodelovanje s strokovnim(i)
sodelavcem(i) Partnerja 1 in/ali Partnerja(ev) 2, optimiziranje projektnih aktivnosti na podlagi
znanstvenih spoznanj in strokovne teorije itd.).

V polju »Opis opravljenega dela na projektu« se podrobneje opiSejo izvedene aktivnosti ter morebitne
teZave oziroma zapleti pri izvajanju projekta ter reSevanje le-teh.
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2. Porodilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — éasovnica

Strokovni sodelavec samostojno vodi casovnico opravljenega dela. Vpisuje Stevilo dejansko
opravljenih ur na projektu v skladu s 3. (tretjo) tocko teh navodil. Kvota vseh ur za obdobje izvajanja
projekta ne sme preseci 45 ur (tri mesece) in ne sme preseci 60 ur (Stiri mesece). Pri cemer je
pomembno, da vpisuje le polne ure opravljenega dela na projektu.

V kolikor na projektu sodeluje(jo) tudi Partner(ji) 2, je potrebno upostevati razdelitev ur med
strokovne sodelavce, kot je podana v 7. (sedmi) tocki javnega razpisa: strokovni sodelavec Partnerja
1 najvec 30 ur (tri mesece) oziroma najvec 40 ur (Stiri mesece), strokovni sodelavec(i) Partnerja(ev)
2 najvec 15 ur (tri mesece) oziroma najvec 20 ur (Stiri mesece).

V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr.: v prostorih prvega
partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiznici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca
itd.)

V polju »Vrste aktivnosti« se navede eno ali vec aktivnosti, ki so bile opravljene v posameznem dnevu.

V polju »Opis opravljenega dela na projektu« se navede nacin sodelovanja strokovnega sodelavca s
Studenti, njegov doprinos k projektu oziroma druge izvedene aktivnosti, vezane na projekt. Prav tako
se navede vmesne morebitne ugotovitve o odstopanjih od zastavljenih ciljev, ki so bili naértovani v
vsebinski zasnovi projekta ter razloge in obrazloZitve za nedoseganije ciljev.

Opozorilo:

Ce v projektu sodeluje ve¢ partnerjev (Partner 1 in Partner/ji 2) je potrebno posredovati lo¢ene
¢asovnice za strokovne sodelavce posamicnega partnerja.

3. Porocilo studenta o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Student samostojno in sproti vodi ¢asovnico opravljenega dela. Vpisuje $tevilo dejansko opravljenih
ur na projektu v skladu s 3. (tretjo) tocko teh navodil. Kvota vseh ur za obdobje izvajanja projekta (tri
mesece) ne sme preseci 120 ur (tri mesece) in ne sme preseci 160 ur (Stiri mesece). Pri ¢emer je
pomembno, da se vpisuje le polne ure opravljenega dela. V primeru, da Student opravi na projektu vec
kot 120 oziroma 160 ur, je smiselno, da se o dodatnih urah priloZi kratko porocilo ali dodatne aktivnosti
opiSe v ¢asovnici, da bo bolje razviden napredek na projektu (presezek ur sicer ni upravicen strosek).

Casovnica mora biti razélenjena na nacin, da so za vsak dan razvidne opravljene aktivnosti in $tevilo ur.
V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr.: v prostorih prvega

partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiznici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca
itd.)

V polje »Vrste aktivnosti« se navede eno ali vec opravljenih aktivnosti na projektu (praviloma skladno
z navedenimi aktivnostmi v vsebinski zasnovi projekta — viogi).

V polju »Opis opravljenega dela na projektu« se navedene aktivnosti vsebinsko razdelajo in razloZijo.
Iz opisa opravljenega dela mora biti po posamezni aktivnosti razviden namen, ¢e je mozno tudi rezultat
opravljenega dela (npr.: pri aktivnosti prebiranju literature naj bo razvidna vsebina prebranega in
ugotovitve; pri aktivnosti sestanek naj bodo razvidni zakljucki oziroma sklepi sestanka, itd.).
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Posameznikov doprinos k projektu naj bo razviden tudi, ¢e Studentje delajo v skupini (Se posebej to
velja, Ce Studenti delajo v interdisciplinarni skupini).

Aktivnosti v ¢asovnici naj se nanasajo na opravila, ki bodo prispevala k izvedenemu projektu oziroma
h konénemu rezultatu.

Navedejo se tudi odstopanja od zastavljenih ciljev, ki so bili nac¢rtovani v vsebinski zasnovi projekta, ter
razloge in obrazloZitve za nedoseganije ciljev>.

Casovnico izpolni vsak od vkljuéenih $tudentov za posamezno obdobje poro¢anja. Casovnico datira
in podpise ter jo skladno z dogovorjenim rokom posreduje osebi, ki je odgovorna za pripravo ZzS.

Opozorili:
Vkljucitev posameznega Studenta mora biti v skladu s tocke 4.2 in tocko 5.2 javnega razpisa.

V primerih, ko bodo Studenti v ¢asovnicah navajali istovrstno aktivnost kot npr. »iskanje, proucevanje
literature« za daljSe ¢asovno obdobje, bodo pozvani k podrobnejsim obrazloZitvam.

4. Porocilo podpornega strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Podporno strokovno osebje samostojno vodi ¢asovnico opravljenega dela. Vpisuje Stevilo dejansko
opravljenih ur na projektu v skladu s 3. (tretjo) tocko teh navodil. Kvota vseh ur za obdobje izvajanja
projekta ne sme preseci 24 ur (tri mesece) in ne sme preseci 32 ur (Stiri mesece). Pri ¢emer se vpisuje
le polne ure opravljenega dela. V primeru, da pri projektu sodeluje vec predstavnikov podpornega
strokovnega osebija, se za vsakega vodi lo¢eno ¢asovnico, pri cemer skupaj ne smejo uveljavljati vec
kot 24 ur za obdobje izvajanja projekta (tri mesece) oziroma vec kot 32 ur za obdobje izvajanja projekta
(Stiri mesece).

V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr.: v prostorih prvega
partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiznici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca
itd.)

V polje »Vrsta aktivnosti« se navede kratek povzetek izvedenih aktivnosti na projekt vezanih nalog
podpornega strokovnega osebja, ki so bile opravljene v posameznem dnevu (npr.: koordiniranje vseh
potrebnih podatkov in dokumentacije za pripravo ZzS, vnos podatkov v informacijski portal sklada,
priprava financ¢nih in vsebinskih porocil — razen ¢asovnice —, administrativna in tehni¢na podpora pri
izvajanju projektnih aktivnosti itd.).

V polju »Opis opravljenega dela na projektu« se podrobneje opisejo izvedene aktivnosti ter morebitne
teZave oz. zapleti priizvajanju projekta ter reSevanje le-teh.

Po zaklju¢enem obdobju posameznega porocanja predstavnik podpornega strokovnega osebja
oziroma oseba, ki je odgovorna za pripravo ZzS, zbere vsa porocila oziroma €asovnice vseh vkljuéenih
oseb na posameznem projektu in jih skupaj z vsemi ZzS posreduje na sklad (npr. ¢e ima zavod
odobrena sredstva za ve¢ projektov in so predstavniki podpornega strokovnega osebja na projektih
razlicni, je v takSnem primeru potrebno na ravni zavoda zbrati vse ZzS s prilogami od vseh
predstavnikov podpornega strokovnega osebja in jih v skupni ovojnici posredovati na sklad).

3 Odstopanja od zastavljenih ciljev se lahko opisejo in razloZijo tudi v Skupinskem vsebinskem porocilu, ki se ga pripravi
ob vsakem porocanju posebej, in v Konénem porocilu o dosezenih ciljih, ki se ga pripravi ob zakljucku projekta oziroma
ob izstavitvi ZzS za obdobje porocanja.

Dunajska cesta 20, 1000 Ljubljana 01 4341081 info@sklad-kadri.si

18



5. Skupno vsebinsko porocilo

Dokazilo za upravicenost stroskov projekta je tudi Skupno vsebinsko porocilo na ravni posameznega
projekta za obdobje porocanja, kjer je opisano delo na projektu za posamezno porocevalsko obdobje
(opravljene naloge oz. faze na projektu, napredek dela na projektu) in je podpisan s strani pedagoskega
ali strokovnega sodelavca. o dosezenih ciljih. Skupno vsebinsko porocilo je del obveznih dokazil za
izplacilo ZzS.

Skupno vsebinsko porocilo o izvedenih projektih je potrebno poslati skupaj z ZzS ob vsakem obdobju
porocanja oziroma najkasneje:

1. za prvo odpiranje (studijsko leto 2018/2019)
- 1. obdobje porocanja do vklju¢no 13. 5. 2019 15-4-2019
- 2. obdobje porocanja do vklju¢no 15. 7. 2019 1462019
- 3. obdobje porocanja do vklju¢no 30. 8. 2019 14-8.-2019

2. za drugo odpiranje (Studijsko leto 2019/2020)
- 1. obdobje porocanja do vkljuéno 15. 05. 2020 15--4--2020
- 2. obdobje poroc¢anja do vklju¢no 15. 07. 2020 15--6-2020
- 3. obdobje porocanja do vklju¢no 30. 08. 2020 14--8.-2020
- 4. obdobje porocanja do vklju¢no 14. 10. 2020

Projektna skupina kratko navede stanje oziroma kaj je bilo opravljenega do tega obdobja porocanja.
Slednje je lahko tudi kopija izvedenih aktivnosti iz preteklega porocevalskega obdobja.

Nadalje se navedejo aktivnosti vkljuéenih oseb, tako pedagoskih mentorjev, strokovnih sodelavcev
kot Studentov, in sicer vezane na aktivnosti, ki so bile opravljene v posameznem porocevalskem
obdobju. Opisejo se dela, ki so bila opravljena in iz katerih je razviden napredek na projektu in ki je
skladen s prijavno vlogo. Navedejo se delni rezultati, ki so bili v okviru obdobja storjeni in prispevajo k
doseganiju ciljev projekta.

Nazadnje se navedejo tudi morebitna odstopanja, ugotovitve, tezave in razlogi, ki so se pojavili tekom
izvajanja aktivnosti.

Obrazec Skupnega vsebinskega porocila bo dostopen na spletni strani sklada na povezavi:
http://www.sklad-kadri.si/

6. Koncno porocilo o dosezenih ciljih

Dokazilo za upravicenost stroSkov projekta je tudi Kon¢no porocilo o dosezZenih ciljih, ki je del obveznih
dokazil za izplacilo ZzS.

Konéno poro€ilo o izvedenih projektih je potrebno poslati skupaj z ZzS za 3 obdobje poroéanja
oziroma najkasneje do_vkljuéno 30. 8. 2019 1482019 za prvo odpiranje (Studijsko leto
2018/2019) najkasneje do vklju¢no 14. 10. 2020 ob izstavitvi ZzS za 4. obdobje porocanja (Studijsko
leto 2019/2020).

Vsebina Koncnega porocila je skupno porocilo o izvajanju projekta, porocilo o dosezZenih ciljih, ki so bili
nacrtovani v vsebinski zasnovi projekta, ter opis napredka pri izvajanju projekta. Kon¢no porocilo mora
vsebovati kratek povzetek izvedbenega dela, iz katerega je razviden doprinos za Studente, organizacije
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z negospodarskega in neprofitnega podrocja in/ali organizacije z gospodarskega in druzbenega
podrocja in visokosolske zavode (npr. pridobljene poklicno specificne kompetence, ki jih Studentje
pridobijo z vkljuditvijo v projekt), okrepljeno sodelovanje in povezovanje visokoSolskega sistema z
lokalno/regionalnim okoljem. Iz vsebine Konénega porocila morajo biti razvidni rezultati (npr. idejne
resitve, modeliranje, izvedbene Studije, povzetek analize, povzetek raziskave ...) in nacin, kako rezultati
izkazujejo druzbeno korist v lokalno/regionalnem okolju. OpisSe naj se moznosti nadaljnjega izvajanja
projekta po izteku sofinanciranja in navede ucinke, ki jih ima projekt za SirSo lokalno skupnost. Navede
naj se tudi, kako je projekt prispeval k zagotavljanju enakih moZnosti prikrajsanih skupin. Ce v okviru
projekta ne bo generiranih rezultatov in ucinkov, ki so bili predvideni v vlogi, je potrebno obrazloziti,
kje je prislo do odstopanj, in zaradi Cesa je priSlo do drugacnih rezultatov in ucinkov oziroma navesti
utemeljen razlog, zakaj ni prislo do pricakovanega rezultata ali u¢inka na projektu. Konénemu porocilu
se priloZi tudi fotokopijo konc¢nega izdelka (ce je koncni izdelek predmet, posredujte skico oziroma
fotografijo koncnega izdelka). Koncni izdelek mora biti oznacen z vsemi zahtevanimi logotipi (tocka 4.
teh navodil).

Natancnejsa navodila za izpolnjevanje Koncnega porocila so vsebovana v samem obrazcu.

Obrazec Konénega porodila bo dostopen na spletni strani sklada: povezavi: http://www.sklad-kadri.si/

7. Sprejem in izvajanje strateskega dokumenta zavoda

Najkasneje ob predlozitvi Koncnega porocila mora zavod oblikovati in posredovati tudi sprejet strateski
dokument na podrocju proznih oblik ucenja (v kolikor ga zavod ni posredoval skladu Ze ob prijavi na
javni razpis ali pri vmesnih porocilih).

Strateski dokument pomeni katerikoli dokument na nivoji institucije (zavoda) in vsebuje dolgorocen
nacrt dejanj, potrebnih za dosego zadanih ciljev strategij(e) zavoda (krovni ali podro¢ni na nivoju
institucije). V okviru spremljanja kazalnika rezultatov programa mora zavod ne samo sprejeti strateski
dokument, temvec ga tudi izvajati.

V Konénem porocilu mora zavod opredeliti in opisati nacin izvajanja nalog in nacrtov iz strateskega
dokumenta zavoda z namenom doseganja zadanih ciljev, ki so opredeljeni v strateSkem dokumentu.

6. HRANJENJE DOKUMENTACHE

Med celotno dokumentacijo lo¢imo dokumentacijo, ki jo zavod posreduje skladu za povrnitev stroskov
izvajanja projektov, in dokumentacijo, ki jo zavod skladno s pravili Evropske unije in nacionalne
zakonodaje hrani za preverjanja na kraju samem.

Zavod mora hraniti sledeco dokumentacijo:

- izpolnjeno prijavno dokumentacijo (kopije vloge z vsemi prijavnimi obrazci ter izjavami partnerjev o
sodelovanju v projektu);

- pogodbo o sofinanciranju projektov z vsemi prilogami in morebitnimi aneksi;

- partnerske sporazume z vsemi prilogami in morebitnimi aneksi;

- dodatne dogovore in korespondenco s skladom, zapisnike sre¢anj, obvestila, ostalo komunikacijo;

- zahtevke za sofinanciranje z vso pripadajo¢o dokumentacijo;

- dokazila v zvezi s prejemom in prenakazilom sredstev;

- rezultate projektov.

7. DOSTOPNOST DOKUMENTACUE O IZVAJANJU PROGRAMA
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Zavodi so dolzni omogociti tehnicni, administrativni in financni nadzor nad izvajanjem programa,
katerega sofinanciranje temelji ali se izvaja na podlagi predmetnega javnega razpisa, smiselno pa se
lahko ta dolZnost prenese tudi na vklju¢ene partnerje v posameznem projektu. Glede na naravo
izvajanja projektov je zavod tisti, ki mora za izkazovanje resni¢nosti, pravilnosti in skladnosti
upravicenih stroskov omogociti vpogled v racunalniske programe, listine in postopke v zvezi z
izvajanjem programa (dokumentacija kot npr. ¢asovnice, zahtevek za sofinanciranje, Studentske
napotnice, potrdilo o nakazilu sredstev partnerjem, itd.). Pri organizaciji z negospodarskega in
neprofitnega podrocja (Partner 1) ter organizaciji z gospodarskega ali druzbenega podrocja (Partner 2)
pa se v primeru izvedbe preverjanja na kraju samem lahko preverja dejansko izvajanje aktivnosti ali pa
vpogled v evidence, iz katerih se lahko preveri resni¢nost navedb v ¢asovnicah strokovnih sodelavcev
(npr. casovna usklajenost navedenega opravljenega dela v organizaciji z evidenco prisotnosti v
organizaciji).

Nadzor izvajajo sklad, posrednisko telo, organ upravljanja, organ za potrjevanje, revizijski organ in drugi
nadzorni organi, vkljuceni v izvajanje, upravljanje, nadzor ali revizijo javnega razpisa operativnhega
programa ter njihovih pooblascencev, in sicer tudi po izpolnitvi pogodbenih obveznosti oziroma po
poteku pogodbe o izvedbi projekta.
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Priloga 1: Zahtevka za sofinanciranje (vzorec!)

n REPUBLIKA SLOVENIJA — —
T MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, e
ZNANOST N SPORT | Jevm Sugendishi, reavapsl, EVROPSKA UNLIA
Imealidski mlpvtl'rvmlskl :;::):\s: A
— lblldﬁcp‘b.'lt Soveale MALOIRA & VALD PRIHCDNODNT
Priloga 8t 1: Zahtevek za sofi iranje za projekt Spletno svetovanje studentom v stiskah

Zahtevek za sofinanciranje §t.: 080101-3 za obdobje od 01.09.2017 do 30.09.2017

Kraj in daturn; Nova Gorica, 12.10.2017

visokodolski zavod:

1D stev. za DDV:
Davéna $tevilka a
Matiéna Stevilka

Transakcijski ratun
Banka:

Odgovomna oseba; —

Javni tipandijski, razvojni, invalidski in
preZivninski sklad Republike Slovenije
Dunajska 22

1000 Ljubljana

ID &tev. za DDV: 86279670

Mati¢na Stevilka: 1198459000

Na podlagi Pogodbe o dodelitvi sred §t. 11083-8/2017 vam izstavijamo Zahtevek za sofinanciranje o izvajanju projekta v okviru

Javnega razpisa financirang jektov »5t tivni projekti za druzbeno koriste v skupni visini 3926,00 EUR.

e POy

Podpis odgovorne osebe: -__
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Priloga $t. 2: Porocilo $tudenta o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

Javni Stipendijski, razveini, -H REPUBLIKA SLOVENIIA E EVRD‘E‘SKA UNUIA
invalidski in preZivninski - MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,
2" sklad Republike Slovenije ZNANOST IN SPORT st

Priloga &t. 2: Porogilo 3tudenta o opravljenem delu na projektu - CASOVNICA

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016-2020 za $tudijski leti 2018/2019 in
2019/2020

Naziv projekta:

Naziv prijavitelja: El
Naziv fakultete prijavitelja:
Mesec Ure |Mesec Ure
Ime in priimek pedagotkega mentorja / strokovnega sodelavca:
April 2018 0 [Julij2018 0
Ime in priimek $tudenta: Maij 2018 0 |Avgust 2018 a
§‘tudijski program: Junij 2018 0 |September 2018 | 0
Stevilo| Lokacija izvedbe ) ) i } '
Datum ur ktivnosti Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu
Skupaj
Kraj:

podpis Studenta
Datum: 28.9.2018

podpis pedagoskega mentorja / strokovnega sodelavca

1/1
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Priloga $t. 3: Porotilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

[
Javni $tipendijski, razvojni, [ REPUBLIKA SLOVENIJA |
invalidski in prefivninski == MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,
2" sklad Republike Slovenije ZNANOST IN RT T

Priloga &t. 3: Poroéilo pedago$kega mentorja o opravljenem delu na projektu - CASOVNICA

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za druibeno korist 2016-2020 za $tudijski leti 2018/2019 in

2019/2020
Naziv projekta:
Naziv prijavitelja: El
Naziv fakultete prijavitelja: Mesec Ure Mesec Ure
April 2018 0 Julij2018 0
Ime in priimek pedago$kega mentorja: [ !
Maj 2018 0 Awvgust 2018 0
Junij 2018 0 September 2018 0
Datum Szl LDkacu.a |zve.dbe Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu
ur aktivnosti
Skupaj
Kraj:

podpis pedagoskega mentorja
Datum: 28.9.2018

1/1
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Priloga st. 4: Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

Javni Stipendijski, razvojni, “ REPUBLIKA SLOVENIJA fvnn\r:lsm UNIIA
invalidski in preZivninski —  MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, o
2110 sklad Republike Slovenije ZNANOST IN SPORT

Priloga $t. 4: Poroéilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu - CASOVNICA

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016-2020 za $tudijski leti 2018/2019 in
2019/2020

Naziv projekta:

Naziv prijavitelja: El

Naziv fakultete prijavitelja: Mesec Ure Mesec Ure

Ime in priimek strokovnega sodelavca: il 20 Gl Ul 2018 0
Maj 2018 0 Avgust 2018 0
Junij 2018 0 |September2018 0

Datum Slealo Lokacu-a |zve!:lbe Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu
ur aktivnosti
Skupaj
Kraj:

podpis strokovnega sodelavca
Datum: 28.9.2018

1/1
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Priloga §t. 5: Porocilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

Javni Stipendijski, razvejni, n REPUBLIKA SLOVENIA fv,.z?f?“ UNIJA
invalidski in prezivninski — MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, S skian
2 sklad Republike Slovenije ZNANOST IN SPORT BA v VASO FRIHODNOST

Priloga §t. 5: Poroéilo podporno strokovne osebe o opravljenem delu na projektu - CASOVNICA

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za druzbena korist 2016-2020 za tudijski leti 2018/2019 in
2019/2020

Naziv projekta:

Naziv prijavitelja: El
Naziv fakultete prijavitelja: Mesec Ure Mesec Ure
April 2018 0 Julij2018 0
Ime in priimek podporno strokovne osebe: pri utl
Maj 2018 0 |Avgust 2018 0
Junij 2018 0 September2018 0
Datum Stevilo LOkaC“_a |zve.dbe Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu
ur aktivnosti
Skupaj
Kraj:
podpis podporno strokovne osebe
Datum: 28.9.2018
1/1
g
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Priloga st. 6: Skupno vsebinsko porocilo (vzorec!)

lavni Etipendijski. raevajni, | | REPUBLIKA SLOVEMI]A
Imvalidski in prefiwninghi L HINISTRETWD 24 | 20BRAFEVANJE, . .
shlad Republike Slowenije INANDST IN SPORT MALSEEA ¥ WAd

Priloga &t. 6: Skupno vsebinsko porotilo na ravni posameznega projekta za obdobje poroganja
Jawni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za druzbeno
korist 2016-2020 za Studijski leti 2018/201% in 2019,/2020 - prvo odpiranje

Mexziv projektac
M prijuite o
Mz fkuttete prijgvitedje
5k mentor ol strokovni
sndefayec [ime in priimes):

2s pbdobie porotanja:

Krati navedba stanja oZiroma kaj je bilo ne projekiu opravijenega do tes oDdobja porodans (S0-100 bese) - lahio prepis sktiwnosti iz preteides porodia:

Enderuuhduhjepmucu‘p mmﬁmmmv i} skuping i na i st 4w smishu opisa del, ki so bils opravijena in iz katesih je
mnmrnpﬂekbma] e projektu ter je skisden s pnmmnmmunhmwmpﬂn [pledde na projaicino zesnove ter prispevek k doseganju cifes
mm

Morebitna odstopanis, upotovite, tedmve in raziog], ki so se pojawil bekom izvajanjs skthnast -|nuj'rn|': 100 besed):

podpis pecazoikess mentorja i strokovnegs sodelaven
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Priloga st. 7: Koncno porocilo o dosezenih ciljih (vzorec!)

HIMESTESTV 2A IEDSRAIEVANE m

40eST i SPoaT

JAVNI RAZPIS »PROJEKTNO DELO Z NEGOSPODARSKIM IN NEPROFITHIM SEKTORMERM — STUDENTSKI
INCWATIVRI PROJEKTI 24 DRUZBENO KORIST 2016~2020 za Studijski leti 2018/ 2019 in 20192020«

KONEND POROLILO O DOSEZENIH CILIM

Navoedila

1. Stevilka pogodbe: navedite Stevilka popodbe o sofinanciranju, ki jo je prejel samostajni visokoiolski
ravad oz, univerza.

2. Podatki o projektu
2.1 Osnovni podatki

- Mariv projekta: mavedite polni naziv projekta, kot je bil naveden v wlagi.

- Akronim: navedite akronim projekta, v kolikor ga uporabljate.

= lrvajalecnosilec projekta: navedite samostojni visokolokki ravod or. univerzo ter danico univerae, ¥
okyiru katere se projekt izvaja.

- Trajanmje projekta: navedite dejanski radetni in kanéni datum abdobjs izeajanja projekta.

- Partner 1: navedite negespodarska ali neprofitng ooganizacijo, ki je sodelovala pri izvedbi projekta kot
Partner 1 (v kolikor j& med trajanjem prajekta prislo do ramenjave Partnerja 1, navedite oba).

- Strokovnisodelavec 1: navedite strakovnega sodelavea Partnarja 1, ki je sodelaval pri projektu (v kolikar
j= med trajanjem projekta prifhe do ramenjave strokovnega sodelavea 1, navedite abal.

- Partner 2: navedite organizacijo @ gospodarskega ali 2 drulbenega podrocja, ki je sodelovala pri izvedbi
projekta kat Partner 2 |w kolikor je med trajanjem prajekta priflo do samenjave Partnerja 2, navedite
obal.

- Serokovnisodelavec 2: navedite strakovnega sadelavea Partnarja 2, ki je sodelaval pri projektu (v kolikar
je med trajanjem projekta priflo do ramenjave strakovnega sodelavea 2, nawvedite obal.

- Pedagoiki mentorfi: navedite pedagodkega mentorja, ki je izvajal projektne aktivnosti (v primery vl
viljutenih pedagoikih mentarjes, jih vitrezno dodajte, tudi Ce je med trajanjem projekta prla do

ramenjav).

Ia ostale todke poracila o marebitna dodatna kratka nawodila navedena snotraj porocila spodaj.

H keninemu paradily sodi tudi izjava, ki s= nahaja ob koncu dokumenta, Katero je potrebno obveno izpolniti in
prilaiti b kantnemu porotilu.

Izstavitev konEnega porotila

Ob zakljucku projekta je ravod dolfan predioditi kontno porocilo, ki vsebuje porodilo o vsebinskem izvajanju
projekta ter o dasefenih ciljih, skladno @ nacrtom v vsebinski zasnovi projekta.

Rok ra prediodtes kondnegs porocila je ob izstavitvi sadnjega rahtevks ra sofinanciranje {725).

Naiin oddaje konbnega porodila

Koncno paradilo s pripadajoto dokumentacijo se oddaja v firicni obliki. Skupaj @ radnjim 225 se posreduje po podti
na naslav: lavni itipendijski, razvojni, invalidski in prefivninski sklad Republike Slovenije, Dunajska 20, 1000
Liubljana, = pripisom =255 — IR SIFK 2016-2012«. e zavod zadnji Ze5 {skupaj s konnim porocilam| podlje
priporofena pa paiti, se za dan prejema iteje dan oddaje na padto. e zaved zadnji 255 {skupaj & kanénim
poradilom) ne poiljie priporofena, se s dan prejema Steje dan prejema 225 (skupaj s Kondnim porotilom| na
skladu.

Fizitni obliki s& moara prilafiti £e elektronske verzije na elektranskibh noslcib (CO-RB0M ali USB-kljuc).
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Priloga 7: KONEN O POROCILO O DOSEZENIH CILIM

JAVNI RAZPIZ
*»PROJEKTHO DELD 2 NEGOSPODARSKIM IN NEPROFITNIM SEKTORIEM — STUDENTSKI INOVATIVNI FROJEKTI
ZA DRUIBENO KORIST 2016-2020 za twdijski leti 2018/2019 in 20192020+

w okviru

Operativmega programa ra irvajanje evropske kohezijske palitike v abdobju 2004-2020 kot neposredna potrdites
aperadije sProjektng delo @ negospadarskim in neprofitnim sektorjem v lokalnem in regionalnem okelju -
Studentski inovativni projekti ra drufbena korist 2016-2020«; prednastme asi 100 Inanje, spretnosti in
wisltivljenjsko wlfenje ra bolgo raposljivast; prednostne nalofbe 101 kbolfanje enakega dostopa do
wistivljenjskega ufenja ra wee starostne ckupine pri formalnib, nefarmalnih in priloknostnib obliksh uenja,
pasodobites pnanja, spretnasti in kompetenc delovne sile ter spodbujanje prafnib oblik uéenja, tudi & poklicnim
syetovanjem in potrjevanjem pridobljenifh kompetenc, specifitnega cilja 3: Spodbujanje prainih oblik uéenja ter
padpora kakowostni karierni orientaciji 2a dolajofo se mlading na vieh ravneh izobrabevalnega sistema.

Ltevilka pogodbe:

1. PODATEI O PROJEETU

1.1 Gunovni podatki

Haziv projekta

Akronim projekta

lzvajalec/nosilec projekta

Trajanje projekta ad: dac

Partner 1
{organizacija z negospodarskega

ali neprofitnega podrodja)

Strokowni sodelavec 1 Ime i primek:

Funkrija:
Partner 2
{organizacija z gospodarskega ali
druibenega podrocja)
Strokowni sodelavec 2 Ime in priimek:
Funkcija:

Imie in privmek:
Zawad/ Elanica:

Ime in priimek:

Pedagoiki memtar/ji Zavad/Elanica:

Ime in privmek:

Zavad/ Elanica;
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1.2 Seznam sodelujodih ftedentow
Navedete vie Stwdente, ki so sodefovali no projekty in so wvelovifolf strodke, V¥ fodikor jE v Sy trafanjo projekta

pridio do samenjove fadenta, novedite abg.

Bolonjsk Klagius-P-16
Ime in priimek | Zawed/clanica, kjer Maziv Studijskega . e Viljuéeni odfdo
¥

= . &t
itudenta j& Ltudent vpEan programa - up|:|_|a
Studija

ad da

1.3 ¥ katers podrodje na prei klasifikacijski ravni ELASIUS-P se uvrifs projekt glede na wsehinsko rasnova
projekta (neustrezno podradje brigive):

0 - Odsnovne in splodne izabrakevalne aktivnostifizidi

1 - lzobradevalne nanasti in kabradevanje uditeljey

2 - Umnetnast in humanistika

3 - Drufbene vede, novinarstva in informacijska rnanost

4 - Poslovne in upravne veds, prava

5 - Narawoslovje, matematika in statistika

6 - Infarmacijske in komunikacijske tehnologije (KT Tehnika, proicvodne tehnologije in gradbeniitvo
7 - Tehnika, profzvadne tehnologije in gradbenidtva

8 - Kmetijstva, gordarstva, ribistva in veterinarstvo

9 - Zdrawstva in sacialna varnost

10 - Transport, varnost, gastinstva in turizem, osebne storitve
99 - Podrotje nernano

2. Povzetek projekta:

Na krotko opidite viebing ter nomen projekte. fosno opifite problem, potrebo or. iz ter reditee oz, reroftate, ki ste ji

& prajektom dosegl (majved S00 hesed).

3. lvajanje projekta:

Navedite aktivnasti, ki ste jih invajoli no projekiy na nedin, da je i opisoy rasvidne o kokdne aktivnost gre, ke
se Je by irvaiols ter kako je posomernn oktivaost prisgevelo k doseganiu cljew or. rorrefsvanju opredelisnega
prableme [npr. novajonje sdelo no terenuv Enfifniclv delavnicie nil wstrermo, potrebng je specifidno
apredeiitey aktivinosti kot por. adelo v odiinici no sedefu 'Partnerjo 1 miedole tnikd pri preudevana .. Upotowl
sma . ipd. Noojved 300 besed).

4. Odstopanja od predvidenih aktivnosti:
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W kolikor jo priflo do adstopanjo od predwdenih oktivnost, izpostovite avire, = koterimi ste i@ soofali ter no
krotko pojrsnite odstopanja. Ocenite, v kolikinem deiu nodrtovani cilli niso bili dosefeni rorrai ods topanfa od
preduidenih aktiwnosti (rafeec 200 besed).

5. Pridobljene kompetence, znanja in prakticne izkuinje itudentov

Navedite pokiicno specificne kompetence, kil so jif Studenti pridobill ¢ vkifuditwiio v projekt, in nodin pridobibee
kompetence [ra viokego Students pasehej]

Ime in privmek Studenta Oipis

4

Bosp skega ali

6. Doprinos morebitnih reditev/rezultatov projekta za vkljufeno org
neprofitnega podrocja (PARTNER 1)

o

Navedite, kokden je doprinos projegts ra organizociio £ negospoderskego aif neprofitnegr podradio af. ko) je
arganizaoie s projekiom pridobile {rafeec 150 besed).

7. Doprinas morehitnih refitev/rezultatow projekta za vkljufeno organizadjo @ gospodarskega ali drufbenega
podroéja (PARTHER 2)

Navedite, kokden j= doprinos projekta ra arganicorciio ¢ gospodarskeqa ol drufbenega podradio o, ko fe
arganizacio s projekiom pridobile (rajved 158 besed).

8. Izkazovanje drutbene koristi morebitnih refitev/rezultatoy projekta v lokalnemfregionalnem okolju, uéinek
na SirSo lokalno skupnost

Navedite, kokien je doprinos projekto in njegovih rerultotoy & drofbenemy rosvoje in noprediu v
lokeolknem regionainem okoliy, kier se e invajn! projekt. Novedite v fem recaitati prafekta prinafaje vSinke oz
voleaio tudi na Sirdo lokelnge skuprest ngjved 250 besed).

9. Prispevek k enakim moinostim

Navedite, koko je projert prispeval bk ragotoity) snokih mafnosti prikreffanih skugin fnovedite or. opidite veay
en konkreten primer, & obstofo) (rafved 258 besed).

10. Trajnost/prihodnost projekta
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Navedite, kokden je doprines grojekto in njegovif rezuitotor & trojnosti reroitotor. AY obsteje modnoest o
nodgrodnfs obitafecego projekte? frapved 150 besed)

11. Opredelitev izvajanja naérta/ov sprejetega strateikega dokumenta zavoda

Coredeiite in opidite nodin invajanio roleg in nefrtoy i strotedkego dokumento rovodo £ namenom doseganjo
rodanih ciljer, ki a0 opredeljeni v itratedkem dokumenty [opredelite tuai v fem invedeni projekt prispeve k
doseqonju ciljev, opredeljenih v stroteikem dokumenty) {najved 150 besed).

12. Posredni ufinki na projektu

Navedite posredne adinke viljudenih aseh v projekt

Semvils {tudentow Dnomba

Zapasiiter fhrdenta v parknerski
arganizmaii

Mafrnost ropasiitve Studenta ¥
partneriki orgonirecii (po
rakljucky irobrofevania)
Student nodaluje defo v
partnerskl orgonisecii preko
itudentske nopotnice, pogodbe,
druge ahlike sodalovaniy
Irwajanje Studijikih obvernosti
fpripravo magistrske, diplomike
naloge ne podlagi potrebe
arganizaije)

Lo w0 na prajekty widni budi dragi uding? (npr. posedobitey utnega programa, Prenos mnanje kot npr. irvedeno
predovange £ strani predstowmiko wiljufenih partnerer, osvalitev nagrodedoriznanio no tekmovaniy, rotedaju,
podelitev Stipendife ..} ie-te novedite in jih no krotko opidite,

13. Informiranje in obveifanje

Navedite oktivnosti & podrodia obvedfanja in informiremo jrvnasti (nor. ineedba promocijskego dogodka,
abjove publikecie, Somka ipd, — pri viaki aktivnosti novedite tudi nesfy, lokacijo in das) (nojved 150 besed).
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lzjava

5 podpisom in Eigom na tem obrazou pabrjujemo tofnost in resnicnost veeh podatkoy, navedenth v kondnem

paradilu in vieh priledenih prilogah (npr. fotokopija koncnega edelkal.

Kraj in datum:

Ime in priimek osebe, ki je pripravila poradila:

fig Ime in priimek ter podpis

zakonitegas mastopnika ravada
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Priloga st. 8: Obrazec za spremembe vkljucenih oseb na projektu

ok HENESTRS TV ?n':l IZ‘.I:-BHAZ‘I.'I.-#.\_T m

cpublike % e INAMNOST I8 SPORT

Kratka navodila za izpolnjevanje Obrazcev za spremembe vkljutenih oseb na projektu

#ri spremembah ali zamen|avah |e prijavitel| dolian upoitevati 14. Elen pogodbe o sofinancanju, vie ahteve javnega razpisa «Arojeking
dela 7 negaspoderskie n neprafitnies sektariem - Studentskl lnovatival profestl 2o deedbero korist 2005-2000 2o Shediiskl el 2018/2009 in
201 9/2020% |w nadaljevan|u: jawni razpis] in Nawodila z@a priavo na javnl razpis (v nacalewan|u: navadila sklaca). Spremembe me smejo vplivati
na besedile projeita oz. se ket lahko iovaja v najman; isbem ohsegu, kot je bilo navedena v prijavl (vsebinska msnova projekta @ nameni in
ziljl. prid ahl|ene kampetence, praktidna mnanja in veidine, naloge vkljudenih v prajektu, terminska zasnova projekta, predviceni resultat in
rakluiki projektal.

Postopek 2aprofan|a za sy b vkljutenih na projeitih

zpoinjen Obrazec 1a spremembe vkluSenib v projekte skupa) r doplsom — profnio (ki vkljuiuje podiljatelja, Stevilko pogodbe, naziv projekta in
predmet zamenjave oz. 7a kakina @@menjayo gre} in 1 vsemi potrebnimi dokazili pogljite na elektronski naslow: sipk® shlad-kadn.si

sklad lahika preclagane spremembe potrdi all zaeme.

spremembe je viokofalskl @avod azniroma univerza, glece na 14. élen pogodbe o sofinanciranju, dolfan posredovati &m prej oziroma
I ja w roku B § } dni od mastale spr b

Partnerjl projekta v 2vezl s sp bo sklene|o aneks k Partnerskem sporazumu.

Dpozonla pri obrarcy ma spremembo Studenta)-ow:

=  Sprememba mora wpodtevati pogoje in zahteve, dolofene v tothi £.2 jownega razplisa, in menla, dolocena v 5. tatkl janega razpisa
Imerila navedhe kompetenc, natin pridobivanja kompetenc, interdisciplinamost prajekta in binannost].

= Sprememba mora bitl skladna s 14, Senom pogodbe o sofinancinan]uw. e pri izvajanju projekta v primery upravitenega radaga (npr.
lzguba statusa Studenta, dokandanje Studija, .| pride do spremembe ftudenta ali smanjfania Stevila Stedentov mara prijaitel
sagotoviti ustrena nadomestitey za Studenta, ki izpainjuje najmang enake pogaje iz javnega razpisa in ustreza projekind skupini glede
na rastad,eno vsehinska 2asnove incilje projektnega predioga iz vioge prijaitela. Prijaatel| mora @3 morehibno ramen|javo prediofib
v Javnem razpisu zahtevana dobazila in podati ustreano obradofitey. Frijayitel| mom ves Eas izvajanja projelta magotovitl, da skupno
Stevila prijavipenih Studentov e bo nifje od B0 % nafricvane kvate Studentov pri posameznem projekiu, pri Semer mora zagobovit,
da shupno Stevila prijavijenih fbud entov bekom rvajanja projekta ne bo manjge od 6.V primery, da je prijavite]] prijaed ra sodelovan|e
v prajektu ved kot 6 Studentow |co wkljuéno 10} in |e iz upravitenih razlogow po potelu rola za ocdaje doge na [avnl razpis kalkden
Student iz projektne skupine adpadel, mora prijavite]] zagotosit! ustrezna zamenave all podatl utemeljenc obrazdoditey skadu, da
kljub rmananemy Stevilu preotno prijavijenib Studentav [ob pogoju, da je viduteno S vedno najman| 6 Stedentov], smanfan|e
projektne skuping 2 vedno ustrea vsehinsld @znod in clljem projektnega predloga.

= Sprememba ne sme vplvati na drugatne ranrstitey prijavitelleve voge glede na precstale voge.

=  Posebno apozornlo se nanafa na formalni pogaj, da so v projekt bhka viljedend Studenti, K so v cbdob|u trajanja projekta vpisanl v
Javne welawnl Studijski program v Repoblikl Sloveni|l ter ca ne smejo bit v delownem razmer|e, ne opravljaje samaskojne registrirans
dejaunasti, niso wpisand v evidenoo brezpaselnds oseb pri pristojnem arganu oziroma niso poslovocne asebe gospodarske drufhe ali
dircktorl zasebnega zavoca.

& Posebno apozorlo velja v zved 2 zagatavljanjem 2. in 3. menila za izhor 2 5. todke @unega razpisa - interdiscipbnarnost projekta in
binarnost.

Dpozorila pri obrazcu @ bo pedagoikega torja:

- Sprememba mora upodtewati pogale im zahteve, dolafene v todki 4.7 lavnega razpisa, in merila, dolobena v 5. todld |avnega razpisa
|doprinos pecagoikega mentora k uspeini evedbd projekta).
= Wprimeru upravidenega razloga [mpr. imenovanermu pedagodkemu mentarju naziv preneha, i ved zapaslen pri prijavibelu ipel| maora
pri|avitel| zagotowitl ustrezne nadomestitey a pedagodkega mentora, ki lzpoinjuje najman| enake pogaje 2 [avnega razpisa in
ustreza projekind shupind glede na rastavjeno vsebinsko zasnava in cilje projekinega precloga iz vlage prijavitel|a. Prijavitel] mora za
marebitra zamenjawo precladitl v j@snem ragpise zahtevana dokazila in podati ustrezne obrazlafitey sklade.
=  Sprememba ne sme vplivatl na drugabne ranastites prijaviteljeve voge glede na precstale voge.
=  Posebno cporarilo v zveal 2 menjava pedagaikega mentorfa se nanada:
na farmalne pagale, in sicer pedagedhi mentar je maral bitl na dan roka 2a cdda|o wlege redna zapaslen na veokofolshem
zZavaduy;
pedagalki mentor e moral bt na dan roka ma oddajo vloge lvoljen v naziv veokofolskega wiitelja oriroma asistenta z
doktoratom (fotakapda dokazila o imenavan|u  naziv & abvezna priloga, prav take fotokopija cokazila o pridobdenem
znanstvenem naskovy doktor znanosti — le za asistenkel;
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ik MEMESTRSTV 24 [ZDBRAFEVANE, “

boverife IMAMOST N EPORT

na zagotadjanje najman| takEnih zahtey, kot so jk zpain|evali izstopljend pedagotki mentari na padiagl oddane dage
prijavitela in izdanega skiepa o ithoru projeito, Se posebe), w kolilor e projekt preje tofke pr merilu za izbor 1.5 i@ 5. todke
Jawnega razpisa |coprinas pedagodkega mentarja k uspednd isvedbi praojektal.

Qpozorla pri chramy @ spremembo strokownega sodelavea:
= Sprememba mora upodtewati pogale im zahteve dolodene v tofkd 4.2 Javnega razpisa in merila dolofena v 5. tothl jawnega rampisa

|doprinos strokovnega sodelavca k uspeini ipeedhbl projektal.
= Wprimeru upravidensga razloga [npr. prenehan|e sodelovan|a strokownega sodelavea s parinerjem, prenehangs zapaslitve, iepis iz
razvidafevidence, ...} mom prijgvdtel] zagotoviti wstrezno nadomestibey ra strokownega sodelavca, ki zpolnjuje najman| enake pagoje
iz Javnega razpisa in ustreza prajekini skupini glede na zastavijenc wsehinsko sasnowo in clje projektnega predloga iz vloge
pri|avitelja. Prijavitel] mora za morebitne zamenfave predloditl v [avnem razpisu ahtevana dokazila in pedati ustrezno obrazodites
skladu.
= Sprememba ne sme vplvati na drugabne ranrstitey prijavitelieve doge glede na precstale voge.
#  Posebno oporarilo v aven 2 menjava strokovnega sodelaeea se nanaka:
na formalne pogale, In sker strokownl sedelavec j2 moral biti na dan roka za addajo viege redne zapesken pri partnerju czirema
sodeluje s partnerem vsal ena beta oziroma e volsan v razvid samezapesiendh ¢ kel Sportu ipd., in dokaruje wstrezng
sodelovange s partnerjem vsa| ena leto;
na zagotadjanje najman| takEnih 2ahtey, kot so ji 2pain|evali stopljend strokoenl sedelaved na podiagl oddane vioge prigvitelja
in lzcanega sklepa o izboru projektov, e posebe| w kolkor (o projekt prejel tobke pri merilu ma ichor 106 iz 5. todke jJawnega
razpisa {daprinas strokownega sodelavea k uspeini eedbd projekia).

Sprememba strokovno pedpomega csebja:
*  Wialikor bekom irvajanja projekta pride do spremembe strokavno podpomega osehja, spremembe ni patrebnra sporoéati v ohrazcy

za spremembe. be pa pobrebna sprememba sparoditi na e-poito: siph@sklad kadri.si. In sicer ime in priimek stare osebe, ime in
prilmek nowe osebe inonjene kontakie (tedefon in e-pofba) ter kratko chrazlofites spremembe.

= Spremembo je visakofolski zavod oziroma univerza, glede na 14. Elen pogodbe o sofinanciranju, dolfan posredavati &im pre| oziroma
najpozneje v rod B (osem | dal od nastale spremembe.

Priloge:
Obrazel za spremembe wkljuéenik aseh na prajektu — Student
Ohbrazci za spremembe wkijuéenib aseb na projektu — pedagogid mentor)i
Chrazoi za spremembe wkljufenih aseb na projekbu — strokowni sodelavcl
Obrazci za spremembe wkiljufenib aseh na projektu = strokowno podpormo asehje
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Predlog za spremembo STUDENTA/-OV
[touni razpis Projektno delo 2 negospodarskim in neprofitnim sektorjem — Studentski inovativni projekti 2a druibeno korist 2016-3020 za Studijski leti 2018/2019 in 2019/2020)

Projekt:
VisokoSolski zavod/fakulteta:
Univerza oz. samostojni visokosolski zavod:
Vrsta spremembe; Primer- Zamenjava students, dodaten Student, zmanjsanje stevila studentov ipd. (kratek opis sprememb,-e)
Zacetek spremembe: Primer: 1. 6. 2018 Zakljuiek spremembe: Primer: 31. 7. 2109
Virsta spremembe Zapored R
[npr. dodaten Student, stari Student — odstop, now 'M'I:“"st dl'la = Ime in priimek Studenta [fe o Klasius-p- nolnn]s_ka . )
tudent - zamenjaua, popravek tucijskega P je doloten) tme Studijshega PIOSAma. | jg yog! | SLOPTIR Zavod, Ker je Student vpisan
iz prijavne vioge Studija”
Programa...)
e 5 5 1. stopnig ;
PRIMER: Stor Student — odstop i Janer Xx Elektrotehniks 522 LN Fakultets 20 slektratehniko — LNy L)
. o = - 2. stopnfo ;
PRIMER: Nov student — zomenjave 1 ZFdenka XY Elektrotehniks 522 ] Fokultets 2o elektrotehniko — Uiy L)
o o — - 1. stopnig ;
PRINER: isti Student — star Studliiski progrom 4 Rok X2 Apiikativng elektrotshnivg 527 I Fakultets 20 slektrotehniko — UM LY
., S e - 1.stopna ;
PRIMER: isti Student — nov Studijski program 4 Rok X2 Elektrotehniks 522 3 Fakultets 2o elektrotehniko — LNy L)
Zaporedna stevilka Studenta iz prijawne vioge y - PR
[navedete 28 nove Students) Poldicna specificna kompetenca Matin pridabitve kompatenc
PRIMER: BESEDNLO
BESEDILO
1 (2denka Xv)
Sprememba ne vpliva na besedilo projekta v javnem razpisu oz s le-ta lahko izvaja v najmanj istem cbsegu kot je bilo nawedena v prijavi (wsebinska zasnova projekta 2 nameni in cilji, pridobljene kompstence, znanja invesding,
naloge vkljugenih v projekiu, terminska zzsnova projekia, predvideni rezultati in zakljucki projektz).

! Mara ostzti ista kot je navedena v Prilegi k priisvnemu obrazcw pod totko 2.1 - Ssznam predvidenih Studentoy (uposteva se vikljuéne tretja Masifikacijska raven klasius-p-15)
“ kalikar je projekt pri 2. in 3. merilu javnega razpisa prejel tocke, mora delowna skupina Studentov ostati sestavijena take, da zadosti temu merilu

Predloga za spremembo PEDAGOSKEGA/IH MENTORA/IEV
[touni razpis Projektno delo z negaspodarskim in neprofitnim sektorjem — Studentski inovatini projekti 2o drufbeno korist 2016-2020 zo $tudijski leti 2018,/2019 in 2015/2020)

Projekt:

Visokosolski zavod/fakulteta:

Univerza oz, samostojni visokosolski zavod:

Vrsta spremembe: Primer: Zemenjava mentorja, dedaten mentor, ipd. (kratek opis sprememb/-e)

Zaletek spremembe: Primer: 1. 5. 2013 Zakljufek spremembe: Primer: 31. 7. 2109
R Ime in priimek Visokosolski . ime Studijskega Datum vista
Ime in priimek starega o EMEO programa, iz Klasius-P-15" pridobitve najvisje A
. S naovega/prediaganega zavod, kjer je L _ pridobljenega
pedagoskega mentorja pedagoikega mentorja nov P zaposlen {mov P kmﬁappmnha]a koda ﬂﬂﬂ;"ﬁl:::;"'ﬁ!he naziva [nov PM)
Opis predvidenih Doprinos k projektu
nalog novega novega
pedazodkeza pedagoikega
mentorja mentorja

spramemba ne vplive na besedilo projekta v javnem razpisu oz, se le-ta lzhko izvaja v najmanj istem obsegu ket je bilo navedena v prijavi [vsebinska zasnova projekta z nameni in cilfi, pridobljens komgatance, znanja in veiting,
nalage viljufenih v projektu, terminska zasnova projekta, predvideni rezultati in zakljucki projektz).

Obvezna priloga:

fotokopija dokazila o izvalitvi v naziv visckofolskega ulitelja (sklep oz. odlofba oz. drugs wstrezna listina),
- fotckopija dokazila o pridobljenem znanstvenem naslovu doktor znanosti (|2 za asistente)

‘ e 52 sprememba nanais na dodatno osaho, in ne na zamenjavo, T3 prostor pustits prazen.
* Mara ostati ista, kot je navedenz v Prilogi k primnenu obrozou pod todko 2.1 — Seznam pedagodkih mentorjev (upciteva se vidjugno tretja Klasifikacijska raven slasius-P-15).
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Predloga za spremembo STROKOVNEGA SODELAVCA Partnerja 1
{lgwni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprafitnim sektorjem — Studentski inovativi projekt za druftens korist 20162020 zo fudijski leei 2018/2019 in 2015/2020)

Projekt:

VisokoZolski zavod/fakulteta:

Univerza oz. samostojni visokodolski zavod:

Partner 1:

Vrsta spremembe: Primer: Zamenjova strokovnega sodelavea, dodaten sodelave, ipd. (kratek opis spremembye)

Zacetek spremembe: Primer: 1. §. 2019 Zakljutek spremembe: Primer: 31. 7. 2013

i priimek sow Ime in priimek Madin sodelovanja s Catum zadetka
Ime in Pnlmemsl::::’_stm nega fprediaganega EMED Funkcija partnerj F slitey, sod r jas Stopnja izobrazhe
strokovnega sodelava pogodba, itd.) partnarjem
Opis predvidenih nalog novega Dupnncn::upmjektu
strokownega sodelava Esodelam

Spramemba ne vpliva na basedilo projekta v javnem razpisu oz. se le-ta lahko izvaja v najmanj istern obssgu kot je bile navedeno v prijavi [vsebinska zasnova projekta z nameni in cilfi, pridobljens komgetence, znanja
inveitine, naloge vkjuZenih v projekiy, terminska zasnova projekts, predvideni rezultati in zakijucki projekta).

Obvezna priloga, v kolikor strokovni sodelavec ni zaposlen pri Partnerju 1: fotokopija dokazilz o sodelovanju.

* e 52 sprememba nanaia na dodatno osaba, in N N3 ZamMEnjavo, T3 Prostor pustite prazen.

Predloga za spremembo STROKOVNEGA SODELAVCA Partnerja 2
{lavni razpis Projekena delo z negospodarskim in neprafitnim sektorjern — Studentski inovativni projekti za drufbeno korist 2016-2020 zo Studijski leti 2018/2019 in 2015/2020)

Projekt:

VisokoSolski zavodffakulteta:

Univerza oz. samostajni visokoZolski zavod:

Partner 2:
Vrsta spremembe: Primer: Zamenjava strokovnega sodelaves, dodaten sodelaves, ipd. (kratek opis sprememby/~e)
Zacetek spremembe: Primer: 1. 6. 2019 Zakljufek spremembe: Primer: 31. 7. 2019
Ime in priimek starega strokowni Ime in priimek - . DalumzaEgtlca
P mdel?iz" 52 novega/predlaganaga EMEO Funkcija Naun_sndelo\'anj_a 5 sndelma_nja 5 Stopnja izabrazhe
partr A P i1
strokovnega sodelava pogodba, ftd.]
Opis predvidenih nalog novega Dupnna;l: projektu
strokownega sodelavca novega strokomega
sodelavca

sprememba ne vpliva na besedilo projekta w javnem razpisu oz. se le-ta lshko izvaja w najmanj istem obsegu kot je bilo navedeno v prijavi [vsebinska zasnova projekta z nameni in cilji, pridobljens kompatance, znanja
inveiting, naloge vkljufenih v projektu, terminska zasnova projekta, predvideni rezultati in zakijuiki projekta).

Obvezna priloga, v koliker strokovni sodelavec ni zaposlen pri Partnerju 2: fotokopija dokazilz o sodelovanju.

“ ¢z z2 sprememba nanaia na dodatne ozebo, in Ne Nz zamenjavs, ta prostor pustits prazen.
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